INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
0 IGARATINGA PREVIGARA

Praca Manocel de Assis, n. ° 272 - Centro - Igaratinga - MG CEP - 35.695-000
CNPJ 06.313.288/0001-30

EDITAL DE LICITACAO

Processo Licitatério:N N° - 01/2015
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° - 01/2015
Tipo: MENOR PRECO

RECIBO

A Empresa

retirou este Edital de Licitacdo e deseja ser informada de qualquer alteracao pelo e-mail

ou pelo fax:

, aos / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A COMISSAO PERMANENTE DE
PREGAO PELO FAX: (37) 3246.1404 PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AQOS
INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.

O PRESENTE EDITAL ESTA SUJEITO A EVENTUAIS ALTERACOES, QUE
SERAO DEVIDAMENTE PUBLICADAS DA MESMA FORMA QUE O ORIGINAL,
DEVENDO AS EMPRESAS INTERESSADAS ACOMPANHAR, VIA INTERNET,
TODA O TRAMITE LICITATORIO, ATE A DATA DE ABERTURA DO CERTAME.

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA néo se
responsabiliza por comunicacdes a empresa que ndo encaminhar este recibo ou prestar
informagdes incorretas no mesmo.

Considerar-se-a valida a COPIA FIEL do edital publicado e afixado no quadro de aviso da
sede do Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga e no site www.igaratinga.mg.gov.br



http://www.igaratinga.mg.gov.br/

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
IGARATINGA PREVIGARA

Praca Manocel de Assis, n. ° 272 - Centro - Igaratinga - MG CEP - 35.695-000
CNPJ 06.313.288/0001-30

EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N.°01/2015
Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

NORMAS DA LICITAQAO PARA

CONTRATAC}AO DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE -
EPP OU EQUIPARADAS para prestacao de servicos de assessoria na gestdo do Regime
Proprio de Previdéncia Social — RPPS, gerido pela autarquia municipal denominada
Instituto de Previdéncia Municipal de lgaratinga - PREVIGARA, nas areas previdenciaria,
contabil e administrativa, bem como todos os procedimentos exigidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais e Ministério da Previdéncia Social — MPS, conforme
legislagdo pertinente vigente, mediante as condi¢des e quantidades contidas neste
certame.

PREAMBULO

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA - PREVIGARA, com
sede a Pragca Manoel de Assis, 272, centro, inscrita no CNPJ sob o n° 06.313.288/0001-30,
CEP: 35.695-000, realizara o procedimento de licitacdo n° 01/2015, na modalidade
PREGAO PRESENCIAL n° 01/2015, tipo MENOR PRECO, exclusivamente para
participacdo de microempresas — ME, empresas de pequeno porte — EPP ou equiparadas,
nos termos da Lei Federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002, e Lei Complementar 123, de
14 de dezembro de 2006 e suas alteracdes, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracbes posteriores de acordo com as condicOes estabelecidas no
presente instrumento convocatorio e anexos.

Os envelopes contendo a proposta comercial e documentacdo de habilitacdo serdo
recebidos em sessao publica as 09:00 horas do dia 20/07/2015, na sala da Comisséo
Permanente de Pregao da Prefeitura, a Praca Manoel de Assis, 272 - Centro — Igaratinga —
MG, oportunidade em que serdo examinados.

O pregao sera realizado pela Pregoeira, Leticia Gomes Lara. Compordo a Equipe de
Apoio Regina da Silva Rodrigues e Thays Henrigues de Oliveira, podendo ser substituido
gualquer servidor designado pelo Decreto n° 04, de 16 de junho de 2015.

O edital podera ser obtido, na integra, através de solicitacdo feita por escrito, via fax
(37)3246-1404 ou e-mail aroldohenrique@yahoo.com.br no sitio www.igaratinga.mg.gov.br.

1. OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a presente licitacdo tem por objeto a CONTRATACAO
DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP OU
EQUIPARADAS para prestacao de servicos de assessoria na gestdo do Regime Proprio
de Previdéncia Social — RPPS, gerido pela autarquia municipal denominada INSTITUTO
DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA - PREVIGARA, nas areas
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previdenciéria, contabil e administrativa, bem como todos os procedimentos exigidos pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Ministério da Previdéncia Social — MPS,
conforme legislacdo pertinente vigente, mediante as condi¢des e quantidades contidas
neste certame, descritos e especificados no Termo de Referéncia anexo Ill a este
instrumento convocatério.

| 2. CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

2.1 A participagéo nesta licitacao € restrita as microempresas - ME, empresas de pequeno
porte - EPP e equiparadas (sociedades cooperativas que tenham auferido, no ano-
calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do caput
do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo
cooperados) do ramo pertinente ao objeto licitado.

2.2Nao poderéo participar do presente certame a empresa:

2.2.1 concordataria; em processo de faléncia; sob concurso de credores; em dissolucao; ou
em recuperacao judicial;

2.2.2 estrangeira que nao funcione no Pais;

2.2.3 com o direito suspenso de contratar com a Administracdo Publica, em especial ao
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA ou por ter
sido declarada inidonea;

2.2.4 que esteja cumprindo penalidade que a impeca de participar de licitacdo junto a
Administracdo Publica Municipal;

2.2.5 gue possua participacdo direta ou indireta de sécio, diretor ou responsavel técnico
que tenha vinculo empregaticio ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
IGARATINGA - PREVIGARA.

| 3. ENTREGA DOS ENVELOPES

3.1 Dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO DE HABILITAGAQ".

3.1.1 Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentos de Habilitagdo” deverao ser
indevassaveis, hermeticamente fechados e entregues a pregoeira, na sessao publica de
abertura deste certame, conforme endereco, dia e horario especificados abaixo.

LOCAL: Sede do INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA - Comissao Permanente de Pregdo — Praca Manoel de Assis, 272 -
Centro — Igaratinga — MG.

DATA: 20/07/2015
HORARIO: 09:00 HORAS

3.1.1. Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os
seguintes dizeres:
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA
PREGAO PRESENCIAL N.° 01/2015
ENVELOPE N.°1 - PROPOSTA COMERCIAL

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA
PREGAO PRESENCIAL N.° 01/2015
ENVELOPE N.° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.2 O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA n&o
se responsabilizara por envelopes de “Proposta Comercial” e “Documentos de Habilitacdo”
gue ndo sejam entregues a pregoeira designado, no local, data e horéario definidos neste
edital.

| 4. CREDENCIAMENTO

4.1 - Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo de
habilitacdo, o proponente/representante devera se apresentar para credenciamento, junto a
Pregoeira, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame
e a responder pela representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo a carteira de
identidade ou outro documento equivalente, com foto (APRESENTAR ORIGINAL E
XEROX).

4.2 - O credenciamento far-se-4 através de instrumento publico ou particular de
procuracdo, com firma reconhecida, ou documento que comprove 0S necessarios poderes
para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos 0os demais atos pertinentes ao
certame, em nome do proponente.

4.3 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragdo, com firma
reconhecida de dirigente, socio ou proprietario da empresa proponente, devera ser
apresentada cépia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social e da Ultima
alteracdo estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos 0s poderes para exercer
direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

4.4 - O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo constante no anexo I,
para facilitar sua interpretacao.

4.5 - Devera ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06, por meio de
certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando sua condi¢do, conforme artigo 1° e
8° da Instrugdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do
Comércio — DNRC; ou sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP por meio de
comprovagdo de que tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta
correspondente aos limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados e ainda declaracéo de que sao
beneficiarios da Lei Complementar n°® 123, de 2006, e que estdo excluidas das vedacdes
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impostas no § 4°, do art. 3° desse dispositivo legal, conforme modelo constante no Anexo
V.

4.6 Juntamente com o credenciamento, a licitante apresentara a declaracao de que atende
plenamente a todos os requisitos de habilitacdo exigidos para o certame, conforme modelo
a sequir:

DECLARACAO

A BMPIESA ..oiieeii e e ,CNPI Nl L, , declara, sob as
penas da lei, que atende plenamente todos os requisitos de habilitagdo exigidos para
participar do Pregao Presencial n° 01/2015.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal

| 5. PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1 As propostas comerciais serdo datilografadas ou impressas, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa,
sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes,
prejuizo a Administracdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteldo,
podendo observar o modelo anexo | a este edital, e constaréo:

5.1.1. Nome, numero do CNPJ, endereco, telefone e fax da empresa proponente;
5.1.2. As propostas deverao ser do tipo menor preco global.

5.1.3. Termo de compromisso do licitante, declarando que o objeto do certame
sera prestado e entregue conforme estipulado no Edital e Termo de
Referéncia;

5.1.4. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para a entrega dos envelopes;

5.1.5. Nome do banco, agéncia e numero da conta corrente do licitante.

5.2 As propostas poderdo ser corrigidas automaticamente pela pregoeira, caso contenham
erros de soma e/ou multiplicacdo, bem como divergéncias entre o preco unitario e o total do
item, hipétese em que prevalecera sempre o primeiro. Sendo a proposta corrigida o
representante da empresa, se estiver presente na sessao devera assinar a proposta.

5.3 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente
edital e seus anexos, sejam omissas ou apresentarem irregularidades, ou defeitos capazes
de dificultar o julgamento;

5.4 Os precos serdao cotados com duas casas decimais. Ex: R$ 0,01.

5.7 As propostas ndo poderdao impor condicbes ou conter opc¢des, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas um preco.
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5.6 Caso qualquer proponente deixe de apresentar a declaracdo de cumprimento dos
requisitos de habilitacdo podera assinar tal declaracdo disponibilizada na sesséo pela
Pregoeira.

| 6. HABILITAGAO

6.1 Quanto & REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara:
6.1.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual;

6.1.2 Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, € no caso de sociedade de agoes,
acompanhadas de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

6.1.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

6.1.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo
Orgédo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.5 Devera apresentar a documentacao da regularidade juridica acima citada, se
né&o tiver apresentado no credenciamento.

6.2Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

6.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — C.N.P.J/MF.

6.2.2 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativo a sede da licitante;

6.2.3 Prova de inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (Lei
Federal 12.440/2011).

6.2.4 Prova de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de

Servico (FGTS);

6.2.5 Prova de regularidade junto a Secretaria de Fazenda Estadual;

6.2.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional.

6.3 Da habilitacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006.

6.3.1. - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

6.3.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacéao da regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias utes, cujo termo inicial correspondente ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao,
podendo ser prorrogado a critério desta administracao.

6.3.3 - Entende-se por tempestivo 0 requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos.
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6.3.4 - A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei
n° 8.666/93, sendo facultado a Pregoeira convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo, nos termos do item 7, ou submeter o processo a Autoridade Competente
para revogacao.

6.3.5 - Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com vigéncia plena
na data fixada para sua apresentacao.

6.3.6 - Os documentos mencionados no item 06 ndo poderdo ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo.

6.3.7 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar em nome do licitante e preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco,
observando-se que:

6.3.7.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar nome da matriz,
6.3.7.2 Se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

6.3.7.3 Se o licitante for matriz, e o executar do contrato for filial, a documentacdo devera
ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

6.3.7.4 Serdo dispensados da filial aqueles documentos que pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

6.4 Quanto & QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.1 Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo cartério distribuidor da
comarca da sede da pessoa juridica ou de execucéo de pessoa fisica, a no maximo
60 (sessenta) dias da data prevista para entrega dos envelopes, de acordo com o
inciso Il do artigo 31 da Lei 8.666/93.

6.5 Quanto & QUALIFICACAO TECNICA:

6.5.1- Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas com 0 objeto da licitacdo através da apresentacdo de no minimo 01
(um) atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da
presente licitacdo, com manifestacdo quanto a qualidade e satisfacdo dos
servicos, com 0 nome legivel do representante legal do 6rgdo emitente, em papel
timbrado do emitente e com firma reconhecida;

6.5.2 - Alvara de funcionamento emitido por 6rgdo municipal em vigor;
6.5.3 - Relagédo dos Profissionais que se responsabilizardo pela realizagdo do objeto da

licitacdo, identificando os meios de comunicacao para atendimento, inclusive quando for
acesso remoto;

6.5.4 — Prova de registro da licitante junto ao CRC;

6.5.5 — Prova de registro de no minimo 03 (trés) funcionarios graduados, sendo 01 em
Ciéncias Cont4beis, 01 em Administragdo e outro em Direito, mediante apresentacéo
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de carteira junto a entidade representativa da classe (CRC, CRA e OAB), bem como
paginas do livro de registro de funcionarios da licitante ou contrato de prestacédo de
servigcos ou outra forma de contratacgéo;

6.6 Juntamente com os documentos referidos nesta clausula sera apresentada, para fins
de habilitacdo, declaracdo de que a empresa ndo se acha declarada inidénea para licitar e
contratar com o Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a
Administracdo Municipal; e declaracdo de que a empresa ndo possui trabalhadores
menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer
trabalho a menores de 16 anos, segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal
8.666/93 (com redacao dada pela Lei n.° 9854 de 27 de outubro de 1999), salvo na
condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei. As declaracfes obedecerao aos
modelos a sequir:

DECLARACAO

A BMPIESA .uuviiieiii e , CNPI Nl ., , declara, sob as
penas da lei, que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, no
presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,
Pregdo Presencial n° 01/2015, Processo Licitatério n° 01/2015.

Data e local
Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal
DECLARACAO
A EMPrESA ..ccovvvvveveeiieieee e , CNPJ n.° ..., , declara, sob as

penas da lei, que na mesma nao ha realizacdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre
por menores de 18 anos ou a realizacdo de qualquer trabalho por menores de 16 anos,
salvo na condi¢ao de aprendiz, na forma da Lei, Pregdo Presencial n° 01/2015, Processo
Licitatério n° 01/2015.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal.

6.7 Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame, sendo
desconsiderados todos 0s outros, mesmo que estejam com a validade expirada.

6.8 O Certificado de Registro cadastral — CRC emitido pela Prefeitura Municipal de
lgaratinga/MG, acompanhado mapa de acompanhamento de validade devidamente
assinado pelo Presidente ou membro da Comisséo de Licitagdo, e com validade em vigor,
substitui todos os documentos exigidos nos itens anteriores deste edital para habilitacéo,
porém deverao ser apresentados os outros documentos, que ndo constem no CRC.

7 SESSAO DO PREGAO
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7.1 Ap6s o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas proponentes, a Pregoeira procedera a abertura dos envelopes de proposta
comercial dos licitantes, cadastrando-as no sistema e comunicando a todos os licitantes
sobre as declaracdes da Lei Complementar 123/06.

7.2 Apoés o cadastramento dos valores de cada empresa participante, a Pregoeira declarara
aberta a sessdo do PREGAO para os lances, oportunidade em que ndo mais aceitara
NOVOs proponentes.

7.3CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

7.3.1 Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacbes e condi¢cOes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

7.3.2 O autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até 10 % (dez por
cento) superiores aquela serdo classificados para participarem dos lances verbais.

7.3.4 Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no artigo anterior, a
pregoeira classificara as melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), quaisquer que
sejam os precos oferecidos, para que seus autores participem dos lances verbais.

7.4LANCES VERBAIS

7.4.1 Aos licitantes classificados e presentes na sessdo sera dada a oportunidade para
disputa por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a
partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais.

7.4.2 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira,
implicarda na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacao das propostas.

7.4.3 Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

7.4.4 Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e
gue seu preco seja compativel com os valores praticados no mercado, esta podera ser
aceita.

7.4.5 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢Ges, ficarem empatadas,
o0 sistema classificara os licitantes em ordem alfabética para definir a ordem de
apresentacao dos lances.

7.5JULGAMENTO
7.5.1 Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério de menor
preco GLOBAL.

7.5.2 Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
cabera a pregoeira, juntamente com a equipe de apoio decidir motivadamente a respeito de
sua aceitabilidade.

7.5.3 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a pregoeira procedera a
abertura do involucro contendo os documentos de habilitagéo do licitante que apresentou a
melhor proposta, para verificagdo do atendimento das condi¢des fixadas neste edital.
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7.5.4 Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital para habilitacao, o
licitante sera declarado vencedor.

7.5.5 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, a pregoeira examinara as ofertas subsequentes, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condi¢cdes de habilitacdo do licitante, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

7.5.6 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a pregoeira devera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido um melhor preco.

7.5.7 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, seré assinada pela pregoeira,
membros da equipe de apoio e licitantes presentes na sessdo e demais pessoas presentes.

|8 RECURSOS

8.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés)
dias para apresentacdo das razGes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, que comecgarao a correr
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.2 O licitante podera também apresentar as raz6es do recurso no ato do pregéo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde de logo
intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da
ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.3 O acolhimento de recurso importara a invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importard decadéncia do
direito de recurso.

8.5 Os recursos deveréo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis pela Administracao.

8.6 O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos deste
6rgdo e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletrénico.

8.7 Decididos os recursos ou transcorrido o0 prazo para sua interposicao relativamente ao
pregdo, a pregoeira devolverd, aos licitantes, julgados desclassificados em todos os itens,
os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAQ” inviolados, podendo, todavia, reté-
los até o aceite do produto pelo Setor Requisitante.

8.8 As razdes e contrarrazdes dos recursos deverao observar 0s seguintes requisitos:
- serem datilografados ou digitados e devidamente fundamentado;
- serem assinados por representante legal do licitante;

- serem devidamente protocolados na Sec¢ao de Licitacdo, situada na Praca Manoel
de Assis — 272, Bairro - Centro, Igaratinga — MG.
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|9 DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

9.1 Encerrada a sele¢cdo e ultrapassada a eventual fase recursal, com a indicacdo do
licitante vencedor, a pregoeira adjudicara a este o objeto da licitacéo.

9.2 Verificada a regularidade dos atos e a realizacdo do interesse publico, nos termos do
artigo 3° da Lei 8666/1993, e suas alteracdes a autoridade competente homologara o
procedimemento licitatorio.

| 10 DO CONTRATO

10.1 Homologada a licitacdo o adjudicatério ser4 convocado para firmar o termo de
contrato ou instrumento equivalente conforme minuta em anexo, se for o caso.

10.2 O prazo para retirada do instrumento de contrato ou instrumento equivalente e
devolucdo do mesmo assinado € UNICO e de 02 (dois) dias Uteis, a partir do recebimento
da convocacao acima referida, sob pena de decadéncia do direito na forma do art. 438 2°,
L.C 123/06.

10.3 O adjudicatario devera comprovar a manutencao das condi¢cbes demonstradas para
habilitacdo para assinar o contrato.

10.4 Caso o adjudicatario ndo apresente situagcao regular no ato da assinatura do contrato,
ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificacao, para celebrar o contrato.

10.5 Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, decorrentes desta licitagdo, somente sera analisada se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

10.6 Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas.

10.7 Na hipotese acima referida serd convocado novo adjudicatério, observada a ordem de
classificacdo nesta licitacao.

10.8 O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA
podera nas mesmas condi¢cdes contratuais, realizar acréscimos ou supressoes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme estabelecido no §
1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93, e suas alteracdes.

10.9 A rescisdo contratual dar-se-4 nos casos dipostos nos artigo 77 e 78 da Lei n°
8.666/93 e suas alteracoes.

11 CONDICOES DE PRESTACAO DO OBJETO

11.1 O objeto do presente certame sera prestado no prazo de até 02 (dois) dias apos a
NOTA DE AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO nas condi¢bes apontadas no respectivo
termo de Referéncia e documentagédo deste pregdo.
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11.2 Todas as especificagdes que o licitante precisa saber para ofertar o objeto da presente
licitacdo estdo descritas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

11.3 De acordo com a legislagdo o contratado € obrigado a executar o servico de acordo
com as especificacdo designadas pelo requisitante.

11.4 Apl6s o aceite do servico, pelo contratante, o contratado respondera por vicios por
ventura apresentados na realiza¢do do servico.

| 12 DO PAGAMENTO |

121 O pagamento podera ser feito por crédito em conta corrente em instituicao
bancaria, ou pela Presidéncia do INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
IGARATINGA-PREVIGARA.

Demais especificacfes:

a) prazo para pagamento: O pagamento se dara até o 5° (quinto) dia subsequente ao
més vencido, devendo as Notas Fiscais serem entregues mensalmente ao Instituto
de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA;

b) O cronograma de desembolso sera mensal, de acordo com a apresentacdo das

devidas notas fiscais;

c) Critério de atualizagcdo monetéria: Caso haja atrasos no pagamento, superiores a 15
(quinze) dias, a contratada tera direto a atualizacao financeira (correcdo monetaria),
pelo periodo total do atraso, com base na ultima publicacdo do indice oficial da
Corregedoria Geral de Justica do Estado de Minas Gerais, e de forma proporcional ao
periodo de atraso;

d) Compensacao financeira - Caso haja atrasos no pagamento, superiores a 15
dias, a contratada tera direto a compensacao financeira, com base no indice oficial
de variacdo do IPCA, referente ao ultimo indice mensal devidamente publicado e de
forma proporcional ao periodo de atraso;

12.2 Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida &8 CONTRATADA pelo INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
DE IGARATINGA - PREVIGARA e o pagamento ficard pendente até que aquela
providencie as medidas saneadoras. Na hip6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizacdo da situacado ou reapresentacdo documento fiscal, ndo acarretando
gualquer 6nus para a CONTRATANTE.

12.3 Os servicos seréo recebidos:

Provisoriamente: de forma continua, a cada prestacao de servicos, ressalvada a posterior

[P L]

verificagdo de conformidade dos mesmos (art. 73, |, “a” da Lei 8666/93);

Definitivamente: mensalmente, quando do ato de liquidacdo do empenho, por parte do
Departamento solicitante, respeitado o prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apds
a emissdo das Notas Fiscais (art. 73, I, “b” da Lei 8.666/93 e Arts. 62 e 63 da Lei
4.320/64).
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12.4 Os precos mensais consignados pela contratacdo de servicos de assessoria na
operacionalizacdo do RPPS, somente poderdo ser reajustados apds um ano de vigéncia,
considerando-se o contrato e termos aditivos que possam ser confeccionados.

12.5 Os critérios de reajuste de precos serdo aqueles ditados pelo Governo Federal,
ficando estabelecido o INPC/IBGE (Indice Nacional de Precos ao Consumidor) ou por outro
indice oficial que venha a substitui-lo.

| 13 AS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Aos fornecedores que descumprirem total ou parcialmente o objeto celebrado com O
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA - PREVIGARA serfo
aplicadas as sangOes previstas no art. 87 da Lei Federal n.° 8.666, de 1993, e suas
alteracdes, obedecidos os seguintes critérios:

13.1.1 adverténcia - utilizada como comunicacdo formal, ao fornecedor, sobre o
descumprimento da Autorizacdo de Servicos, ou instrumento equivalente e outras
obrigagbes assumidas e a determinacdo da adogcdo das necessarias medidas de
correcao;

13.1.2 multa - deveréa ser prevista no instrumento convocatério, observados os seguintes
limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor do servico;

b) 30% (trinta por cento) sobre o valor do servico, nao realizado, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias, com o0 consequente cancelamento da
nota de empenho ou documento correspondente;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, na hipétese da
contratada injustificadamente, desistir da execugcdo do contrato ou der
causa a sua rescisao, bem como nos demais casos de descumprimento
deste termo, quando o INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
IGARATINGA - PREVIGARA, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual
da multa a ser aplicada.

13.1.3 suspensdao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao, por prazo definido no art. 87, inciso lll, da Lei n.° 8.666/1993 e suas
alteracoes;

13.1.4 declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o0 contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sancédo aplicada com base no inciso anterior.

13.2 As penalidades de adverténcia e multa serédo aplicadas de oficio ou por provocacéo,
pela autoridade competente expressamente nomeado no instrumento convocatorio.

13.3 A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢fes
restritivas de direitos, constantes deste Edital.
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13.4 As sancdes previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou néo,
de acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimag&o do ato.

13.5 A sancédo de suspensédo de participar em licitacdo e contratar com a Administracao
Publica podera ser também aplicada aqueles que:

13.5.1 Retardarem a execuc¢éo do pregao;
13.5.2 Demonstrarem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;
13.5.3 Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

13.6 A empresa enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte ndo esta
isenta das sanc¢des previstas no art.81 da Lei n° 8.666/93 se:

- Nao regularizar a documentacgédo, no prazo de 05(cinco) dias Uteis.

14  DISPOSICOES GERAIS

14.1 Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apdés apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

14.2 A empresa vencedora se responsabilizara pelo transporte, alimentacdo e/ou seus
custos, do objeto licitado até o local da prestacédo dos servicos.

14.3 Caberad ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA, através de sua unidade de compras, proceder a atualizacdo dos dados dos
fornecedores constantes do Cadastro Geral de Fornecedores sob a sua responsabilidade.

14.3.1 A atualizacdo devera ocorrer sempre que houver modificagdo das situacdes de fato
enunciadas nos documentos que integram o cadastro e nas hipoteses de certiddes, quando
expirado seu prazo de validade.

14.3.2 Cabera ao licitante interessado fornecer, quando solicitado pelo INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA os documentos necessarios
a atualizacdo a que se refere o item anterior, quando tal providéncia ndo puder ser
cumprida de oficio.

14.3.3 O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA
devera aproveitar os documentos apresentados pelos licitantes interessados em processos
licitatérios para promover a atualizacdo do cadastro.

14.4 Seré dada vista aos proponentes interessados tanto das propostas comerciais como
dos documentos de habilitacdo apresentados na sesséo.

14.5 E facultado a pregoeira ou a autoridade superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a
afericdo do ofertado, bem como solicitar aos 0rgdos competentes, a elaboragdo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisées.

14.6 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela, apds aberta a sessédo do
pregao.

14.7 O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes conforme
previsto no paragrafo 1° do art. 65 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes.
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14.8 E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto
deste pregéo.

14.9 A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou anulada, em todo ou em
parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacéao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.

14.10 A pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissfes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacéo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagéo.

14.11 A dotacdo orcamentéria especifica para acobertar as despesas deste Pregdo esta
prevista no presente exercicio na rubrica n°(s): 03.01.01.04.122.0001.2094-3.3.90.39.00-
446 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

14.12. O presente edital e seus anexos poderdo ser examinados e adquiridos no
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA a Praca
Manoel de Assis, 272 - Centro — Igaratinga — MG ou pelo Site www.igaratinga.mg.gov.br,
sem Onus.

14.13 InformagOes complementares sobre a presente licitacdo serdo prestadas pela
Pregoeira, no horéario de 08:00 as 11:00 horas ou de 12:00 as 16:00 horas, de segunda a
sexta-feira, pelo telefone (37) 3246.1134 ou fax (37)3246-1404.

14.14 Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatério poderao
ser_apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por
tabelido ou por servidor da Administracdo Municipal de Igaratinga, ou _ainda por
publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial. Todos os documentos (cépias Xerox) que
vierem para autenticacao por servidor publico, deverdo vir acompanhadas de seus
originais _para averiguacdo de sua autenticidade, ndo sendo admitido cdpia
autenticada por tabelido, como original, para autenticacdo por servidor publico.

14.15 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do pregdo. A impugnacdo do edital devera ser protocolada nos seguinte
endereco: Praca — Manoel de Assis — 272, Centro — Igaratinga — MG.

14.16 Cabera a Pregoeira decidir a peticdo impugnatdria no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

14.17 Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, sera designada nova data para
realizacdo do certame.

14.18 Fica eleito o foro da Comarca de Par4 de Minas-MG para dirimir as duvidas ou
pendéncias oriundas deste processo licitatorio, com expressa rendncia a qualquer outro,
ainda que privilegiado.

Igaratinga, MG, 01 de Julho de 2015.


http://www.igaratinga.mg.gov.br/
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Leticia Gomes Lara
Pregoeira
Visto:

Aroldo Henriques Guimaréaes

Presidente
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Ref.:

PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2015

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2015

Razao social/nome da licitante:

CNPJ/CPF:

Endereco:

Cidade: Estado:

Tel(fax): E-mail:

Dados Bancarios: Banco: Agéncia: c/iC

Representante legal para fins de assinatura do contrato:

Nome:
CPF: E-mail:
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de

assessoria na gestdo do Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS gerido pela
autarquia municipal denominada Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-
PREVIGARA, nas areas previdenciaria, contdbil e administrativa, bem como todos os
procedimentos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Ministério da
Previdéncia Social — MPS, conforme legislacao pertinente vigente

Validade: de 60 (sessenta) dias, contadas a partir da presente data
Forma prestagéo de servigos: Conforme Anexo | — Termo de Referéncia
Condicdes de Pagamento: Conforme edital

Manifestamos nossa total concordancia e conhecimento do Edital e Anexos referentes ao
Processo Licitatdrio acima identificado.
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VALOR MENSAL TOTAL PROPOSTO PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS: R$__(
)

Local/data
Assinatura /Representante Legal

Nome/CPF/carimbo
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ANEXO Il - MODELO DE CREDENCIAMENTO
PROCURACAO
A (nome da empresa) , CNPJ n.° , com sede a

, heste ato representada pelo(s) (diretores ou soécios, com
qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdao e
endereco)pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es)
o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco),a quem
confere(m) amplos poderes para junto ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
IGARATINGA - PREVIGARA (ou de forma genérica: para junto aos oOrgdos publicos
federais, estaduais e municipais) praticar 0s atos necessarios para representar a
outorgante na licitacdo na modalidade de pregdo n.° (ou de forma genérica para licitac6es
em geral), usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda,
poderes especiais para desistir de recursos, interp0-los, apresentar lances verbais,
negociar precos e demais condi¢des, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou
acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou
sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso, e, em especial, para,
se for o caso de apenas uma licitagéo.

Local, data e assinatura

Contratada
(obs: RECONHECER FIRMAS)
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE - EPP OU EQUIPARADAS para prestacéo de servicos de assessoria ha gestéao do
Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS, gerido pela autarquia municipal
denominada INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA, nas &reas previdenciaria, contabil e administrativa, bem como todos os
procedimentos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Ministério da
Previdéncia Social — MPS, conforme legislacdo pertinente vigente, mediante as condi¢cdes
e quantidades contidas neste termo de referéncia.

DOTACAO ORCAMENTARIA N°: 03.01.01.04.122.0001.2094-3.3.90.39.00-446

Item Unid. Quant. Especificacao Valor Valor total
Unitario
01 meés 12 Prestacdo de servicos de
assessoria na gestdo do
Regime Proprio de

Previdéncia Social — RPPS,
gerido pela autarquia
municipal denominada
INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL
DE IGARATINGA -
PREVIGARA, nas é&reas
previdenciaria, contabil e
administrativa, bem como
todos o0s procedimentos
exigidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas
Gerais e Ministério da
Previdéncia Social — MPS,
conforme legislacao
pertinente vigente.

1 - CRITERIOS DE ACEITACAO DOS SERVICOS A SER ADQUIRIDO:

1.1 Prestacao de servicos relacionados ao Ministério da Previdéncia Social — MPS:

e laboracédo e envio dos seguintes documentos ao Ministério da Previdéncia Social
— MPS, observando os prazos estabelecidos:

| — Demonstrativos Previdenciarios;

[I- Comprovante de repasses;
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[ll- Demonstrativo das Aplicacdes e Investimento dos Recursos — DAIR,;
IV — Documentos Contabeis.

Assessoria na elaboracdo da Politica de Investimentos Anual, bem como
acompanhamento mensal da porcentagem autorizada na referida Politica com o
efetivamente aplicado;

Elaboracédo de Projeto de Lei, para adequacédo da legislacdo previdenciaria as
normas vigentes, quando for o caso;

Elaboracéo de Termos de Acordos de Parcelamentos via CADPREV Local/web,

guando for necessério;

Prestacao de servicos relativo a concesséao de beneficios previdenciarios:

Conferéncia dos documentos emitidos pelos érgaos empregadores, se estdo
dentro dos padrdes exigidos pelo Tribunal de Contas, para fins de concesséao de
beneficios previdenciario;

Andlise dos requerimentos de aposentadorias e pensfes, com emissdo de
parecer e memorial de calculo;

Montagem das pastas das aposentadorias e pensfes concedidas nos termos das
Instrucbes Normativas TCEMG, para arquivamento na sede do Instituto de
Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA;

Encaminhamento dos processos concedidos ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais — TCEMG, através do FISCAP;

Elaboracdo de recursos administrativos referente as diligéncias abertas relativos
aos beneficios informados via FISCAP;

Acompanhamento diario junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
— TCEMG, relativo as publicacbes no Documento Oficial de Contas — DOC, nos
termos da Lei Complementar n.° 111/2010 e Resolugédo TCEMG, n.° 010/2010 do
Instituto de Previdéncia Municipal de lgaratinga-PREVIGARA,;

Prestacéo de servigos contabeis, compreendendo:

Escrituracdo Contabil do Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-

PREVIGARA, obedecendo as normas e principios de contabilidade, conforme

previsto na Lei 4.320/64 e alteracdes posteriores, Lei complementar n.° 101/2000,
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Portaria MPS e Instru¢cdes Normativas do TCE, com processamento dos seguintes
sistemas:

o Compras;

o Contabilidade; e

o Tesouraria.
Envio mensal do arquivo SICOM ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais -
TCEMG;
Processamento da folha de pagamento dos beneficiarios do Instituto de Previdéncia
Municipal de Igaratinga-PREVIGARA;

Prestacao de contas anual junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais —
TCEMG de acordo com as normas vigentes dessa casa,;

Elaboracéo, protocolo e acompanhamento de recursos administrativos referente a
abertura de vistas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, relativo a
prestacdes de contas;

Envio anual dos arquivos relativo a DIRF e RAIS;

Apoio e acompanhamento na elaboragdo e alteracdes das propostas do Plano
Plurianual - PPA, da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e da Lei Or¢camentaria
Anual — LOA, relativo aos topicos do Instituto de Previdéncia Municipal de
lgaratinga-PREVIGARA,;

Assessoria administrativa compreendendo:

e Apoio aos membros da estrutura organizacional, relativo ao desempenho de suas
atribuicoes estabelecidas em lei;

e Elaboracao integral do processo convocatério para indicagdo dos membros dos
conselhos, bem como apresentacdo da situacdo financeira/patrimonial do
Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA;

e Controle do limite permitido para realizagcédo das despesas administrativas;

e Elaborar minutas de expedientes necessarios para cumprimento de rotinas do
Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA;

2 PARA A PRESTACAO DE SERVICOS A EMPRESA CONTRATADA DEVERA:
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e Dispor de equipe técnica com expertise hecessario, composta por profissionais com
formacdo nas éreas de Ciéncias Contabeis, Administracdo e Direito, devidamente
registrados nos érgédos de classe;

e Ser registrada e comprovar regularidade perante ao Conselho Regional de
Contabilidade;

e Possuir estrutura fisica instalada adequada aos servi¢os e disponivel para prestar
suporte perante ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais localizado na
Capital Mineira;

e Dominio na execucado dos sistemas informatizados do Tribunal de Contas e demais
orgaos de controle de contas (SICOM e FISCAP);

e Possuir atestado de capacidade técnica que comprove 0s servicos fornecidos,
periodo, identificacdo do emitente e manifestacdo quanto a qualidade e/ou
satisfacao dos servicos;

3 FORMA DA PRESTACAO DE SERVICOS

3.1 Os servigos serdo prestados, observado no minimo 02 (duas) visitas mensais, devendo
ter uma estrutura fisica disponivel para atendimento em dias Uteis em horario comercial,
bem como assessoramento remoto, mediante utilizagdo dos meios de comunicagdes
disponiveis (fac-simile, e-mail, telefone, correios, dentre outros).

4 - PROCEDIMENTO DE FISCALIZAQAO:

4.1 — Sera fiscalizado pelo PRESIDENTE e os Conselhos do instituto, que registrardo
todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja coOpia sera
encaminhada a licitante vencedora, objetivando a imediata correcdo das irregularidades
apontadas. As exigéncias e a atuacéo da fiscalizacdo e nada restringem a responsabilidade
Unica, integral a exclusiva da licitante vencedora, no que concerne a execuc¢ao do objeto do
contrato.

5-PRAZO DE EXECUQAO DO CONTRATO:
5.1 — O prazo da execucao dos servicos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
na forma da lei de licitagbes 8.666/93 e suas alteragdes.

6 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

6.1 - O pedido se refere a prestacdo de servico de assessoria na gestdo do Regime Proéprio
de Previdéncia Social — RPPS, gerido pela autarquia municipal denominada INSTITUTO
DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA - PREVIGARA, nas areas
previdenciaria, contabil e administrativa, bem como todos os procedimentos exigidos pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Ministério da Previdéncia Social — MPS,
conforme legislacdo pertinente vigente, esta assessoria se faz necessaria para o bom
atendimento dos servigos prestados pelo instituto, visto que 0 mesmo possui somente 0s
conselheiros e o presidente, ndo tendo nenhum funcionarios somente com a funcéo
dedicado exclusivo aos trabalhos do instituto.

7 - AVALIACAO DE CUSTO
7.1 Conforme exigéncia legal, art. 40, paragrafo 22, Il, da Lei Federal 8.66693 e suas
alteracdes, o setor de compras de Municipio, realizou pesquisa de precos de mercado e
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estimativa de custos junto a 3 (trés) empresas do ramo, conforme mapa de apuracao
juntado aos autos, apurando-se as seguintes médias aritméticas:

[10Valor médio estimado mensal : R$2.600,00

[00Valor médio estimado total para 12 meses de R$31.200,00 (TRINTA E UM MIL E
DUZENTOS REAIS).

8 - METODOLOGIA:
8.1 - O critério de aceita¢do das propostas serd o de menor preco.

Igaratinga, 01 de Julho de 2015.

Leticia Gomes Lara
Pregoeira
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ANEXO |V

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° /2015

PREGAO PRESENCIAL N°-01/15 - PROCESSO LICITATORIO N° - 01/15

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA NA
OPERACIONALIZACAO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
IGARATINGA-PREVIGARA, QUE ENTRE SI CELEBRAM O PREVIGARA E
............................................... , NA FORMA ABAIXO:

O _INSTITUTO DE _PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA-PREVIGARA,
situado a Praca Manoel de Assis, n°. 272, Centro, lgaratinga, Estado de Minas Gerais,
35.695-000, inscrito no CNPJ sob o n°. 06.313.288/0001-30, neste ato representado pelo
seu Presidente Sr. Aroldo Henriques Guimaraes, inscrito sob o CPF n°. 318.660.776-00,

doravante denominado CONTRATANTE, € ..o , estabelecida
a Rua ..o, ne. ......... , Bairro ....cooooeveiineennnnn, , ha cidade de .......coooeeviiiiiiiiiinnnnns ,
CNPJ n® i, , doravante denominada CONTRATADA, tendo por
representante  Sr. ..., , CPF N, , celebram o presente

Contrato de prestacao de servicos de assessoria na operacionalizacdo do INSTITUTO
DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA-PREVIGARA, oriundo do processo
modalidade Pregédo Presencial n.° 001/2015, obedecidas todas as disposi¢cdes constantes
da Lei 10.520/2002 e 8.666/1993 e suas posteriores alteracdes, mediante as seguintes
clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servicos de assessoria na gestao
do Regime Proprio de Previdéncia Social — RPPS gerido pela autarquia municipal
denominada Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA, nas areas
previdenciaria, contabil e administrativa, bem como todos os procedimentos exigidos pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Ministério da Previdéncia Social — MPS,
conforme legislacao pertinente vigente, compreendendo as seguintes especificacoes:

1) Prestacao de servicos relacionados ao Ministério da Previdéncia Social — MPS:

e Elaboracdo e envio dos seguintes documentos ao Ministério da Previdéncia
Social - MPS, observando os prazos estabelecidos:

I-Demonstrativos de Informacgdes Previdenciarias e Repasse-DIPR,;
[I-Demonstrativo das Aplicagdes e Investimento dos Recursos — DAIR,;
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[1l-Documentos Contabeis.

Assessoria na elaboracdo da Politica de Investimentos Anual, bem como
acompanhamento mensal da porcentagem autorizada na referida Politica com o
efetivamente aplicado;

Elaboracdo de Projeto de Lei, para adequacédo da legislacdo previdenciaria as
normas vigentes, quando for o caso;

Elaboragdo de Termos de Acordos de Parcelamentos via CADPREV Local/web,

quando for necessario;

2) Prestacédo de servicos relativo a concessao de beneficios previdenciarios:

3)

Conferéncia dos documentos emitidos pelos 6rgdos empregadores, se estédo
dentro dos padrdes exigidos pelo Tribunal de Contas, para fins de concesséo de
beneficios previdenciario;

Andlise dos requerimentos de aposentadorias e pensfes, com emissao de
parecer e memorial de calculo;

Montagem das pastas das aposentadorias e pensfes concedidas nos termos das
Instrucbes Normativas TCEMG, para arquivamento na sede do Instituto de
Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA;

Encaminhamento dos processos concedidos ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais — TCEMG, através do FISCAP;

Elaboracédo de recursos administrativos referente as diligéncias abertas relativos
aos beneficios informados via FISCAP;

Acompanhamento diario junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
— TCEMG, relativo as publicacbes no Documento Oficial de Contas — DOC, nos
termos da Lei Complementar n.° 111/2010 e Resolucédo TCEMG, n.° 010/2010 do
Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA,

Prestacao de servigos contabeis, compreendendo:

Escrituracdo Contabil do Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-

PREVIGARA, obedecendo as normas e principios de contabilidade, conforme

previsto na Lei 4.320/64 e alteracdes posteriores, Lei complementar n.° 101/2000,
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Portaria MPS e Instru¢cdes Normativas do TCE, com processamento dos seguintes
sistemas:
o Compras;
o Contabilidade; e
o Tesouraria.
e Envio mensal do arquivo SICOM ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais -
TCEMG;
e Processamento da folha de pagamento dos beneficiarios do Instituto de Previdéncia
Municipal de Igaratinga-PREVIGARA;

e Prestacgdo de contas anual junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais —
TCEMG de acordo com as normas vigentes dessa casa,;

e Elaboracao, protocolo e acompanhamento de recursos administrativos referente a
abertura de vistas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, relativo a
prestacdes de contas;

e Envio anual dos arquivos relativo a DIRF e RAIS;

e Apoio e acompanhamento na elaboracdo e alteracdes das propostas do Plano
Plurianual - PPA, da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e da Lei Or¢camentaria
Anual — LOA, relativo aos topicos do Instituto de Previdéncia Municipal de
lgaratinga-PREVIGARA

4) Assessoria administrativa compreendendo:

e Apoio aos membros da estrutura organizacional, relativo ao desempenho de suas
atribuicoes estabelecidas em lei;

e Elaboracdo integral do processo convocatério para indicacdo dos membros dos
conselhos, bem como apresentacdo da situacdo financeira/patrimonial do Instituto
de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA,;

e Controle do limite permitido para realizacédo das despesas administrativas;

e Elaborar minutas de expedientes necessarios para cumprimento de rotinas do
Instituto de Previdéncia Municipal de lgaratinga-PREVIGARA,;

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

A CONTRATADA, além da execucéo dos servicos, obrigar-se-4 a:
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a) responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacéo

vigente;

b) atender, satisfatoriamente e em consonancia com as regras contratuais, o objeto

contratado;

C) cumprir rigorosamente 0s prazos contratuais estabelecidos;

d) efetuar os servicos nos locais determinados pelo CONTRATANTE, apds a assinatura do

contrato, de conformidade com as especificagdes contratadas;

e) efetuar os servicos, ap6s a assinatura do contrato, de conformidade com as

especificacdes solicitadas e ndo transferi-los a outrem, no todo ou em parte, sem prévia e

expressa anuéncia do CONTRATANTE, podendo consorciar-se com profissionais da area;

f) responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acdes, demandas, custos ou
despesas decorrentes de danos ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de
acOes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por forca da Lei,
ligadas ao cumprimento do presente contrato;

g) responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente
ao PREVIGARA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo;

h) em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca da
prestacdo dos servicos objeto deste Contrato, sem prévia autorizacdo do
CONTRATANTE;

i) prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE, sobre eventuais atos ou fatos noticiados
gue a envolvam, independente de solicitacao;

]) efetuar 02 (duas) visitas mensais;

k) disponibilizar uma estrutura fisica para comunicacao, inclusive com assessoramento
remoto, mediante recursos utilizacdo de meios de comunicacdo disponiveis, de
segunda a sexta em horario comercial,

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
O CONTRATANTE obrigar-se-a a:

a) fornecer todos o0s elementos béasicos e dados complementares necessarios ao
profissional para prestacao de servicos;

b) notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer irregularidades que venha a
ocorrer, em funcédo de execucédo do contrato;

c) pagar a CONTRATADA o preco estabelecido na Clausula Quinta, nos termos deste
Contrato;

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA E EXTENSAO
O contrato a ser firmado com a empresa vencedora, terd a vigéncia de 12 (doze) meses,

com inicio em XX de XXX de 2015 e vigorara até xx/xx/xx, podendo ser prorrogado
mediante termo aditivo até no maximo 60 (sessenta) meses.
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CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pela prestacdo dos servicos descritos na
clausula primeira, ja computados, as despesas referentes a hospedagem, transporte e
alimentacdo no periodo acima declinado, o valor global de RS$.......
(e ), sendo 12 (doze) parcelas mensais é de RS.........

R ).

No caso de exigéncia da CONTRATANTE, me que a CONTRATADA tiver que enviar
técnicos ao municipio, em numero superior de visitas previstas na clausula segunda,
caberd a CONTRATADA o direito de restituicdo das despesas com hospedagem,
alimentacdo, combustivel e honorarios proporcionais ao tempo despendido na visita
extraordinaria.

O valor base para o pagamento de honorarios proporcionais a 1/60 (um sessenta avos) do
valor mensal do contrato por hora técnica extraordinaria, comprovado através de relatério
feito pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

O pagamento se dara até o 5° (quinto) dia subseguente ao més vencido, devendo as
Notas Fiscais serem entregues mensalmente ao Instituto de Previdéncia Municipal de
Igaratinga-PREVIGARA,;

O cronograma de desembolso ser4 mensal, de acordo com a apresentacdo das devidas
notas fiscais;

Caso haja atrasos no pagamento, superiores a 15 (quinze) dias, a CONTRATADA tera
direto a atualizacdo financeira (correcdo monetéria), pelo periodo total do atraso, com
base na ultima publicacdo do indice oficial da Corregedoria Geral de Justica do Estado de
Minas Gerais, e de forma proporcional ao periodo de atraso;

Caso haja atrasos no pagamento, superiores a 15 dias, a CONTRATADA tera direto a
compensacao financeira, com base no indice oficial de variacdo do IPCA, referente ao
ultimo indice mensal devidamente publicado e de forma proporcional ao periodo de atraso;

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O valor do presente contrato, sera reajustado apés um ano de vigéncia, com base no
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INPC/IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor) ou por outro indice oficial que
venha a substitui-lo.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 Aos fornecedores que descumprirem total ou parcialmente o objeto celebrado com O
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA - PREVIGARA serfo
aplicadas as sangOes previstas no art. 87 da Lei Federal n.° 8.666, de 1993, e suas
alteracdes, obedecidos 0s seguintes critérios:

8.1.1 adverténcia - utilizada como comunicagdo formal, ao fornecedor, sobre o
descumprimento da Autorizacdo de Servicos, ou instrumento equivalente e outras
obrigagbes assumidas e a determinacdo da adocdo das necessarias medidas de
correcao;

8.1.2 multa - devera ser prevista no instrumento convocatério, observados os seguintes
limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor do servico;

b) 30% (trinta por cento) sobre o valor do servico, né&o realizado, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento da
nota de empenho ou documento correspondente;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto contratado, na hipotese da
contratada injustificadamente, desistir da execucdo do contrato ou der
causa a sua rescisao, bem como nos demais casos de descumprimento
deste termo, quando o INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
IGARATINGA - PREVIGARA, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual
da multa a ser aplicada.

8.1.3 suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao, por prazo definido no art. 87, inciso lll, da Lei n.° 8.666/1993 e suas
alteracoes;

8.1.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sancédo aplicada com base no inciso anterior.

8.2 As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por provocacgéo,
pela autoridade competente expressamente nomeado no instrumento convocatorio.

8.3 A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes
restritivas de direitos, constantes deste Edital.

8.4 As sanc0Oes previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou néo,
de acordo com a gravidade da infracéo, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimag&o do ato.
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CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido de conformidade com o disposto nos
artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93.

PARAGRAFO UNICO - Na ocorréncia de rescisdo, por conveniéncia administrativa,
a CONTRATADA seré notificada com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

CLAUSULA DECIMA — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS:

Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo por conta da
seguinte Dotacao do orcamento geral do CONTRATANTE:

e 03.01.01.04.122.0001.2094-3.3.90.39.00-446 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica.

Para os exercicios seguintes, utilizard& o mesmo elemento de despesa , ou seja,
3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros pessoa juridica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

Para dirimir todas as questdes oriundas do presente Contrato, € competente o Foro
da Comarca de Para de Minas — MG.

E, para firmeza e como prova de haverem, entre si, ajustado e contratado, foi
lavrado o presente Termo de Contrato, que depois de lido e achado conforme, sera
assinado, em 2 (duas) vias de igual teor e forma pelas partes contratantes, e arquivado no
Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA, para que dele sejam
extraidas as cOpias necessarias.

Igaratinga/MG, de de
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CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

CPF No.

CPF No.
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ANEXO V

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO BENEFICIARIA DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123, DE 2006.

PROCESSO LICITATORIO N° /2015
PREGAO ELETRONICO N° /2015

A empresa , inscrita no CNPJ sob
o n° , por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador do Documento de ldentidade
n° , inscrito no CPF sob o n° DECLARA, sob

as penas da Lei, que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do 8 4° do art. 3° da
Lei Complementar n.° 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre o0s requisitos legais para
gualificagdo como:

() Microempresa, ME ou () Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006;

() Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP , tendo auferido, no ano-calendario
anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados.
(Assinalar a condicdo da empresa)

( ) Declaro que a empresa possui restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para
regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacédo, estando
sujeita as sancdes previstas no art. 81, da Lei Federal n°® 8.666/93.

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2015.
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(Nome e Assinatura do Representante Legal)



