Prefeitura Municipal de Igaratinga

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 18.313.825/0001-21

DECRETO N° 1.925/2024

Decreto que regulamenta a atuagdo dos gestores € fiscais
de contratos licitatorios no ambito do Municipio de
Igaratinga/MG e dé outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IGARATINGA - MG, no exercicio de seu cargo € no uso
das atribui¢des que Ihe sdo conferidas na forma da Lei Organica Municipal, ¢,

CONSIDERANDO o Novo Regramento Licitatério estabelecido pela Lei n° 14.133 de 1° de
abril de 2021;

CONSIDERANDO o disposto o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021;

CONSIDERANDO a necessidade de se fiscalizar os contratos administrativos firmados pelo
Poder Publico, no intuito de proteger o patrimonio publico;

CONSIDERANDO a gestdo publica, regras de accountability e o0s principios de
administragdo gerencial;

DECRETA:

Art. 1° Ficam, desde ja, designados como gestores dos contratos licitatérios firmados no
ambito do Municipio de Igaratinga/MG, os Secretérios Municipais, no que tange as licitagdes

realizadas e de interesse das respectivas Secretarias.

Art. 2° Aos gestores dos contratos, ¢ obrigatéria a designagio de um fiscal do contrato, cuja
indicagdo deve acompanhar a documentagdo que serd enviada ao setor de licitagdes da

Prefeitura Municipal de Igaratinga/MG;

Art. 3° O servidor designado como fiscal do contrato devera ser cientificado formalmente

pelo gestor, bem como assinar o termo que segue anexo a este decreto.

Art. 4° Aos fiscais do contrato, compete:
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O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

O fiscal do contrato informaréa a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

O fiscal do contrato podera requerer auxilio aos 6rgdos de assessoramento juridico e
de controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

anotar de forma organizada, em registro proprio € em ordem cronolégica, todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢do do contrato;

conferir o cumprimento do objeto e demais obrigagdes pactuadas, especialmente o
atendimento as especifica¢des atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os prazos
fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado e
registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a produgdo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da contratada para instruir
possivel procedimento de sang¢do contratual;

comunicar ao Gestor do Contrato sobre o descumprimento, pela contratada, de
quaisquer das obrigagdes passiveis de rescisdo contratual e/ou aplicagio de
penalidades;

exigir que a contratada substitua os produtos/bens que se apresentem defeituosos ou
com prazo de validade vencido ou por vencer em curto prazo de tempo e que, por
esses motivos, inviabilizem o recebimento definitivo, a guarda ou a utilizagdo pelo
contratante;

comunicar imediatamente a contratada, quando o fornecimento seja de sua obrigagio,
a escassez de material cuja falta esteja dificultando a execugdo dos servigos;

recusar os servigos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou correg¢des;

testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;
analisar, conferir e atestar as notas fiscais;

encaminhar a documentagdo a unidade correspondente para pagamento;

comunicar a Administragdo eventual subcontratagdo da execugdio, sem previsdo

editalicigyqu sem conhecimento da Administragio;
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fiscalizar, pessoalmente, os registros dos empregados da contratada locados nos
servigos, para verificar a regularidade trabalhista;

verificar, por intermédio do preposto da contratada, a utiliza¢do pelos empregados da
empresa dos equipamentos de protegdo individual exigidos pela legislagdo pertinente,
exigindo daquele a interdigdo do acesso ao local de trabalho, e na hipétese de
descumprimento, comunicar & Administragdo para promogdo do possivel processo
punitivo contratual;

exigir, por intermédio do preposto da contratada, a utilizagdo de cracha e de uniforme
pelos empregados da contratada, quando for o caso, e conduta compativel com o
servigo publico, pautada pela ética e urbanidade no atendimento;

cobrar da contratada, quando se tratar de obras, no local de execug@o dos servigos, na
formatagdo padrio combinada, o Diario de Obra, cujas folhas deverdo estar
devidamente numeradas e assinadas pelas partes, e onde serdo feitas as anotagdes
diarias sobre o andamento dos trabalhos tais como: indicag¢do técnica, inicio e término
de etapas de servigo, causas e datas de inicio e término de eventuais interrupgoes dos
servigos, recebimento de material e demais assuntos que requeiram providéncias; €

zelar para que o contratado registre as ocorréncias referidas no item anterior no diario
de obra, com vista a compor o processo € servir como documento para dirimir davidas
e embasar informagdes acerca de eventuais reivindicagoes futuras;

outras atribui¢des previstas na Lei 14.133/2021 e em outras legislagdes que tratem
sobre o tema;

Art. 5° - Fica garantido ao fiscal do contrato amplo e irrestrito acesso aos autos do processo

administrativo relativo aos contratos sob sua fiscalizagdo e demais documentos em poder de

qualquer servidor ou Autoridade, ressalvado aqueles legalmente gravados por sigilo na forma

da lei, bem como aqueles que ndo forem necessarios a fiscalizagdo do contrato.

Art. 6° Este DECRETO entra em vigor na data de sua publicag@o.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

i’» \- ¢ janeiro de 2024.
A4

i

FABIO ALVES ( i
Prefeitd Muyhicipal
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ATO DE DESIGNACAO - FISCAL DE CONTRATOS
DADOS DO PROCESSO

PROCESSO N°: | DATA:|
OBIETO

Designaciao do Fiscal do Contrato - Memorando

Dispde sobre a designagdo de Fiscal para
assistir e subsidiar o gestor do contrato
indicado na epigrafe e da outras providéncias.

O Secretario de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, no uso das atribuigdes conferidas no
Decreto Municipal XXX, resolve:

Designar o servidor ,  Matricula n° .
lotado na (o) , como Fiscal do Contrato, que representara a Secretaria
perante o processo/contrato e zelara pela boa execugdo do objeto pactuado,

exercendo as atividades de orientagdo, fiscalizagdo e controle previstas neste termo, devendo
ainda:

A. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

B. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

C. O fiscal do contrato podera requerer auxilio aos 6rgdos de assessoramento juridico e
de controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

D. anotar de forma organizada, em registro proprio e em ordem cronoldgica, todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato;

E. conferir o cumprimento do objeto e demais obriga¢des pactuadas, especialmente o
atendimento as especificagdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como 0s prazos
fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado e
registrando os pontos criticos encontrados, inclusive com a produgéo de provas,
datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da contratada para instruir

possivel proceditnento de sangdo contratual;

\
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comunicar ao Gestor do Contrato sobre o descumprimento, pela contratada, de
quaisquer das obrigagdes passiveis de rescisdo contratual e/ou aplicagdo de
penalidades;

. exigir que a contratada substitua os produtos/bens que se apresentem defeituosos ou
com prazo de validade vencido ou por vencer em curto prazo de tempo e que, por
esses motivos, inviabilizem o recebimento definitivo, a guarda ou a utilizagdo pelo
contratante;

. comunicar imediatamente a contratada, quando o fornecimento seja de sua obrigagdo,
a escassez de material cuja falta esteja dificultando a execugdo dos servigos;

recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar
desfazimento, ajustes ou corregoes;

testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;
. analisar, conferir e atestar as notas fiscais;
. encaminhar a documentag¢do a unidade correspondente para pagamento;

. comunicar 2 Administragdo eventual subcontratagdo da execucdio, sem previsdo
editalicia ou sem conhecimento da Administragéo;

. fiscalizar, pessoalmente, os registros dos empregados da contratada locados nos
servigos, para verificar a regularidade trabalhista;

. verificar, por intermédio do preposto da contratada, a utilizagdo pelos empregados da
empresa dos equipamentos de protegdo individual exigidos pela legislag@o pertinente,
exigindo daquele a interdigdo do acesso ao local de trabalho, e na hipotese de
descumprimento, comunicar & Administragdo para promogdo do possivel processo
punitivo contratual;

exigir, por intermédio do preposto da contratada, a utilizagéo de craché e de uniforme
pelos empregados da contratada, quando for o caso, e conduta compativel com o
servigo publico, pautada pela ética e urbanidade no atendimento;

. cobrar da contratada, quando se tratar de obras, no local de execugdo dos servigos, na
formatagdo padrio combinada, o Diario de Obra, cujas folhas deverdo estar
devidamente numeradas e assinadas pelas partes, e onde serdo feitas as anotagoes
diarias sobre o andamento dos trabalhos tais como: indicagdo técnica, inicio e término
de etapas de servigo, causas ¢ datas de inicio e término de eventuais interrupgdes dos
servigos, recebimento de material e demais assuntos que requeiram providéncias; e
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R. zelar para que o contratado registre as ocorréncias referidas no item anterior no diario
de obra, com vista a compor o processo e servir como documento para dirimir duvidas
e embasar informagdes acerca de eventuais reivindicagdes futuras;

S. outras atribuigdes previstas na Lei 14.133/2021 e em outras legislagdes que tratem
sobre o tema;

Na auséncia do servidor supra designado, fica designado como suplente o Servidor
, Matricula n° , Lotado na (o)

Igaratinga/MG, dia de XXXXXXX de 20XX

Gestor do Contrato

CIENCIA DOS SERVIDORES DESIGNADOS

Eu, , declaro-me ciente da
designagdo ora atribuida, e das fungdes que sdo inerentes em razdo da fung@o.

Assinatura Fiscal

Eu, , declaro-me ciente da
designag@o ora atribuida, e das fungdes que sio inerentes em razdo da fungZo.

Assinatura Suplente

CONTATO/FISCAL/TEL.:
E-MAIL :

CONTATO/SUPLENTE/TEL.:
E-MAIL :
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