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19.2.2.5 sucata - pode ser definida como o que sobrou de um bem, jamais podera atender a sua
condi¢do inicial.

19.3  Nos casos em que a vistoria constatar qualquer mudanga na situag@o atual do bem, em relagdo
a que esté registrada, a area de patrimonio pode alterar a informagéo contida nele, informando a nova
situa¢do do estado de conservagao.

19.4 A analise das condigdes de utilizagdo dos bens patrimoniais serd feita através de verificagdes
locais, realizadas por iniciativa das unidades administrativas responsaveis pela carga patrimonial,
através da drea de patrimdnio que, quando constatar discrepancias nas condigdes de utilizagdo de um
bem, tomaréa a medida corretiva cabivel.

19.5 Na identificagdo e analise das condigdes de utilizagdo dos bens ~ patrimoniais, a drea de
patrimdnio observard o seguinte:

19.5.1 conhecimento das condigdes de utilizagdo do bem em fungdo das atividades desenvolvidas
pela unidade administrativa;

19.5.2 cumprimento das normas técnicas do fabricante no que se refere a capacidade operacional e
manuseio;

19.5.3 compatibilidade entre a finalidade e caracteristicas do bem com a natureza dos servigos a ele
atribuidos.

20 AUDITORIA DA CONTROLADORIA INTERNA

20.1 As auditorias do Controle Interno sdo procedimentos realizados pela Controladoria Geral ou
seus outorgados, com ou sem prévio aviso, comparando os dados constantes do cadastro de bens com
a situagdo real verificada nas unidades administrativas da administragdo municipal.

20.2 O objetivo da auditoria ¢ verificar o cumprimento do regulamento, ndo tem carater punitivo,
mas preventivo, salvo os casos em que for constatada ma-fé.

20.3 Constatado em auditoria, mal uso de bens publicos, a Controla- dona Geral averiguara as
causas do evento e responsabilizara os implicados.

20.4 O servidor serd responsabilizado civilmente sempre que constatada sua culpa ou dolo por
irregularidades com bens de propriedade ou sob-responsabilidade do Municipio, independente das
demais san¢des administrativas e penais cabiveis.

20.5 A apuragio de irregularidades serd realizada conforme os dispositivos constantes do Estatuto
dos Servidores Piiblicos Municipais e demais normas pertinentes a matéria.

21 PROCEDIMENTO CONTABEIS

21.1 Nos termos das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, NBC T
16.9, entende-se:
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21.1.1 depreciagdo ¢ a redugdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo
da natureza ou obsolescéncia;

21.1.2 amortizagdo ¢ a redugéo do valor aplicado na aquisigdo de direitos de propriedade e quaisquer
outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de dura¢do limitada, ou cujo objeto
sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado;

21.1.3 exaustdo ¢ a reducdo do valor de investimentos necessdrios a exploragdo de recursos
minerais, florestais e outros recursos naturais esgotaveis ou de exaurimento determinado, bem como
do valor de ativos corpéreos utilizados no processo de exploragio;

21.1.4 valor depreciavel, amortizavel e exaurivel € o valor original de um ativo deduzido do seu
valor residual, quando possivel ou necessaria a sua determinagio;

21.1.5 valor residual ¢ o montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranga, obter por
um ativo no fim de sua vida util econdmica, deduzidos os gastos esperados para sua alienagio;

21.1.6 vida qtil econémica ¢ o periodo de tempo definido ou estimado tecnicamente, durante o qual
se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo;

21.1.7 valor liquido contabil é o valor do bem registrado na Contabilidade, em uma determinada
data, deduzido da correspondente deprecia¢do, amortiza¢do ou exaustdo acumulada.

21.2 Nos termos do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 4" edigdo aprovado pela
Portaria STN 406, de 20 de junho de 2011, entende-se como:

21.2.1 avaliagdo patrimonial: a atribuigdo de valor monetdrio a itens do ativo e do passivo
decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes € que traduza, com
razoabilidade, a evidenciagdo dos atos e dos fatos administrativos;

21.2.2 mensuragdo: a constatagdo de valor monetério para itens do ativo e do passivo decorrente da
aplicagdo de procedimentos técnicos suportados em anélises qualitativas e quantitativas;

21.2.3 reavaliagdo: a adog@o do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo,
quando esse for superior ao valor liquido contabil;

21.2.4 impairment ¢ a redugdo ao valor recuperavel de ativo ou ajuste ao valor justo ou valor em
uso, quando esses forem inferiores ao valor liquido contébil;

21.2.5 valor da reavaliagdo ou valor da redugdo do ativo a valor recuperével: a diferenca entre o
valor liquido contabil do bem e o valor justo ou valor em uso, com base em laudo técnico ou relatério
de analise;

21.2.6 valor de aquisi¢do: a soma do prego de compra de um bem com os gastos suportados direta ou
indiretamente para colocé-lo em condigdo de uso;
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21.2.7 fair value e o valor de mercado ou valor justo pelo qual um ativo pode ser intercambiado ou
um passivo pode ser liquidado entre partes interessadas que atuam em condigdes independentes ¢
isentas ou conhecedoras do mercado;

21.2.8 valor em uso: o valor presente dos rendimentos futuros do bem esperados ao longo de seu uso
continuo e de sua alienagdo ao final de sua vida til;

21.2.9 valor bruto contabil: o valor do bem registrado na Contabilidade, em uma determinada data,
sem a dedugdo da correspondente depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo acumulada;

21.2.10 valor liquido contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em determinada
data, deduzido da correspondente depreciagdo, amortizagio ou exaustdo acumulada ou ajuste na data
corte definida pelo 6rgdo;

21.2.11 valor realizavel liquido: a quantia que a entidade do setor publico espera obter com a
alienagdo de itens de inventario quando deduzidos os gastos estimados para seu acabamento,
alienacdo ou distribuigao;

21.2.12 valor recuperavel: o valor de alienagdo de um ativo menos o custo para a sua alienagéo
(preco liquido de venda), ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro
desse ativo nas suas operagdes, estimado com base nos fluxos de caixa futuros trazidos a valor
presente por meio de taxa de desconto (valor em uso), o que for maior.

22 TOMBAMENTO

22.1 E através do tombamento que se da a inclusdo de um bem permanente no sistema de controle
patrimonial e no balango contébil.

22.1.1 Todo material permanente a ser incorporado ao patrimonio deve ser objeto de tombamento;
consiste no arrolamento do bem, numerando-o em forma sequencial, com a finalidade de identifica-lo
e coloca-lo sob a guarda e protecdo dos agentes responsaveis.

22.12 O tombamento deve ser realizado sempre no momento em que o bem entra fisicamente na
unidade administrativa e envolve, desde o langamento do bem no sistema informatizado até a
assinatura e arquivamento do termo de responsabilidade.

22.2 O bem que entra no acervo da institui¢do, apresentard igualmente um aporte de recursos no
Balango Patrimonial.

22.3  Os bens patrimoniais sdo tombados nas seguintes modalidades:
22.3.1 aquisicdo;

22.3.2 comodato;

22.3.3 cessdo;

22.3.4 doagdo;
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22.3.5 fabricagdo, construgdo ou produgdo;
22.3.6 incorporagdo por avaliagdo;

22.3.7 dag@o em pagamento;

22.3.8 permuta ou troca;

22.3.9 encampagao.

224 A modalidade do tombamento ¢ escolhida conforme a documentagdo referente ao bem
permanente, que indica a fonte de recursos ¢ a origem fisica do bem, conforme regulamento proprio.

225 Todos os documentos que S€ referirem a qualquer bem publico deve, obrigatoriamente,
mencionar o niumero do seu tombamento (registro patrimonial).

22.6 E vedado o reaproveitamento de um namero de tombamento (registro patrimonial) dado a um
bem, ainda que o mesmo tenha sido dada baixa do acervo patrimonial.

23 METODOS DE AVALIACAO E REAVALIACAO

23.1 Para efeito de avaliagdo e reavaliagdo de bens moveis serdo considerados fatores que
influenciam no seu valor, utilizando formula pela qual se encontra um indice que sera denominado de
"fator de reavaliagdo”, possibilitando um ajuste técnico dos valores dos bens que integram O
patrimdnio municipal, considerando critérios definidos nesse regulamento.

23.2 Exemplos de calculos de avaliagdo e reavaliagdo de bens conforme o método que sera
utilizado e considerando os fatores que influenciam no valor dos bens moveis:

23.2.1 Estado de Conservagio (EC);
2322 Periodo de Vida Util provavel (PVU);
23.2.3 Periodo de Utilizagdo (PUB);

23.2.4 Féormula: FR = (4*EC + 6*PVU 3*PUB)1100 = Valor do bem reavaliado = FR x valor de
mercado de um bem novo ou similar encontrado no mercado;

23.3 O Valor do Bem Reavaliado VBR = Valor do Bem Novo VBN x Fator de Reavaliag@o FR,
tera como referéncia a Planilha de Pontuagdo do Método, conforme quadro abaixo:

FATORES DE INCFLUENCIA PARA EFEITO DE REAVALIACAO ]

Estado de [Periodo de Vida Util do[Periodo de Utilizagdo do
Conservagdo EC Bem PVU Bem PUB

Conceito |Pontuagdo [Conceito Pontuagdo  [Conceito ‘Pontuaqﬁo
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10 anos
9 anos
8 anos
7 anos
6 anos
5 anos
4 anos
3 anos
2 anos

1 ano

Exemplo 1: Considerando que se trata de um bem com as seguintes caracteristicas:

. Estado de Conservagio (EC): bom = Pontuagéo: "8";
. Periodo de Vida Util Futura (PUF): 8 anos = Pontuagdo:
. Periodo de Utilizagdo do Bem (PUB): 4 anos = Pontuagao:

. Valor de Mercado do Bem (VMB): R$: 1.200,00 (pesquisa na internet);
Resolugdo:
FR= 4*EC+6*PUV - 3*PUB

100
FR= (4X8) + (6X8) — (3X4)

100
FR= 32+48-12 = 80-12 68 FR=68

100 100 100

VBR = FRxVMB
VBR = 0,68 x 1.200,00
VBR = R$: 816,00 - valor bruto contabil a ser registrado pela contabilidade.

23.4 Informagdes necessarias posteriores a avaliagdo:
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23.4.1 modalidade de tombamento: avaliacao;
23.4.2 classificagdo do bem: Classe "1" - Administrativo;

23.4.3 periodo restante para depreciagdo do bem: 04 (quatro) anos; valor depreciavel: RS: 616,00
(seiscentos € dezesseis reais);

23.4.4 VALOR DEPRECIAVEL: R$616,00 (seiscentos de dezesseis reais);

23.4.5 valor da depreciagdo anual: R$: 154,00 (cento e cinquenta ¢ quatro reais);
23.4.6 valor da Depreciagdo Mensal: R$: 12,83 (doze reais oitenta e trés centavos);
23.4.7 valor Residual: R$: 200,00 (duzentos reais);

23.4.8 método de depreciagdo utilizado: Método de Cotas Lineares.

23.4.9 unidade administrativa que 0 bem esté lotado: Secretaria de Controle;

23.4.10 Servidor Responsével: José de Paula;

23.4.11 namero de tombamento (emplaquetamento): 000302.

23.5 No caso demonstrado, apds a apuragdo do valor do bem, devera ser informado que o bem
sofrera depreciagdo por mais 4 (quatro) anos, pois o periodo de Vida Util Futura (PUF) € de 8 anos,
sendo que o Periodo de Utilizagdo do Bem (PUB) foi 4 anos, devendo ser definida a aliquota de
depreciagdo anual € 0 valor residual do bem, conforme regulamentado no ambito municipal.

23.6 Nas reavaliagdes de veiculos poderdo ser utilizadas as publicagoes especializadas, bem como
planilhas de vistoria e avaliagdo de veiculos, que servirdo como referéncias.

23.6.1 Para a reavaliagdo de obras de arte e material bibliograficos, a Comissdo Permanente ou
Especial de Avaliagdo devera contar com assessoramento de um especialista (artista plastico,
biblioteconomista).

23.6.2 As demais reavaliagdes de bens, podera ser utilizada a legislagdo do imposto de renda até
regulamentagdo definitiva (http://www.receita.fazenda.gov.brlLegislacaolinslAnt200l 1199 8/mi
6298anel . htm).

23.7 Na avaliagéo de bens imoveis (ruas, pracas, edificios, pontes, estradas, rios, lagos e, outros) a
Comissdo devera ser composta, na sua maioria, por engenheiros em suas diversas especialidades, nos
termos da Resolugdo 345/90 - CONFEA - Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura € Agronomia
- http://normativos.confea.org.br.

23.7.1 Na impossibilidade de compor comissdo permanente ou especial para avaliagdo de bens
im6veis por profissionais habilitados, deveré a area de patrimonio solicitar a contratagdo de empresa
especializada para a realizagdo dos laudos de avaliagdo dos bens imoveis pertencentes a0 Municipio;

24 DEPRECIACAO E AMORTIZACAO PARA BENS NOVOS
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24.1  Os procedimentos de depreciagdo e amortizagdo constantes neste regulamento aplicam-se ao
ativo imobilizado e aos ativos intangiveis.

24.2  Para efeitos desse Regulamento consideram-se os seguintes esclarecimentos:

24.2.1 imobilizados sdo bens e direitos destinados as atividades do 6rgdo, tais como: terrenos,
edificios, maquinas e equipamentos, veiculos, mdveis e utensilios, obras em andamento para uso
préprio e outros;

24.2.2 bens intangiveis sdo aqueles que ndo possuem existéncia fisica, porém, representam uma
aplicagdo de capital indispensavel aos objetivos sociais, como marcas e patentes, formulas ou
processos de fabricagdo, direitos autorais, autorizagdes ou concessdes, ponto comercial e fundo de
comércio.

24.3 Os bens incorparados ao patrimdnio publico municipal por aquisi¢do, constru¢do e doagdo a
partir de janeiro de 2012, deverdo sofrer depreciagdo nos termos desse regulamento e atendendo as
NBCASP.

25 MENSURACAO E RECONHECIMENTO
25.1  No registro da deprecia¢do e amortizagdo devem ser observados os seguintes aspectos:
25.1.1 obrigatoriedade do seu reconhecimento mensal;

25.1.2 vida util dos bens em uso determinada por laudo de avaliagio elaborado por comissdo
designada para essa finalidade podendo ser assistida por empresa especializada na adogéo inicial dos
procedimentos;

25.1.3 estimativa de vida util de bens novos, conforme critérios aceitaveis e constantes da
regulamentagdo do Municipio;

25.1.4 definicdo do valor residual dos bens;

25.1.5 valor da parcela que deve ser reconhecida no resultado como decréscimo patrimonial -
Variagdo Patrimonial Diminutiva - VPD, e, no Balango Patrimonial, representada em conta redutora
do ativo - Depreciagdo/Amortiza¢do Acumulada.

25.2  Além dos aspectos mencionados, as unidades administrativas devem observar:

25.2.1 a depreciagdo e a amortizagdo de um ativo comegam quando o item estiver classificado na
Contabilidade e em condigdes de uso e ndo cessam quando o ativo torna-se obsoleto ou é retirado
temporariamente de operagdo, conforme dispuser regulamento proprio;

25.2.2 a depreciagdo e a amortizagdo devem ser reconhecidas até que o valor liquido contabil do
ativo seja igual ao valor residual;
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25.2.3 ap6s o periodo de vida itil e esgotado o valor depreciado e o valor liquido do bem for igual ao
valor residual, sera submetido a reavaliagio anual e apurado o valor atualizado inferior ao valor
residual serd considerado perda de patriménio;

25.2.4 os bens classificados corno inserviveis na condigdo de antieconémico e irrecuperavel deverdo
ser disponibilizados e desafetados para fins de alienagdo imediata;

25.2.5 os bens considerados inserviveis na condi¢io de contaminados deverdo ser descartados
conforme legislacdo especifica.

26 ESTIMATIVA DA VIDA UTIL ECONOMICA E ALiQUOTA E INICIO DA
DEPRECIACAO

26.1 A estimativa de vida util econdmica do bem é o periodo que € considerado servivel e atende
as necessidades da Administragdo Publica.

26.2  Aliquota (taxa) de depreciagdo é o percentual aplicado sobre o valor deprecidvel do bem a
titulo de depreciagdo do ativo imobilizado corresponde a diminuigdo do valor dos elementos ali
classificaveis, resultante do desgaste pelo uso, acdo da natureza ou obsolescéncia normal.

26.3 No momento da estimativa da vida util econdmica de um ativo devem ser considerados os
seguintes fatores:

26.3.1 o tempo pelo qual o ativo mantera a sua capacidade para gerar beneficios futuros para o 6rgio
da Administragdo Publica;

26.3.2 os aspectos técnicos referentes ao desgaste fisico e a obsolescéncia do bem, tais como: a
utilizagdo ininterrupta do bem pode abreviar a sua vida til, como é caso dos veiculos utilizados na
limpeza publica e abastecimento de maquinas na zona rural, e outros;

26.3.3 para os bens da mesma natureza, mas que sdo submetidos a condig¢des de uso diferenciadas,
podera ser definido periodo de vida util diferente e classificados por classe e aplicada a aliquota de
depreciagdo diferenciada;

26.3.4 a estimativa da vida qtil do ativo deve ser feita com base na experiéncia da entidade com
ativos semelhantes de cada 6rgdo podendo estabelecer o tempo de vida qtil e os percentuais de
valores residuais, de acordo com as caracteristicas e particularidades da utilizagdo dos seus bens, nos
moldes apresentados na tabela de referéncia constante neste regulamento.

26.3.5 A Controladoria Geral do Municipio, por Ato Normativo, poderé estabelecer tabela de
referéncia, conforme modelo demonstrado no quadro abaixo:

ABELA DE REFERENCIA

CONTA CLASSE DOS BENS IDA UTIL VALOR
CONTABIL ANOS) RESIDUAL %
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1.2.2.2.2.02.01.001 Sede (Edificios) R5 10%
1.2.2.2.2.02.01.002 Subsedes/Salas/Garagens 25 10%
1.2.2.2.2.03.01.001 Moéveis ¢ Utensilios {10 10%
Administrativos
1.2.2.22.03.01.002 Maquinas e  equipamentos |10 10%
Pesados
1.2.2.2.2.03.01.004 [Utensilios de Copa e Cozinha 10 10%
1.2.2.2.2.03.01.005 Veiculos de Uso Administrativo |10 10%

Veiculos de Uso Manutengdo 5

1.2.2.2.2.03.01.006 Equipamentos de Processamentos 5 10%
de dados
1.2.2.2.2.03.01.007 Sistema de Processamento de 5 10%

Dados — Software (amortizagao)

* Tabela Sugerida na Instrugdo de Trabalho 004, de 26 de janeiro de 2012, expedida pela Vice-
presidéncia de Controle Interno do Conselho Federal de contabilidade.

26.4 Nio é necessério que 0 Municipio possua uma tabela anica de depreciagdo, sendo possivel
que determinados bens sejam depreciados a taxas diferentes; essas particularidades devem ser
evidenciadas em notas explicativas ou em laudos de avaliagéo.

26.5 O Municipio utilizara o prazo de vida util e as aliquotas anuais de depreciagéo conforme as
peculiaridades de sua gestdo.

26.5.1 Conforme preceitua esse regulamento, um veiculo que se destina aos servigos administrativos
pode ndo ter a mesma vida util daquele utilizado pela area de obras, pois a quilometragem e as
condigdes de uso entre os dois veiculos sdo diferentes, o que ocasiona vida util diferenciada.

26.6 Os terrenos e edificios sdo ativos separaveis e sdo contabilizados separadamente, mesmo
quando sejam adquiridos conjuntamente.

26.6.1 Os edificios (edificagdes) tém vida util limitada e sdo ativos depreciaveis.
26.6.2 Os terrenos tém vida util ilimitada e ndo sdo depreciaveis.

26.7 A reavaliagio de um terreno podera proporcionar aumento de seu valor no qual um edificio
esteja construido, o que ndo afetara a determinagdo do montante deprecidvel do edificio.

26.8 O valor depreciavel de um ativo deve ser alocado de forma sistematica ao longo da sua vida
atil estimada, sendo determinado ap6s a dedugdo de seu valor residual.

~
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26.9 O tempo de vida (til de referéncia relativa a aliquota (taxa) de depreciagdo € 0s percentuais do
valor residual constam deste regulamento (aliquota de depreciagdo de ativos), que deverdo ser
adequados de acordo com 0rgdos que integram a Administragdo Municipal.

26.9.1 A aliquota de depreciagdo de ativos mencionada neste item poderé sofrer variagao de acordo
com o periodo de vida util, aliquota de depreciagdo anual e valor residual para bens de uso normal,
classificados nas classes a serem definidas pelo 6rgdo gestor, considerando as condigdes de sua
utilizagdo em condigdes peculiares sendo possivel sua inclusdo em classe especifica.

26.9.2 A érea de patrimonio aprovard a criagao de classes necessarias para classificagdo dos bens
municipais, definindo especificagdo do bem, prazo de vida util, aliquota de depreciagdo e valor
residual.

26.10 A depreciagio seréd iniciada no més seguinte a aquisigdo, incorporagdo ou tombamento € sua
efetiva utilizagdo, ndo devendo haver depreciagdo em fragdo menor que 1 (um) més.

26.11 Mediante comprovagdo de critérios técnicos e legais podera a drea de patrimonio efetuar a
depreciagdo dos bens municipais quadrimestralmente mediante anuéncia da Contabilidade Geral e
Controladoria Geral do Municipio.

26.12 Em casos, cujo valor do bem adquirido e o valor da depreciagdo no primeiro més sdo
relevantes, admite-se, em carater de excegdo, a depreciagdo em fragdo menor do que 1 (um) més,
devidamente detalhado em notas explicativas.

26.13 No caso de reformas ou manutengdes, ndo anuais, de valores relevantes, 0 ativo que sofre a
reforma ou a manutengdo deve ser depreciado separadamente, ¢ o gasto da reforma ou manutengdo
deve ser ativado apos a conclusdo, para depreciagdo pelo periodo de vida qtil estimado no Anexo de
referéncia.

26.14 A depreciagdo de bens imoveis (construgdes e edificagdes) deve ser calculada com base,
exclusivamente, no custo de construgdo, valor de mercado e capacidade de gerar beneficios, ndo
computado no célculo o valor dos terrenos.

27 ACERVOS BIBLIOGRAFICOS
27.1 Quanto ao acervo bibliografico, devem-se observar os seguintes procedimentos:

27.1.1 no inicio da vigéncia deste regulamento avaliar o acervo bibliografico existente e estimar sua
vida util, registrando-o0 no patrimdnio como Lote de 01 para efeito de depreciagao.

27.1.2 Ap6s o procedimento inicial, as demais aquisigdes deverdo ser registradas como novos lotes,
dando sequéncia & numeragdo inicial, como segue:

27121 Exemplo: Aquisi¢do de 40 livros de Contabilidade Publica, no valor de R$ 2.000,00
conforme Nota Fiscal 001455, de 10 de fevereiro de 20XX, esta aquisi¢do passa a ser o Lote de 02
para fins de registro no patrimdnio e depreciagdo, € assim sucessivamente.

N\,



