Prefeitura Municipal de Igaratinga
Estado de Minas Gerais

DECRETO N° - 615/2.010

“ DISPOE SOBRE FORMA DE PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS PUBLICOS
MUNICIPAIS”

O Prefeito Municipal de Igaratinga, usando de suas atribuigdes legais, especialmente o disposto
no Art. 70 da Constitui¢do Federal,

DECRETA
CAPITULO I - DA OBRIGACAO

Art. 1° A prestagdo de contas ¢ dever de quem trabalha com recursos publicos, sendo obrigatdria
a qualquer pessoa fisica ou entidade puablica que utilize, guarde, gerencie ou administre dinheiro,
bens e valores publicos ou pelos quais o Municipio responda, ou que, em nome desta, assuma
obriga¢des de natureza pecuniaria.

Art. 2° A prestagdo de contas efetiva-se mediante a apresentagdo de um conjunto de documentos,
legalmente reconhecidos, que comprovem o bom e regular uso dos recursos repassados e deve
ocorrer até a data de encerramento da vigéncia do convénio, sendo exigida a prestagdo de contas
mensal quando se tratar de adiantamento de pequenos valores para Secretarias Municipais
autorizadas por lei ou para convénios cuja liberagdo financeira, fixada no cronograma de
desembolso, contemple mais de uma parcela, constituindo-se em condi¢do essencial para o
recebimento do 6rgdo ou entidade de novos recursos.

CAPITULO 11 - DA DOCUMENTACAO
Art. 3° Os documentos que compdem a prestagdo de contas sdo:

a) Oficio de encaminhamento ao Prefeito Municipal

b) Demonstrativo da execugdo financeira — da receita e das despesas, evidenciando recursos
recebidos, rendimentos auferidos em aplicagdes financeiras e saldo existente (anexo 1);

¢) Relagdo de pagamentos efetuados (anexo 2);

d) Relagdo de bens adquiridos ou produzidos (anexo 3);

e) Extrato da conta bancéria especifica, evidenciando a movimentagdo dos recursos;

f) Conciliagao Bancaria (anexo 4 )
g) Cotagdo de pregos (Anexo 5);

h) Notas fiscais / Fatura

CAPITULO Il - DOS DOCUMENTOS FISCAIS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS

Art. 4° As despesas serdo demonstradas mediante formularios proprios, preenchidos com base
em faturas, recibos, notas fiscais, extratos bancérios e quaisquer outros documentos que tenham
valor fiscal e/ou juridico, que deverdo ser emitidos em nome do convenente ou da Secretaria
Municipal
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Paragrafo Unico — As notas fiscais e ou faturas deverdo conter declaragdo do recebimento e
utilizagdo das mercadorias e / ou da prestagdo dos servigos, conforme anexo 6:

CAPITULO IV - DA ANALISE E APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 5°- A Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas procedera a analise
da prestagdo de contas e emitira parecer conclusivo, adotando, posteriormente, as providencias
relacionadas a atualiza¢do dos registros contabeis.

Art. 6°- Quando a prestagio de contas ndo for encaminhada no prazo regulamentar, fica
estabelecido o prazo maximo de 30(trinta) dias para sua apresentag@o, sob pena de restitui¢do dos
recursos repassados aos cofres Municipais.

Paragrafo unico: Quando a prestagdo de contas ndo for efetuada no prazo estabelecido a
Secretaria de Administragio, Planejamento e Finangas ficara suspensa de qualquer novo repasse
de recurso aos 6rgaos ou entidades.

Art. 7° - Constatada irregularidade na prestagdo de contas parcial ou final, o Municipio de
Igaratinga realizard as diligéncias cabiveis, concedendo o prazo méximo de 30(trinta) dias para
regularizagéo.

Art. 8° - Na omissdo da prestagdo de contas, tanto final, quanto parcial e/ou o ndo cumprimento
de exigéncias constantes de diligéncias expedidas, o Executivo Municipal instruira o processo
acerca da situagdo, para a instauragdo de Tomada de Contas Especial.

CAPITULO V — DA DENUNCIA

Art. 10 - Qualquer pessoa fisica ou juridica podera apresentar denincia ao Executivo Municipal,
quanto a irregularidades identificadas na aplicagdo dos recursos publicos, contendo,
necessariamente:

a) uma exposi¢io sumaria do ato ou fato censuravel, que possibilite sua perfeita determinagao;

b) a identificagdo do 6rgdo favorecido e do responsavel por sua pratica, bem como a data do
ocorrido.

Art. 11 - Quando a dentincia for apresentada por pessoa fisica, devera ser fornecido o nome

legivel, endereco e copia autenticada de documento que ateste a sua identificag@o.

Art. 12 - Quando o denunciante for pessoa juridica (partido politico, associagdo civil, entidade
sindical, etc.), devera ser encaminhada copia de documento que ateste sua constituicdo juridica e
fornecer, além dos elementos referidos nos itens “a” e “b” deste capitulo, o enderego da sede da
representada.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13 - Projetos incompletos néo serdo considerados aptos para analise técnica.

Art 14 - Em caso de troca de dirigente, o 6rgdo ou entidade devera encaminhar, ao Executivo
Municipal, os dados do novo dirigente, acompanhados do respectivo termo de posse ou ata de

assembléia, para atualiza¢do do cadastro.

Art. 15 - Os documentos comprobatérios da execugdo do convénio, firmado com base nas
disposigdes constantes destas Orientagdes, deverdo ser arquivados no 6rgdo ou entidade
convenente, pelo prazo de 5 (cinco) anos, a contar da aprovagdo da prestagdo ou tomada de
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contas, a disposi¢do dos 6rgaos e entidade da Administragdo Publica incumbidos da fiscalizag@o €
controle.

Art. 16 — Integram este Decreto 0s Anexos: ANEXO 1, ANEXO 2, ANEXO 3, ANEXO
4, ANEXO 5 E ANEXO 6.

Art. 17 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o, revogadas as disposigoes
em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE IGARTINGA, AOS DEZENOVE DIAS DO MES DE
MAIO DO ANO DOIS MIL E DEZ (19/9%/

FABIO ALV

Certifico, queo.decreto Qislaofol
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Prefeitura Municipal de Igaratinga
Estado de Minas Gerais

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO ANEXO 4

PRESTACAO DE CONTAS FINAL

DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO

FINANCEIRA (RECEITA E DESPESA)
CAMPO 1

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE CONVENENTE
Indicar o nome do 6rgdo ou entidade convenente, de acordo com
a inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda (citar a denominagdo constante do cartdo
do CNPJ).

CAMPO 2

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federagdo onde se localiza a sede
do 6rgédo ou entidade convenente.

CAMPO 3

N° DO CONVENIO/ANO

Indicar o nimero € o ano do convénio, objeto da prestagdo de
contas final.

CAMPO 4

CNPJ

Indicar o niimero de inscri¢iio do 6rgio ou entidade
proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda. Dever4 ser o mesmo nimero
indicado no campo 1 do Anexo FD-1 do PTA ao qual
corresponde a Prestac¢do de Contas.

CAMPO 5

EXERCICIO

Indicar o exercicio financeiro a que se refere a prestagdo de
contas apresentada.

CAMPO 6

VALOR RECEBIDO

Indicar o valor recebido para a execugdo do objeto do convénio
em questdo.

CAMPO 7

ACAO/ESPECIFICACAO

Indicar a(s) agdo(des)/especificagdo(des) objeto da prestagdo de
contas final, conforme apresentado no projeto gerador do
convénio.

CAMPO 8

RECEITA EFETIVADA

Indicar o valor da receita efetivada no periodo de vigéncia do
conveénio.

CAMPO 9

DESPESA REALIZADA

Indicar o valor da despesa realizada no periodo de vigéncia do
convénio.

CAMPO 10

SALDO

Indicar o saldo apurado entre a receita efetivada e a despesa
realizada, obtido pela diferenga dos valores langados nos campos
8¢e¢9.

CAMPO 11

TOTAL

Indicar, nos espagos correspondentes, o somatorio dos campos 8,
9e 10.

CAMPO 12

TOTAL ACUMULADO

Este campo somente devera ser preenchido, observadas as
instrugdes relativas ao campo 11, quando o 6rgdo ou entidade
convenente vier a utilizar mais de uma folha de formulario,
hipotese em que a(s) folha(s) seguinte(s) devera(do) receber
numeragdo seqiiencial, a partir de 02, a ser indicada no lado
superior direito da(s) pagina (s).

CAMPO 13

AUTENTICACAO

Indicar a data do preenchimento do formuléario, bem como o
nome ¢ a assinatura do técnico responsével pela execugdo, do
técnico responsavel pela prestagdo de contas e do dirigente do
6rgdo ou entidade convenente ou de seu representante legal.



Prefeitura Municipal de Igaratinga
Estado de Minas Gerais

CONCILIACAO BANCARIA | ANEXO5 |

SECRETARIA OU ORGAO MUNICIPAL

MES/ANO REFERENCIA

IDENTIFICACAO DA CONTA

BANCO AGENCIA

CONTA

(A) SALDO CONFORME O EXTRATO

0,00

(B) CHEQUE EM TRANSITO

N° CHEQUE
N° CHEQUE
N° CHEQUE

SALDO CONTABIL (A-B)

0,00

OBSERVACOES:

LOCALIDADE:

DATA:

AUTENTICACAO:

Nome do Responsavel pela Prestagdo de Contas

Nome do Dirigente ou do seu Representante Legal




Prefeitura Municipal de garatinga
Estado de Minas Gerais

ANEXO 6

Modelos dos carimbos contendo declarag@o do recebimento € utilizagdo das mercadorias ¢
pagamento.

Pago com o Recurso
Convénio:
Projeto:

Cheque n° de / /
Conta:
Banco:

Assinatura do Tesoureiro/Contador

Certificamos que O material/servigo
constante deste documento foi recebido
ou prestado em perfeitas condicdes.

Assinatura/CPF



