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Prefeitura do Municipio de Igaratinga

Estado de Minas Gerais
Praga Manuel de Assis, 272 — Centro — Igaratinga/MG - Cep. 35695-000
CGC: 18.313.825/0001-21 Tel: 37-3246-1134

DECRETO N° 421, DE 3 DE MARGO DE 2005.

Dispde sobre o processo administrativo no
ambito da Administragdo Publica do
Municipio de Igaratinga.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IGARATINGA, no uso das

atribuicdes previstas no art. 72, VI e 100, |, da Lei Orgénica Municipal/90 e,
especialmente,

considerando que cabe a Administragdo Publica observar os
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade e
da eficiéncia, previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal de 1988, e,
também, aos principios da igualdade, razoabilidade, racionalidade,
proporcionalidade, economicidade e da transparéncia, tendo em vista - sempre
- a necessidade e o elevado interesse publico;

considerando que é muito grande o numero de pedidos,
requerimentos, enfim, de processos administrativos no ambito da
Administragao Municipal,

Considerando que n&o ha, ainda, no ambito do Municipio de
Igaratinga regulamentagéo dispondo sobre o processo administrativo municipal;

considerando que a auséncia de regulamentagéo do processo
administrativo municipal no ambito do Municipio de Igaratinga, aliada ao
elevado numero de pedidos, requerimentos e reclamagdes, na demora na
tramitacao dos processos administrativos, no seio da Administragao Municipal,
tem provocado inumeras reclamacgdes por parte dos administrados;

considerando que ha urgéncia na regulamentagédo dos
=, procedimentos a serem observados nos processos administrativos municipais,
igando normatizar os procedimentos, ordenar os atos, estabelecer prazos para
a framitacdo dos processos, tendo em vista a agilizagdo da conclusao dos
processos administrativos, e uma solugdo mais 4agil para os problemas dos
ajd! inistrados;
‘“"* considerando o disposto no Enunciado de Sumula n°® 346 do
Co]endo SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL - STF, que estabelece, ipsis
I:tterls

“A administragdo publica pode declarar a nulidade dos
seus proprios atos”.
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considerando, também, o disposto no Enunciado de Sumula n°
473 do Excelso SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL — STF, que orienta, in

verbis:

“A administragdo pode anular seus préprios atos eivados
de vicios que os tornam ilegais, porque deles ndo se originam
direitos; OU revogé-los, por motivo de conveniéncia ou oportunidade,
respeitados os direitos adquiridos e ressalvada, em todos os casos, a
apreciagéo judicial’.

Considerando que é facultado a8 Administragéo Publica ANULAR
seus proprios atos, especialmente aqueles que se apresentarem eivados de
vicios que os tornam ilegais, porque deles nao se originam direitos - nulidade
absoluta (art. 37, caput, da Constituicao Federal de 1988, e artigo 82 do
Codigo Civil Brasileiro - CCB);

Considerando que é facultado, também, a Administragao Publica
REVOGAR seus proprios atos, por motivo de conveniéncia e oportunidade,
respeitados os direitos adquiridos e ressalvada, em todos os casos, a
apreciagao judicial;

considerando, ainda, o poder-dever de auto-tutela e o controle
interno inerentes a Administracdo Publica, segundo os quais 0 administrador
publico pode e deve anular ou revogar o ato administrativo, independentemente
de provocagao, toda vez que constatar a inoportunidade e/ou a inconveniéncia
da permanéncia do ato;

considerando, ainda mais, que a Administragao Publica pode — e
deve — editar um ato administrativo para regulamentar a pratica de atos pela
propria Administragdo, visando assegurar o direito dos administrados, bem
como o cumprimento da Constituido e da Lei, em face da observancia do
principio da legalidade do ato administrativo e resguardo da necessidade,
oportunidade e o interesse publico, tendo em vista os aspectos da legalidade,

“Timpessoalidade, competéncia, forma, finalidade, conveniéncia e oportunidade

H § o .
6' del que se reveste todo ato administrativo;
~ 1]
oy | | considerando, pois, a conveniéncia e o interesse publico em
@ regulamentar o processo administrativo municipal;

| .
8%{ DECRETA:

"R CAPITULO |
NG DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto estabelece as normas reguladoras do
processo administrativo no @mbito da Administracdo Publica do Municipio de
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|garatinga, visando a protegao do direito das pessoas e ao atendimento do
interesse publico pela Administragao Municipal.

Paragrafo unico - Os processos administrativos especificos
continuarao a reger-se por lei proépria, aplicando-se-lhes  apenas
subsidiariamente os preceitos deste Decreto.

Art. 2° - A Administragdo Publica Municipal obedecera, dentre
outros, aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéencia, lealdade, finalidade, motivagao, razoabilidade, proporcionalidade,
racionalidade, economicidade, transparéncia, do contraditério e da ampla
defesa, tendo em vista a necessidade e 0 interesse publico.

Art. 3° - A norma administrativa sera interpretada da forma que
melhor garanta o atendimento do fim publico a que se dirige.

Art. 4° - Somente a lei podera condicionar o exercicio de direito,
impor dever, prever infragao ou prescrever sangao.

Art. 5° - Em processo administrativo serao observados, dentre
outros, os seguintes critérios:

| — atuagéo conforme a leie o direito;

Il — atendimento da necessidade e do interesse publico, vedada a
rentncia total ou parcial de poder ou de competéncia, salvo com autorizagao

em lei;
Il — atuagdo segundo padroes éticos de probidade, decoro e boa-

fé. vedada a promogéo pessoal de agente ou de autoridade;

IV — divulgagéo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
hipéteses de sigilo previstas nas Constituicdes Federal e Estadual, na Lei
Organica e em legislacao especifica;

V — indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que embasem
a decisao administrativa;

V| — observancia das formalidades essenciais a garantia dos
direitos dos postulantes e dos destinatarios do processo;

i e VIl — adogao de forma que garanta o adequado grau de certeza,

séguranca e respeito aos direitos das pessoas;
VIII — garantia do direito & comunicacgéo, a produgéo de provas, a
aprésentacéo de alegagdes € a interposi¢cao de recursos;
, IX — proibigao de cobranga de despesas processuais, ressalvadas
a:sf’e&igidas em lei;
i X — impulsao de oficio do processo, sem prejuizo da atuagéo do
interessado.

CAPITULO Il
DOS INTERESSADOS

Art. 6° - No processo administrativo, consideram-se interessados:
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| — a pessoa fisica ou juridica titular de direito ou interesse
individual ou que o inicie no exercicio de representacao;

Il — aquele que, sem ter dado inicio ao processo, tenha direito ou
interesse que possa ser afetado pela decisao adotada;

Il — a pessoa fisica, organizagao ou associagao, quanto a direitos
e interesses coletivos e difusos;

IV — a entidade de classe, no tocante a direito e interesse de seus
associados.

Paragrafo Unico — Serd admitida a intervencao de terceiro no
processo administrativo, por decisao de autoridade, quando comprovado seu
interesse.

Art. 7° - E capaz, para fins de processo administrativo, a pessoa
maior de 18 (dezoito) anos, ressalvada disposi¢ao legal em contrario.

CAPITULO Il :
DOS DIREITOS DO POSTULANTE E DO DESTINATARIO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO

Art. 8° - O postulante e o destinatario do processo tém os
seguintes direitos perante a Administragao Municipal, sem prejuizo de outros
que Ihes sejam assegurados:

| — ser tratados com respeito e urbanidade pelas autoridades e
servidores, que deverao facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento
de suas obrigacoes,

Il — ter ciéncia da tramitagdo de processo administrativo de seu
interesse, obter copia de documento nele contido e conhecer as decisdes
administrativas proferidas;

Il — ter vista de processo administrativa;

IV — formular alegagéo e apresentar documento comprobatoério
das alegacdes, antes da decisao administrativa, os quais serdo objeto de
consideracao pela autoridade competente;

V — fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo
quando obrigatéria a representagao, por forca de lei.
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CAPITULO IV ,
0S DEVERES DO POSTULANTE E DO DESTINTARIO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO

P Art. 9° - Sao deveres do postulante e do destinatario do processo
perante a Administragao, sem prejuizo de outros previstos em ato normativo:

E : | — expor os fatos com clareza, preciséo € em conformidade com
a Verdade;
f Il — proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
Il — ndo agir de modo temerario;
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IV — prestar as informagdes que Ihes forem solicitadas e colaborar
para o esclarecimento dos fatos;

V — ndo servir-se do processo administrativo para tirar vantagem
sabidamente ilegal ou ilicita;

VI — ndo peticionar contra texto expresso de lei.

, CAPIiTULO V
DO INiCIO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 10 - Todo assunto submetido ao conhecimento da
Administracdo Municipal tem o carater de processo administrativo.

Art. 11 — O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a
pedido do interessado.

Art. 12 — O requerimento inicial do interessado deve conter os
seguintes dados:

| — 6rgéo ou autoridade administrativa a que seja dirigido;

Il — identificacdo e qualificagao do interessado e, se representado,
de quem o represente;

Il — enderego de residéncia e domicilio do interessado ou local
para recebimento de correspondéncia, de intimagéo, notificagao e citagao;

IV — exposicdo dos fatos e de seus fundamentos juridicos e
formulacéo do pedido, com clareza e precisdo, admitido o pedido alternativo;

V - indicagdo e requerimento das provas a serem,
eventualmente, produzidas;

VI — data e assinatura do interessado ou de seu representante.

Paragrafo Gnico — E vedada a recusa imotivada de requerimento
ou documento, constituindo dever funcional do servidor orientar o interessado
para a corregéo de falhas da petigao.

Art. 13 — A Administracdo elaborara modelos ou formularios
padronizados para assuntos que versem sobre pretensoes equivalentes.

. o,

Art. 14 — A pretensao de mais de um interessado, com contetdo e
fundamento idénticos, pode ser formulada em um unico requerimento, salvo
isgosicao legal em contrario.

N CAPITULO VI

: DA FORMA DOS ATOS PROCESSUAIS

" Art. 15 — Os atos do processo administrativo ndo dependem de
f ha determinada, exceto quando a lei o exigir ou quando houver
‘adronizacgao estabelecida pela Administragdo Municipal.
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Art. 16 — Os atos do processo administrativo seréo realizados por
escrito, em vernaculo, e conterdo a data e o local de sua realizagao e a
assinatura da autoridade por eles responsavel.

Art. 17 — S6 sera exigido reconhecimento de firma por imposig¢ao
legal ou em caso de duvida sobre a autenticidade do documento.

Art. 18 — A autenticacéo de copia de documento podera ser feita
por funcionario do 6rgao em que tramitar o processo administrativo.

Art. 19 — As paginas do processo administrativo serdo numeradas
sequencialmente e rubricadas.

CAPITULO VII
DO TEMPO E DO LUGAR DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 20 — Os atos do processo administrativo seréo realizados em
dias uteis, no horario normal de funcionamento da Administracao Municipal.

Paragrafo unico — Serao concluidos depois do horario normal os
atos ja iniciados cujo adiamento acarrete prejuizo ao procedimento ou cause
dano ao interessado ou a Administracao.

Art. 21 — Os atos do processo administrativo devem realizar-se,
preferencialmente, na reparticdo por onde tramitarem, cientificando-se o
interessado se outro for o local de realizagéao.

Art. 22 — Inexistindo disposi¢éo especifica, os atos do 6rgéo ou da
autoridade responsavel pelo processo administrativo e dos administrados que
~ dele participem seréo praticados no prazo de 15 (quinze) dias, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Autoridade.
Paragrafo Unico — O prazo previsto neste artigo podera ser
dilatado mediante comprovagéo de caso fortuito ou de forga maior reconhecida
formalmente pela Administragdo Municipal.

..... k CAPITULO VIII
o888 Y DA INSTRUCAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
2B
gz ‘;é‘ S Art. 23 — Os atos de instrugdo do processo administrativo se
g q realizam de oficio, por iniciativa da Administragao, sem prejuizo do direito do
ke ] mteriessado de produzir prova.
-5 9 § 1° - O 6rgao da Administragdo Municipal competente para a
=% D% instiugao do processo administrativo fara constar nos autos os dados
¢ neceéssarios a decisdo do processo administrativo.

o & i § 2° - Os atos de instrugdo serdo realizados do modo menos
2[0S0 para o interessado.
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Art. 24 — Admitem-se no processo administrativo todos os meios
de prova conhecidos e legalmente aceitos em direito.

Paragrafo Unico — Sera recusada, em decisdo fundamentada, a
prova considerada ilicita, impertinente, desnecessaria, inécua ou protelatéria.

Art. 26 — Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha
alegado, sem prejuizo do dever de instrugao atribuido aos érgaos competentes
da Administracao Municipal e do disposto no artigo 26 deste Decreto.

Art. 26 — Quando o interessado declarar que fato ou dado estéao
registrados em documento existente em reparticdo da prépria Administragcéo
Municipal, cabera a Administracdo Municipal, de oficio, diligenciar para a
i obtencao do documento ou de sua copia.

Art. 27 — O interessado pode, na fase de instrugéo, requerer
diligéncia e pericia, juntar documento e parecer e aduzir alegagao referente a
matéria objeto do processo administrativo.

Art. 28 — O interessado ou terceiro seréo intimados se necessaria
a prestacao de informagao ou a apresentacao de prova.

Paragrafo unico — Nao sendo atendida a intimagédo, a que se
refere o caput deste artigo, podera o 6rgdo competente da Administracao
Municipal suprir de oficio a omissdo, se entender relevante a matéria, ou
determinar o arquivamento do processo administrativo por falta de interesse do
interessado ou terceiro.

Art. 29 — Durante a tramitagdo, o processo administrativo
permanecera na reparticao onde tiver curso.

Art. 30 - O interessado tem direito a vista do processo
administrativo e a obtengao de certiddo ou cédpia dos dados e documentos que
o integrem, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos pelo
sigilo constitucional.

i s BN Art. 31 — Quando a matéria do processo administrativo envolver
82 aninto de interesse geral, o 6rgao competente da Administragcdo Municipal

0S|

ppdéra, mediante despacho motivado, antes da decisdo final do pedido,
p’orxover consulta publica para manifestagao de terceiros, se nado houver
prejuizo para a parte interessada.

P § 1° - A consulta publica sera objeto de divulgagao pelos meios
oficiais, a fim de que o processo administrativo possa ser examinado pelos
ir(t_e’rbssados, fixando-se prazo para oferecimento de alegagées.

o § 2° - O comparecimento a consulta publica ndo confere ao
tdrcgiro a condicdo de parte no processo administrativo, mas lhe garante o
ireifo de obter da Administragao Municipal resposta fundamentada.
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§ 3° - Os resultados de consulta, audiéncia publica ou outro meio
de participagdo de administrados serdo apresentados com a indicagdo do
procedimento adotado.

Art. 32 — Quando for obrigatério ouvir um érgédo consultivo, o
parecer sera emitido no prazo maximo de 15 (quinze) dias, prorrogaveis por
igual periodo, salvo norma especial ou comprovada necessidade de maior
prazo.

§ 1° - Se um parecer obrigatério e néo vinculante deixar de ser
emitido no prazo fixado, o processo administrativo sé tera prosseguimento com
a sua apresentagao, responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° - Se um parecer obrigatério e nao vinculante deixar de ser
emitido no prazo fixado, o processo administrativo tera prosseguimento e sera
decidido com sua dispensa, sem prejuizo da responsabilizacdo de quem se
omitiu no atendimento.

Art. 33 - Antes da decisdo final, a juizo exclusivo da
Administragédo Municipal, podera ser realizada audiéncia publica para debate
sobre a matéria do processo administrativo.

Art. 34 — Quando, por disposicdo de ato normativo, houver
necessidade de obtengdo prévia de laudo técnico de érgdo administrativo, e
este nao cumprir o encargo no prazo assinalado, o érgdo responsavel da
Administracdo Municipal pela instrugdo do processo administrativo solicitara
laudo técnico de outro érgdao dotado de qualificacdo e capacidade técnica
equivalentes.

Art. 35 — A Administragdo Municipal, em matéria relevante, a seu
juizo, pode estabelecer outros meios de participagdo no processo
administrativo, diretamente ou por meio de organizagdo ou associacdo
legalmente constituida.

Art. 36 — Encerrada a instrugdo do processo administrativo, o
interessado tera o direito de manifestar-se no prazo de 10 (dez) dias, salvo em
virtude de disposicao legal.
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CAPITULO IX
DA COMUNICAGCAO DOS ATOS PROCESSUAIS

q Art. 37 — O interessado sera intimado pelo 6rgédo em que tramitar
dxpgrocesso administrativo para ciéncia da decisdo ou da efetivagdo de
diligéncia.

8 § 1° - Alintimagéo informara:
- | — a identificagéo do intimado e o nome do 6rgéo ou da entidade
g’rministrativa de origem;
] Il — a sua finalidade;
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IIl — a data, a hora e o local para o comparecimento do intimado;

IV — a necessidade de o intimado comparecer pessoalmente ou a
possibilidade de se fazer representar,

V - a continuidade do processo administrativo
independentemente do comparecimento do intimado ou de seu representante;

VI — a indicacao dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° - O interessado tera o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados
do recebimento ou da ciéncia da intimagao, para atendé-la.

§ 3° - A intimagao sera feita por meio idéneo, de modo a
assegurar ao interessado certeza quanto ao conteudo do ato praticado.

§ 4° - No caso de se tratar de interessado desconhecido ou
incerto, ou que se encontre em lugar ignorado ou inacessivel, a intimagao sera
feita por meio de publicagao oficial.

§ 5° - A intimagao sera nula quando feita sem observancia das
prescricoes legais, mas o comparecimento do interessado supre a
irregularidade.

Art. 38 — O 6rgédo de instrugao que nao for competente para emitir
a decisao final elaborara relatério indicando o pedido inicial e o conteudo das
fases do procedimento e formulara proposta de decisdo, objetivamente
justificada, encaminhando o processo administrativo a autoridade competente,
para prolagao da decisao final.

Art. 39 — O desatendimento da intimagao pelo interessado nao
importa reconhecimento da verdade dos fatos nem a renuncia de direito.

Paragrafo Unico — Se o interessado comparecer, tera amplo
direito de defesa.

Art. 40 — Serao objeto de intimagado os atos do processo que
resultarem em imposicdo de dever, 6nus, sangdo ou restricdo ao exercicio de
direito e atividade, bem como restricao de outra natureza.

CAPITULO X
DA COMPETENCIA

Art. 41 — A competéncia é irrenunciavel e sera exercida pela
gutaridade a que foi atribuida e pode ser delegada.

a Art. 42 — O ato de delegagéao a que se refere o artigo 41 e sua
rey(Lgagéo serao divulgados por meio de publicagao oficial.

: § 1° - O ato de delegacéao indicara prazo para seu exercicio, mas
pode ser revogado a qualquer tempo pela autoridade delegante.

i 2 § 2° - O ato de delegagao especificara as matérias e poderes
ansferidos e podera conter ressalva quanto ao exercicio da atribuicao
elegada.
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Art. 43 — As decisdes adotadas por delegagdo mencionarao
explicitamente essa qualidade.

Art. 44 — Nao podem ser objeto de delegacéao:

| — a edigao de ato de carater normativo;

Il — a decisao de recurso;

lIl — a matéria de competéncia exclusiva da autoridade delegante.

Art. 45 — Sera permitida, em carater excepcional e por motivos
devidamente justificados, a avocagao temporaria de competéncia atribuida a
orgao hierarquicamente inferior.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 46 — A Administragao Municipal tem o dever de emitir decisédo
motivada nos processos administrativos, bem como em solicitagdo ou
reclamagéao em matéria de sua competéncia.

§ 1° - A motivagao sera clara, suficiente e coerente com os fatos e
fundamentos apresentados.

§ 2° - Em decisdes reiteradas sobre a mesma matéria poderao
ser reproduzidos os fundamentos de uma decisdo anterior, desde que néo se
prejudique direito ou garantia do interessado.

§ 3° - A motivagéao de decisdo de 6rgao colegiado ou comissao,
ou de decisao oral, constara em ata ou em termo escrito.

Art. 47 — O processo administrativo sera decidido no prazo de até
60 (sessenta) dias, contados da conclusdo da sua instrugdo, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragdo Municipal.

Paragrafo unico — Os prazos referidos no “caput’ deste artigo
poderao ser prorrogados uma vez, por igual periodo, mediante motivagao

e @XPFESSA,

J Art. 48 — Expirado, sem deciséo, o prazo prescrito ou prorrogado
s termos do artigo 47, fica a unidade administrativa responsavel pelo
julgamento do processo impedida de concluir os demais processos em
trgmitacao, até que seja emitida a decisao.
Paragrafo unico — Se, do impedimento previsto no “caput’ deste
, resultar énus para o erario municipal, o servidor ou a autoridade
nsavel ressarcira o Municipio do prejuizo.
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: CAPITULO XII
DA DESISTENCIA E DA EXTINGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 49 — O interessado pode desistir, total ou parcialmente, do
pedido formulado, ou, ainda, renunciar ao direito em que se funda o pedido, em
manifestacao escrita.

§ 1° - Havendo varios interessados, a desisténcia ou a rendncia
atinge somente quem a tenha formulado.

§ 2° - A desisténcia ou a renuncia do interessado n&o prejudica o
prosseguimento do processo administrativo se a Administragdo Municipal

entender que o interesse publico exige a continuidade do processo
administrativo.

Art. 50 — A Administragdo pode declarar extinto o processo
administrativo quando exaurida sua finalidade ou quando o objeto da decisdo
se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por fato superveniente.

CAPITULO XllI
DO RECURSO ADMINISTRATIVO

Art. 51 — Das decisbes no processo administrativo cabe recurso
envolvendo toda a matéria objeto do processo.

§ 1° - O recurso administrativo sera dirigido a autoridade que
proferiu a decisao, a qual, se ndo reconsiderar a deciséo no prazo de 5 (cinco)
dias, encaminha-lo-a a autoridade imediatamente superior, instruindo o recurso
administrativo com as informagdes pertinentes.

. § 2° - A interposicdo de recurso independe de caugao, salvo
exigéncia legal.

§ 3° - Quando a decisdo for contra o Municipio, seu prolator
recorrera de oficio para a autoridade que lhe for imediatamente superior.

Art. 52 — O recurso administrativo ndo sera conhecido quando

: interposto:

b E S ] | - fora do prazo;

v ’5" Il — perante 6rgao incompetente;

g % .-;3 lll — por quem nao tenha interesse e legitimidade;
& )' IV — depois de exaurida a esfera administrativa.
':';-"L a § 1° - Na hipétese do inciso |l deste artigo, sera indicada ao
o rgéofrente a autoridade competente, sendo-lhe devolvido o prazo para o
A g recufso administrativo.
e 5 |« § 2° - O néo conhecimento do recurso administrativo nao impede
< " que & Administragdo Municipal reveja, de oficio, o ato ilegal, inconveniente ou

RS ?b yrtuno, desde que nao ocorrida a preclusao administrativa.
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Art. 53 — Tém interesse e legitimidade para interpor recurso
administrativo:

| — o titular de direito atingido pela decisdo que for parte no
processo administrativo;

Il - o terceiro cujos direitos e interesses forem afetados pela
decisao administrativa;

Il - o cidadao, organizagao e associagdo, no que se refere a
direitos e interesses coletivos e difusos.

Art. 54 — O recurso administrativo sera interposto por meio de
requerimento fundamentado, facultada ao requerente a juntada dos
documentos que julgar convenientes.

Art. 55 — Salvo disposicao legal especifica, € de 15 (quinze) dias
0 prazo para interposi¢cao de recurso administrativo, contado da ciéncia, pelo
interessado, ou da divulgacao oficial da decisdo administrativa.

Art. 56 — Quando a lei nao fixar prazo diferente, o recurso
administrativo sera decidido no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento do processo administrativo pela autoridade competente.

Paragrafo unico — O prazo fixado no “caput’ deste artigo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante justificativa explicita.

Art. 57 — Salvo disposigao legal em contrario, o recurso
administrativo nao tem efeito suspensivo.

Paragrafo unico — Havendo justo receio de prejuizo ou de dificil
ou incerta reparacao decorrente da execuc¢ado, a autoridade recorrida ou a
imediatamente superior podera, de oficio ou a pedido do interessado, em
decisao fundamentada, atribuir efeito suspensivo ao recurso administrativo.

Art. 58 — Interposto o recurso, o interessado sera intimado a
apresentar alegac¢ao no prazo de cinco dias contados da ciéncia da intimagao.

CAPITULO XIV
DOS PRAZOS PROCESSUAIS
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Art. 59 — Os prazos comegam a correr a partir do dia da ciéncia
fictal do interessado, excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-
e ¢ dp vencimento.

O § 1° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util
eguinte ao do vencimento se este cair em dia em que ndo houver expediente
a [éparticao ou em que for ele encerrado antes do horario normal.

= § 2° - Os prazos fixados em meses ou anos se contam de data a
a€l, se no més do vencimento nao houver o dia equivalente aquele do inicio

pfazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.
N § 3° - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.
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Art. 60 — Salvo previsdo legal ou motivo de forca maior
comprovado, 0s prazos processuais ndo se interrompem nem se suspendem.

CAPITULO XV 3
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 61 — E impedido de atuar em processo administrativo o
servidor ou a autoridade que:

| — tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il — tenha participado ou venha a participar no procedimento como
perito, testemunha ou representante, ou cujo conjuge, companheiro, parente ou
afim até o terceiro grau estejam em uma dessas situagées;

Il — esteja em litigio judicial ou administrativo com o interessado,
seu conjuge ou companheiro;

IV — esteja proibido por lei de fazé-lo.

Art. 62 — A autoridade ou o servidor que incorrer em impedimento
comunicara o fato a autoridade imediatamente superior ou competente,
abstendo-se de atuar no processo administrativo.

§ 1° — A falta de comunicagdo do impedimento constitui falta
grave para efeitos disciplinares.

§ 2° - Na hipétese do “caput’ deste artigo, a autoridade
imediatamente superior ou competente atuara, pessoalmente, no processo
administrativo, ou, se for o caso, designara outra autoridade ou servidor para
atuar no processo administrativo.

Art. 63 — Pode ser arglida a suspeicdo de autoridade ou de
servidor que tenha amizade intima ou inimizade notéria com o interessado ou
com seu conjuge, companheiro, companheira, parente ou afim até o terceiro
grau.

Paragrafo unico — A recusa da suspeigdo alegada é objeto de
recurso administrativo, sem efeito suspensivo.

d CAPITULO XVI .
| DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DA CONVALIDAGAO DOS ATOS
ADMINISTRATIVOS NO PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL

Art. 64 — A Administragdo Municipal podera anular seus préprios
, quando eivados de vicio de legalidade, e revoga-los, por motivo de
yeniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, na
Yormidade do entendimento cristalizado no Enunciado de Sumula n.° 346 e
do Excelso Supremo Tribunal Federal - STF.

S8 8&F

3|N§

Art. 65 — O poder-dever da administragdo de anular ato de que
grram efeitos favoraveis para o destinatario decai em 5 (cinco) anos,

33
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contados da data em que foi praticado o ato eivado de ilegalidade,
inconveniente ou inoportuno, salvo comprovada ma-fé.

§ 1° - Considera-se exercido o poder-dever de anular ato sempre
que a Administragéo Municipal adotar medida que importe discordancia dele.

§ 2° - No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de
decadéncia sera contado da percepgéo do primeiro pagamento.

Art. 66 — Na hipotese de a decisdo administrativa ndo acarretar
lesdo do interesse publico nem prejuizo para terceiros, os atos que
apresentarem defeito sanavel serdo convalidados pela Administracao
Municipal.

i CAPITULO XVII
DAS SANCOES NO PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL

Art. 67 — Assegurado o direito de ampla defesa, a autoridade
administrativa ou o servidor que descumprirem prazo ou qualquer outra
disposicao desta Lei serdao punidos com:

| — adverténcia escrita;

Il — obrigagao de fazer ou de néo fazer;

Il — ressarcimento ao erario municipal do prejuizo que causar,
quando agir de ma-fé ou ciente da gravidade do ato;

IV — suspenséo por até 15 (quinze) dias, quando for reincidente

em falta ja punida. 3
5 CAPITULO XVl
DA REVISAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL

Art. 68 — O processo administrativo de que resultar sangao ou
indeferimento poderé ser revisto, a pedido ou de oficio, quando for alegado fato
novo ou circunstéancia que justifique a revisdo processual.

§ 1° - O prazo para reviséo processual é de 5 (cinco) anos,
contados da decisdo administrativa definitiva.

§ 2° Da reviséo processual ndo pode decorrer agravamento de

punigao.
L | CAPITULO XIX
8' | j' DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
o]
@ & Art. 69 — Inexistindo competéncia legal especifica, o processo
' administrativo sera iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico
ue possa decidir.

R
b
{

5 Art. 70 — A Administragdo Municipal divulgara os locais de

03

G 14,4 Wby ; L i
“ funcipnamento dos 6rgaos e das entidade administrativas e, quando

cq’n{vianiente, a unidade competente em matéria de interesse especial.
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Art. 71 — A publicagdo dos atos administrativos e processuais se

faz em oérgéo oficial do Municipio ou, na sua falta, na Imprensa Oficial do
Estado de Minas Gerais.

Art. 72 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgéao.
Art. 73 — Revogam-se as disposi¢ées em contrario.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Igaratinga, 3 de marco de 2005.
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Paulo da Fonseca
Prefeito Municipal
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