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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

EDITAL DO PROCESSO LICITATORIO N°01/2017
PREGAO PRESENCIAL N.°01/2017

RECIBO

A Empresa

Telefone: , retirou este Edital de Licitacdo e deseja ser informada

de qualquer alteracéo pelo e-mail:

ou pelo fax:

Local e Data , / /

(nome)

(assinatura)

OBS: Este recibo deverd ser remetido a Pregoeiro pelo fax (37) 3246-1404 para eventuais
comunicagdes aos interessados, quando necessario. O Presente Edital esta sujeito & eventuais
alteracdes, que serdo devidamente publicadas da mesma forma que o original, devendo as
empresa interessadas acompanhar, via internet, toda o tramite licitatorio, até a data de abertura do
certame.

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA
ndo se responsabiliza por comunicagdo & empresa que ndo encaminhar este recibo ou prestar
informacdes incorretas no mesmo.

Considerar-se-a véalida a COPIA FIEL do edital publicado e afixado no quadro de aviso da sede
Instituto de Previdéncia Municipal de lgaratinga e no site www.igaratinga.mg.gov.br.

Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
CEP: 35695-000 - Tel: (37) 3246-1134
CNPJ: 06.313.288/0001-30
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: Pregéo Presencial n° 01/2017
Tipo: Menor Preco Por Lote

1- DO PREAMBULO

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA — PREVIGARA,
com sede a Praga Manoel de Assis, 272, centro, inscrita no CNPJ sob o n° 06.313.288/0001-30,
CEP: 35.695-000, realizara o procedimento de licitacdo n° 01/2017, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL n° 01/2017, tipo MENOR PRECO, exclusivamente para participacdo de
microempresas — ME, empresas de pequeno porte — EPP ou equiparadas, nos termos da Lei
Federal n°® 10.520 de 17 de julho de 2002, e Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e
suas alteracGes, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores de acordo com as condicBes estabelecidas no presente instrumento convocatério e
anexos.

Os envelopes contendo a proposta comercial e documentacdo de habilitacdo serdo recebidos em
sessdo publica as 09:00 horas do dia 21/12/2017, na sala da Comissdo Permanente de Pregdo da
Prefeitura, a Praca Manoel de Assis, 272 - Centro — Igaratinga — MG, oportunidade em que serao
examinados.

O pregdo sera realizado pelo Pregoeiro, Geraldo Fabio de Menezes. Compordo a Equipe de
Apoio Edivania Ferreira Amaral da Silva, Filipe Oliveira Teles e Marta Aparecida de Faria
designados pela Portaria n° 07, de 06 de dezembro de 2017.

O edital podera ser obtido, na integra, através de solicitacdo feita por escrito, via fax (37)3246-
1404 ou e-mail previgara@igaratinga.mg.gov.br no sitio www.igaratinga.mg.gov.br.

2 -DO OBJETO DA LICITACAO

A presente licitagcdo tem por objeto a presente licitagdo tem por objeto a
CONTRATACAO DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE -
EPP OU EQUIPARADAS para prestacao de servi¢co especializada na locacdo de sistema
desktop para RPPS, com objetivo de registrar as rotinas operacionais do Instituto de Previdéncia
Municipal de Igaratinga-PREVIGARA.

O procedimento de migracdo/conversdo e procedimentos deverd iniciar imediatamente apos
assinatura do contrato com prazo maximo de 30 dias para entrega dos dados em sua nova
plataforma.

3- DA LEGISLAGAO APLICAVEL
a) Aplicam-se ao presente processo licitatorio, ou ainda ao Contrato Administrativo a ser
firmado, os termos deste Edital e Anexos, a Lei Federal 10.520/02, a Lei Federal 8.666/93 e
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alteracGes, Decretos n.° 3.555/2000, 5.450/2005 e 5.504/2005 , as normas gerais do Direito
Publico Brasileiro, o Cddigo Civil e Comercial Brasileiro naquilo que couber e especial aos
casos omissos, e demais legislagGes esparsas aplicaveis.

b) CitacGes legais constantes deste edital e anexos sdo meras referéncias e orientacdes para sua
melhor compreenséo, ndo dispensando o conhecimento da legislagdo aplicavel,;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

4 — DA OBTENGCAO DE INFORMAGCOES

Quaisquer interessados poderdo obter maiores informacdes sobre o presente certame junto ao
Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA, pelo telefone (37) 3246-1134.

1. Protocolo: O protocolo dos envelopes proposta e documentacdo, bem como de quaisquer
outros documentos, inclusive recursos, deverdo ser feitos ao Instituto de Previdéncia Municipal
de Igaratinga-PREVIGARA,;

2. Horério de Funcionamento: Das 08:00 as 15:00 horas;

3. Local das reuniBes: Na sede do Instituto de Previdéncia Municipal de lgaratinga-
PREVIGARA - Praca Manuel de Assis — 272 — Centro — Municipio de igaratinga — MG.

5— DOS PRAZOS MAXIMOS DE PROTOCOLO E INFORMACOES SOBRE REUNIAO
INAUGURAL E DEMAIS REUNIOES

Os interessados deverdo observar as seguintes datas e horarios, para protocolo dos envelopes
(Proposta e Documentacdo), bem como para realizagdo do certame, sob pena de preclusdo do
direito de participacéo:

09:00 horas do dia 21de dezembro de 2.017: Prazo méximo para protocolo dos Envelopes:
1.0 |001 (Proposta) e 002 (Documentacdo), na sede do Instituto de Previdéncia Municipal de
Igaratinga-PREVIGARA

09:00 horas do dia 21de dezembro de 2.017: “Sessdo”, para realizacdo do pregdo, com
2.0 |abertura dos Envelopes 001 (Proposta), e demais atos inerentes. Realizacdo do Pregéo
Fase de credenciamento, Lances e habilitacdo da licitante vencedora.

A Responsavel pelo Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA, néo se
responsabilizam por envelopes enviados via postal e que sejam protocolados fora do prazo
previsto.

6 - PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO DO OBJETO LICITADO.

6.1 A administragdo convocara regularmente a licitante vencedora, a qual devera
comparecer na sede do Instituto de Previdéncia, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados
do proximo dia util ao do recebimento da “convocagdo”, para assinar o Contrato de Prestacdo de
Servicos, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas no
capitulo IV, Secdes | e Il da Lei n° 8.666/93.

6.2 O prazo acima estipulado podera ser prorrogado por até igual periodo, mediante devida
solicitacdo da parte, e desde que haja motivo justificado devidamente aceito pela administragéo.
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7 - DOS ANEXOS DESTE EDITAL

Constituem anexos do presente Edital e dele fazendo parte integrante e a eles estando
devidamente vinculado:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Declaracdo de Fatos Impeditivos;

Anexo Il — Modelo da Declaracéo de existéncia de documentos;

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de ndo empregar menores;

Anexo V — Modelo Carta de Preposto;

Anexo VI — Minuta Contrato Administrativo;

Anexo VII — Modelo de Proposta;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

8 - PRAZO PARA EXECUCAO DO OBJETO LICITORIO

O prazo para execucdo do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir de vigéncia do
Contrato, podendo o mesmo ser prorrogado, nos termos da Minuta de Contrato integrante
deste Edital, ressaltando-se os demais prazos e formas da prestacdo de servicos, constantes
do Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital;

9 - DAS CONDIQOES DE PAGAMENTO
O pagamento podera ser feito por crédito em conta corrente em instituicdo bancéria, ou pela
Superintendéncia do Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA.

Demais especificagdes:

a) O prazo para pagamento: O pagamento se dara até o 5° (quinto) dia subsequente ao més
vencido, devendo as Notas Fiscais serem entregues mensalmente ao Instituto de Previdéncia
Municipal de Igaratinga-PREVIGARA,;

b) O cronograma de desembolso serd mensal, de acordo com a apresentacdo das devidas
notas fiscais;

c) Critério de atualizacdo monetaria: Caso haja atrasos no pagamento, superiores a 15
(quinze) dias, a contratada tera direto a atualizacdo financeira (correcdo monetaria), pelo periodo
total do atraso, com base na ultima publicacdo do indice oficial da Corregedoria Geral de Justica
do Estado de Minas Gerais, e de forma proporcional ao periodo de atraso;

d) Compensacdo financeira - Caso haja atrasos no pagamento, superiores a 15 dias, a
contratada terd direto a compensacdo financeira, com base no indice oficial de variagdo do
IPCA, referente ao ultimo indice mensal devidamente publicado e de forma proporcional ao
periodo de atraso;

10 — CRITERIO DE DESEMPATE
Em havendo empate de precos, tal problema sera solucionado, de acordo com a Lei de
LicitacOes, sendo assegurada a preferéncia, sucessivamente aos servicos:

Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
CEP: 35695-000 - Tel: (37) 3246-1134
CNPJ: 06.313.288/0001-30



-

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

| - prestados por empresas brasileiras de capital nacional;

Il - prestados por empresas brasileiras.

Ainda assim, persistindo o empate, a classificacdo far-se-a, obrigatoriamente, por sorteio, em
ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

11 - DAS PENALIDADES

A Recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o Contrato, dentro do prazo estabelecido
pela administracdo, caracteriza 0 descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-a as penalidades previstas no Capitulo 1V, SecGes | e 1l da Lei n° 8.666/93.

Havendo descumprimento das clausulas previstas neste Edital e na Minuta de Contrato, serdo
aplicadas as seguintes penalidades:

| - Adverténcia verbal comprovada;

II-  Adverténcia escrita;

I11-  Multa de mora, calculada da seguinte forma: valor da mensalidade, vezes 10% (dez
por cento), dividido por 30, multiplicado pelo nimero de dias em que houver pendéncias ou
atrasos a resolver;

IV-  Multa administrativa, conforme a infracdo, ndo excedendo em seu total, o equivalente
a 10% (dez por cento) do valor do contrato, cumulado com as demais san¢des permitidas por
Lei;

V- Rescisdo contratual, nos termos também previstos na Minuta de Contrato integrante deste
Edital;
VI- Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, impedimento de contratar com a

administracdo por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

VII- Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a administracdo publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

O descumprimento de clausulas contratuais e/ou do Edital, a critério da autoridade municipal,
ensejard, anotacGes nos registros cadastrais do licitante, consignagGes a constar de futuras
certiddes de capacidade técnica e operacional, independentemente da aplicacdo de sancdes
legais cabiveis.

12 - DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO NESTA LICITACAO, DAS
CONDICOES E DAS VEDACOES GERAIS:
12.1 A licitante, antes de se propor a licitacdo devera se atentar para:

12.1.1 A leitura e os devidos esclarecimentos sdo importantissimos para uma boa contragdo para
ambas as partes e evitar transtornos e aborrecimentos tanto no momento da licitacdo quando da
execucdo do contrato;
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12.1.2 A participagdo neste certame implica em conhecimento aceitacdo de todas as
condicdes estabelecidas neste instrumento convocatorio bem como em todos 0s seus anexos;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

12.1.3 Poderdo participar desta licitacdo, quaisquer empresas que preencham as condicfes
exigidas neste Edital, sendo que a qualquer momento, o conhecimento por parte da
administracdo, da préatica por parte da empresa ou de qualquer de seus membros ou da equipe
técnica de atos considerados ilegais para com o Instituto de Previdéncia Municipal de
Igaratinga-PREVIGARA, implicara nas medidas administrativa e legalmente cabiveis;

12.1.4 O disposto no item “RESERVAS DE DIREITO”, constantes deste Edital;
12.2 E vedada, além do disposto em outros locais deste Edital e Anexos:
- a participacdo de:

a ) Pessoas juridicas, isolada ou em sociedade, cujos titulares ou s6cios componentes tenham
vinculos com a Prefeitura Municipal de Igaratinga, como servidor, comissionado ou
agente politico de qualquer natureza;

b) Empresa ou seus representantes legais, que tenham praticado atos ilicitos visando
frustrar os objetivos desta licitacéo;

c) Pessoas Juridicas, ou seus representantes legais, impedidos de contratar em virtude de atos
ilicitos praticados contra a Administracao Publica de Igaratinga;

d) Empresas sob faléncia, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo, estrangeiras
que ndo funcionam e nem sdo autorizadas a atuar no pais;

12.3 A transferéncia total ou parcial para terceiros, do objeto licitado, total ou parcial, desta
Licitacdo, bem como dos direitos e/ou obrigacdes por ela adquiridas; salvo nos casos previstos
no art. 1113 e seguintes do Cadigo Civil;

13 — DOS ENVELOPES PROPOSTA E HABILITACAO

Os interessados deverdo apresentar, na data e horario previstos neste Edital, dois envelopes
devidamente fechados, contendo no ENVELOPE N° 01 sua proposta comercial e no
ENVELOPE N.° 02 documentacdo comprobatéria da sua habilitacdo, sendo que, ambos deverao
conter na parte externa, a identificagdo da licitante, e os seguintes dizeres:

Instituto de  Previdéncia Municipal de|lInstituto de Previdéncia Municipal de
Igaratinga-PREVIGARA Igaratinga-PREVIGARA

Pregdo n°. 01/2017 Pregédo n°. 01/2017

Data de Abertura: 21/12/2017 as 09:00 horas Data de Abertura: 21/12/2017 as 09:00 horas
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[Envelope n°. 01 - PROPOSTA COMERCIAL | Envelope n°. 02— DOCUMENTACAO

14 — DO CREDENCIAMENTO.

14.1 - Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, o
proponente/representante devera se apresentar para credenciamento, junto ao Pregoeiro,
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame e a responder pela
representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro
documento equivalente, com foto (APRESENTAR ORIGINAL E XEROX).

14.2 - O credenciamento far-se-a através de instrumento pablico ou particular de procuracdo, com
firma reconhecida, ou documento que comprove 0s necessarios poderes para formular ofertas e
lances de precos, e praticar todos 0s demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.

14.3 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracdo, com firma
reconhecida de dirigente, sdcio ou proprietario da empresa proponente, devera ser apresentada
copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social e da Gltima alteracdo estatutaria ou
contratual, no qual sejam expressos 0s poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura.

14.4 - O documento de credenciamento poderé obedecer ao modelo constante no anexo V, para
facilitar sua interpretacao.

14.5 - Deverda ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n® 123/06, por meio de
certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando sua condi¢do, conforme artigo 1° e 8° da
Instrucdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio
— DNRC; ou sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP por meio de comprovacao de que
tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no
inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo
cooperados e ainda declaracdo de que sdo beneficiarios da Lei Complementar n® 123, de 2006, e
que estdo excluidas das vedacBes impostas no § 4° do art. 3° desse dispositivo legal e ainda
declaragdo conforme modelo constante no Anexo VIII.

OBSERVACAO: A certiddo expedida pela junta comercial devera ser com expedicdo de no
méaximo 60 (sessenta) dias.

14.6 Somente empresas com representante presente, devidamente credenciado conforme
descrito adiante, poderdo ofertar lances, manifestar-se sobre recursos e contrarrazoes
de recurso, e demais atos que tenham que ser feitos por representante da empresa;

14.7 Néo seréa aceito o credenciamento de uma pessoa para mais de uma empresa;

14.8 Caso o0 representante, comprovadamente faca parte do corpo administrativo da
empresa com poderes de negociagdo, fica dispensada a apresentagdo da “Carta de
Credenciamento” ou “Procuracdo”, porém o mesmo devera apresentar copia do
contrato social, ou documento equivalente que comprove tais poderes, bem como
apresentar documentos pessoais de identificacéo;
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15— DO ENVELOPE 01 — “PROPOSTA”
15.1 A proposta comercial, a ser acondicionada no envelope de proposta devera observar e
atender ao seguinte:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
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15.1.1. Serem apresentadas datilografadas ou impressas, assinadas pelo representante legal da
empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, sob
pena de desclassificagéo, salvo se, inequivocamente, tais falhas néo acarretarem lesdes a direito
dos demais proponentes, prejuizo a Administracdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de
seu conteido; e ainda observadas as instrucdes abaixo;

15.1.2. Serem apresentadas conforme modelo do anexo VII deste Edital, ou em formulario
semelhante onde estejam contidas, no minimo, as informacg@es solicitadas neste anexo e que
seja aceito pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio;

15.2 E imprescindivel, para participacdo no presente certame, que a empresa licitante
apresente uma “Declaracdo de Fatos” conforme modelo do Anexo 11 deste Edital, ressalvado:

- tal declaracdo podera estar condicionada dentro do “Envelope Proposta” ou ser apresentada
juntamente com o credenciamento, no momento do inicio da reunido inaugural.

- na auséncia de tal declaracdo, o representante legal da empresa poderd firmar ao
inicio da sessdo inaugural tal declaracdo e apresenta-la ao Sr. Pregoeiro, desde que 0 mesmo
tenha condicOes legais comprovadas assim o fazer em nome da empresa;

- na hipotese da inexisténcia de tal declaracdo formal e ndo presenca de representante da
licitante ou caso o representante seja considerado inapto legalmente para prestar tal
declaracdo, sera considerado ndo cumprido a exigéncia deste item;

- ndo sera aceita nenhuma outra forma da licitante prestar tal declaracdo, além das permitidas
acima, seja por quem, por forma ou em que época for;

15.3 As propostas apresentadas serdo consideradas com prazo de validade de 60 (sessenta)
dias, independentemente do que constar na mesma, sendo que ultrapassada aquela validade,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos;

15.4 As propostas que nédo estiverem em papel timbrado, deverdo conter o carimbo de CNPJ
da empresa ou de alguma outra forma darem a identificacdo da empresa proponente, no minimo
com a razdo social e nimero do CNPJ;

15,5 Todos os valores monetarios que porventura vierem a ser apresentado em proposta,
deverdo ser em moeda corrente nacional; contendo até 02 (duas) casas decimais; sendo que nos
precos apresentados, deverdo estar incluidas todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas;
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despesas com impostos, combustiveis, seguros, mao-de-obra, encargos e tributos sociais, fiscais
e comerciais, custos diretos e indiretos, ndo sendo admitidas quaisquer outras despesas
inerentes a prestacdo de servicos;
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15.6 Em conformidade com o Protocolo ICMS 191, todas as empresas cujo objetivos sociais
sejam tributos devidos ao estado deverd emitir nota fiscal por meio eletrénico, sendo esta forma
obrigatdria a partir de 1° de outubro de 2011.

16 - DO ENVELOPE 02 - DOCUMENTACAO E DEMAIS CONDICOES PARA
HABILITACAO.

O envelope n° 02 HABILITACAO, devera conter em seu interior os documentos relacionados
abaixo em uma via, com copias autenticadas:

16.1 - HABILITACAO JURIDICA

16.1.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual;

16.1.2 Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de acoes,
acompanhadas de documentos de eleicdo de seus administradores;

16.1.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

16.1.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgéao
competente, quando a atividade assim o exigir.

16.1.5 Os documentos relacionados acima nio precisario constar do envelope “Documentos
de Habilitacao”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregao. Se as
alteracbes do contrato social, em sua totalidade, tiverem sido consolidadas num sé
documento, devidamente registrado na Junta Comercial, bastard a apresentacdo do
contrato _social consolidado, documento que consubstancia a consolidacdo de todas as
alteracOes realizadas. Do contrario, o licitante poderd apresentar a versao original
acompanhada das alteracfes promovidas e registradas no érgdo competente.

16.2 Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

16.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — C.N.P.J/MF.

16.2.2 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativo a sede da licitante;

16.2.3 Prova de inexisténcia de Debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943. (Lei Federal 12.440/2011).
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16.2.4 Prova de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

16.2.5 Prova de regularidade junto a Secretaria de Fazenda Estadual;

16.2.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

16.3 Da habilitacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 14/12/2006.

6.3.1. - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

16.3.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondente a0 momento em que O
proponente for declarado o vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao, podendo
ser prorrogado a critério desta administragdo.

16.3.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos.

16.3.4 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicard
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou submeter o processo a Autoridade Competente para revogacao.

16.3.5 - Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com vigéncia plena na
data fixada para sua apresentacao.

16.3.6 - Os documentos mencionados no item 16 ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo
de protocolo.

16.3.7 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar
em nome do licitante e preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco, observando-se que:

16.3.7.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar nome da matriz;
16.3.7.2 Se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

16.3.7.3 Se o licitante for matriz, e o executar do contrato for filial, a documentacéo devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

16.3.7.4 Serdo dispensados da filial aqueles documentos que pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

16.4 - QUALIFICA(}AO ECONOMICO - FINANCEIRA:
Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
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16.4.1- Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial e
Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da licitante dentro dos ultimos 30 (trinta) dias
antecedentes a data de abertura desta licitacdo ou segundo as disposi¢Oes contidas no documento
acerca do prazo de validade dele.
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16.5- DECLARACOES

16.5.1 - Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal: o
modelo contido no ANEXO IV;

16.5.2 — Comprovagdo da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
administracdo: fica facultada a utilizacdo do modelo constante do ANEXO I11.

16.6 — DEMAIS DOCUMENTACOES

16.6.1 - Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo através da apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado
de desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico, comprobatério da
capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagdo, com manifestacao
quanto a qualidade e satisfacdo dos servicos, com o nome legivel do representante
legal do drgdo emitente, em papel timbrado do emitente e com firma reconhecida;

16.6.2 - Alvara de funcionamento emitido por 6rgdo municipal em vigor;

16.6.3 - Relacdo dos Profissionais que se responsabilizardo pela realizacdo do objeto da
licitacdo, identificando os meios de comunicagéo para atendimento, inclusive quando for acesso
remoto;

16.6.4 - Prova de registro de no minimo 01 (um) funcionarios graduado em Sistema da
Informacdo, mediante apresentacdo de Diploma, bem como péginas do livro de registro de
funcionarios da licitante;

16.7 - Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO poderfo ser apresentados em original, por
copias simples, coépias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administracdo, ou por meio de publicacdo em Orgdo da imprensa oficial, e, inclusive,
expedidos via Internet;

16.7.1 - Os documentos expedidos via Internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terao,
sempre gque necessario, suas autenticidades / validades comprovadas por parte do Pregoeiro.
16.7.2 - Inexistindo prazo de validade nas Certiddes, serdo aceitas aquelas cujas expedicdes /
emissOes ndo ultrapassem a 30 (trinta) dias da data final para a entrega dos envelopes.

17 - DA DESCLASSIFICACAO DE PROPOSTA / INABILITACAO DE
EMPRESAS
Seréo desclassificadas as propostas:

17.1. Que tiverem propostas e/ou documentacdo contidas em envelope desconforme com o
determinado nas
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Condicoes de Participacdo fixadas neste Edital,
17.2 Que ndo atenderem as exigéncias do ato convocatorio;
17.3 Que ndo atenderem aos objetivos ou “regras especificas” deste certame;

17.4 Que apresentarem valores que tornem o0s pregos inexequiveis na forma da lei ou
apresentarem acréscimos que deixem as propostas excessivas em relacdo ao mercado;

17.5 Qutros casos previstos em lei, ou melhor especificado no corpo deste Edital, de acordo
com justificada decisdo do Sr. Pregoeiro e Equipe de Apoio.

18 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

O julgamento das propostas, atendidas as condi¢des prescritas no edital e anexos, processar-se-a
com base no “MENOR PRECO POR LOTE; ndo sendo levadas em consideragdo, as
vantagens oferecidas pelo mesmo ndo previstas no edital.

19 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE VALORES UNITARIOS E TOTAIS
N&o existe critério de aceitabilidade de valores unitarios, porém o valor global mensal que sera
julgado.

20 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
Em havendo empate de precos, tal problema sera solucionado, tomando-se por base o estipulado
no art. 3° 8 2°, incisos 1,11 e 11 c/c art. 45 caput e § 2°, da Lei n°® 8.666/93; sendo:

Em igualdade de condicbes, como critério de desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servicos:

| - produzidos ou prestados por empresas brasileiras de
capital nacional;

Il - produzidos no Pais;

I11 - produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

Ainda assim, persistindo o empate, a classificacdo far-se-a, obrigatoriamente, por sorteio, em
ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

21 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO LICITADO
Os servicos serdo recebidos:

(1 Provisoriamente: de forma continua, a cada prestacdo de servigos, ressalvada a posterior
verificacdo de conformidade dos mesmos (art. 73, I, “a” da Lei 8666/93);
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1 Definitivamente: mensalmente, quando do ato de liquidacdo do empenho, por parte do
Departamento solicitante, respeitado o prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apds a
emissdo das Notas Fiscais (art. 73, I, “b” da Lei 8.666/93 e Arts. 62 e 63 da Lei 4.320/64).
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22 — DOS CRITERIOS DE REAJUSTE / REALINHAMENTO DE PRECOS

22.1 Os precos mensais consignados pela locagdo dos sistemas, somente poderdo ser
reajustados apos um ano de vigéncia, considerando-se 0 contrato e termos aditivos que possam
ser confeccionados.

22.2 Os critérios de reajuste de precos serdo aqueles ditados pelo Governo Federal, ficando
estabelecido o INPC/IBGE (Indice Nacional de Precos ao Consumidor) ou por outro indice
oficial que venha a substitui-lo.

23 — DAS INSTRUCOES DE RECURSO E IMPUGNACOES
23.1 De forma geral, Recursos e impugnacdes seguem o disposto abaixo:

23.1.1 As impugnacdes contra os termos deste edital; os recursos contra 0s atos de

julgamento das propostas e habilitacdo dos licitantes, e as dendncias de irregularidade desta
licitacdo, observardo as normas, procedimentos e prazos prescritos no legislacao correlata.

23.1.2 Na contagem de prazos de que trata este Edital, somente se iniciam e vencem prazos em

dias de expediente na sede do Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA e
a contagem se dara excluindo o dia de inicio e incluindo o dia de vencimento;

23.1.3 Recursos, impugnacdes, deverdo ser protocolados na sede do Instituto de Previdéncia

Municipal de Igaratinga-PREVIGARA, observados os prazos legais, dirigidos ao Sr. Pregoeiro,
identificando o remetente, nimero do processo e do pregao;

23.1.4 Todas as informacdes exigiveis de publicidade, serdo publicados no “Mural de Avisos” do

Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA e no 6rgdo de imprensa
oficial do Municipio, sendo o Jornal DOMI.

23.2 Impugnagdes e recursos ao Edital, seguem o disposto no item “1” acima e ainda:

23.2.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas, qualquer

pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregéao.
A impugnacdo do edital devera ser protocolizada no seguinte endereco: Praca Manoel de Assis,
272, Centro, CEP: 35.695-000 — Igaratinga — MG.

23.2.2 Interposta impugnacdo ao Edital, caberd ao Sr. Pregoeiro decidir a impugnagdo
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apresentada, no prazo de 24 (vinte e quatro horas).
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23.2.3 Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, serd designada nova data para realizagéo
do certame.

23.3.  Impugnagdes e recursos aos demais atos, seguem o disposto no item “1” acima e
ainda:

23.3.1Concluida a “Fase de Lances” e realizada a habilitagdo do licitante classificado em
primeiro lugar, sera este declarado o “vencedor”;

23.3.2 Neste momento qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a sua

intencdo de recorrer quanto a realizacdo do pregdo (fase de lances / habilitacdo), quando
entdo podera o licitante recorrente apresentar suas razfes de recurso, durante a reunido,
lavrando-se tais argumentacdes em Ata e/ou entdo solicitar que lhe seja concedido o prazo de
trés dias corridos, para apresentagéo das Razdes de Recurso; ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem as respectivas “contrarrazdes de recurso” em igual
namero de dias, apds o término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos;

23.3.4 A falta de manifestacdo imediata e motivadamente, durante a reunido, por parte do(s)
licitante(s), importara a decadéncia do direito de recurso;

23.3.4 Apds o término do prazo para apresentacdo das “contrarrazdes de recurso”, o Sr.

Pregoeiro, procederd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a analise do(s) recurso(s) e
“contrarrazfes de recurso”, apresentado(s), quando entdo decidira sobre a procedéncia ou ndo
daquele(s) recurso(s) apresentado(s);

23.3.5 Declarada a procedéncia do(s) recurso(s), o Sr. Pregoeiro declarard a invalidacdo
dos atos insuscetiveis de aproveitamento; e entdo dara continuidade aos trabalhos;

23.3.6 Declarada a improcedéncia do(s) recurso(s), o Sr. Pregoeiro encaminhard o processo
licitatorio devidamente instruido, a Autoridade Superior a qual, no mesmo prazo de 05 (cinco)
dias uteis, decidira sobre o(s) recurso(s) apresentado(s).

24 - DA REALIZACAO DO PREGAO
24.1 S&o os seguintes os procedimentos a serem adotados para a realizacdo do Pregéo
propriamente dito.

24.2 No dia, hora e local designados neste Edital, os licitantes poderdo estar legalmente
representados, nos termos deste Edital para o inicio do pregéo;
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24.3 Iniciada a reunido o Sr. Pregoeiro comunicara ou ndo aos presentes, eventuais recursos ao
Edital e os devidos resultados, se for o caso;

24.4 Dando continuidade o Sr. Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes de propostas
comerciais, verificando a conformidade desta com o Edital;

24.5 Serdo desclassificadas as propostas que ndo se enquadrarem aos termos e condi¢des deste
edital ou ainda que se enquadrarem em qualquer dos itens constantes da clausula de
DESCLASSIFICACAO DE PROPOSTAS, prevista neste Edital;

24.6 As propostas serdo classificadas provisoriamente por ordem crescente de precos;

24.7 No curso da sessdo, o Sr. Pregoeiro convidara individualmente os licitantes que tenham
ofertado propostas de precos até 10% (dez por cento) superiores a menor proposta, bem como
aquela, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco;

24.8 Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no item anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até 0 maximo de 03 (trés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos;

24.9 Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem prec¢os iguais, sera realizado sorteio para
determinacédo da ordem de oferta dos lances;

24.10 Somente serdo aceitos os lances, cujos valores forem inferiores ao “dltimo lance” que
tenha sido anteriormente registrado, respeitados os demais ditames do Edital;

24.11 Em havendo apenas uma oferta (proposta) esta podera ser aceita ou negociada
entre a Sr. Pregoeiro e a licitante, tudo a critério exclusivo da Sr. Pregoeiro e Equipe de
apoio onde serd verificada a conformidade entre as propostas escritas de menor preco e valores
estimados;

24.12. Todos os lances ofertados serdo registrados em uma ata, sendo confeccionado ao final
dos trabalhos Mapa de apuragé@o dos vencedores;

24.13 A bem da Administragdo Publica (busca pelo melhor preco) podera ser concedido ao
representante da empresa licitante, quando solicitado o Sr. Pregoeiro, tempo para que se
consulte a empresa representada acerca da viabilidade do lance verbal, ficando a critério do Sr.
Pregoeiro a determinacdo da duracdo e forma da consulta, desde que em igualdade de condigdes
para todos;

24.14. A desisténcia em apresentar lance verbal quando convocado pelo Sr. Pregoeiro,
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implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do Gltimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacédo das propostas;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
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24.15. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas de acordo com o menor
preco apresentado, se a licitante classificada em primeiro lugar ndo for uma Micro Empresa —
ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, o Pregoeiro procedera verificacao se algum licitante
Micro Empresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP  ofereceu lance final com o
preco até 5% superior ao melhor registrado.

24.16. Caso a Micro Empresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP mais bem
classificada n&o apresente proposta inferior aquela vencedora, serdo convocadas, por ordem de
classificacdo, as ME ou EPP remanescentes que tiverem lance final com preco até 5% superior
ao melhor registrado, para apresentar nova proposta na forma do disposto no subitem anterior.

24.17. No caso de equivaléncia de valores apresentados pela Micro Empresa — ME ou Empresa
de Pequeno Porte — EPP, que tiverem lance final com preco até 5% superior ao melhor
registrado, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a nova proposta.

24.18. Vencida a fase de lances, cabe exclusivamente ao Sr. Pregoeiro e equipe de apoio a
opcdo pela aceitacdo da mesma, observados os termos deste Edital e do melhor interesse
publico, respeitados os principios gerais aplicaveis a Administracédo Publica;

24.19. Encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, devidamente registradas em
ata, o Sr. Pregoeiro procedera o recebimento das documentacdes elencadas na Clausula
Décima Sexta deste Edital, para avaliacdo de critérios de qualificacdo técnica e demais
exigéncias.

24.20. A comprovacdo para admissdo do primeiro colocado sera avaliado referente as
exigéncias elencadas neste edital.

24.21. A comprovacdo de qualidade deverd ser apresentada somente pelo primeiro
classificado.
24.22. A comprovacdo da qualidade dos servicos é condicdo essencial para contratacdo, o

licitante que ndo fizer prova da qualidade, nos termos deste edital perdera o direito a
adjudicacao.

24.23. ApGs o Sr. Pregoeiro procedera a abertura do involucro contendo os documentos de
habilitacéo do licitante declarado classificado em primeiro lugar;

24.24. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera habilitado e
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sera entdo declarado “vencedor”, ressaltado que somente neste momento se inicia, se for o
caso, a fase de recursos as fases de julgamento e negociacdo de propostas e a fase de
habilitacéo;
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24.25 Se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o Sr. Pregoeiro examinard as
ofertas subsequentes e a habilitacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor, sempre respeitada a prerrogativa de aceitacdo de proposta pelo Pregoeiro e
Equipe de apoio;

24.26 Depois de declarada vencedora a empresa se obriga a realizar, mediante solicitacdo da
contratante, se necessario, a apresentacao/demonstracdo dos sistemas a uma equipe definida pela
contratante, podendo ser prorrogado esse prazo a pedido da contratada e deferimento da
contratante, em até 5 (cinco) dias.

24.27 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a Sr.
Pregoeiro decidird pela adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor e em caso positivo 0s autos
serdo remetidos a Procuradoria Municipal para parecer prévio a homologacdo e
posteriormente a Superintendente do Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-
PREVIGARA, para pronunciamento sobre homologacdo dos procedimentos;

24.28. Homologado o certame, o licitante vencedor serd convocado para assinatura de
contrato nos termos deste Edital;

24.29. Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitacdo dos licitantes
desclassificados e dos classificados ndo declarados vencedores, permanecerdo sob custddia da
Administracéo;

24.30. Decorrido o prazo de validade das propostas apresentadas, os licitantes cujos
envelopes de documentacdo ainda estiverem lacrados, poderdo mediante requerimento proprio,
retirar os envelopes, ou 0 Sr% Pregoeiro e equipe de apoio, poderd, transcorrido 0 mesmo
prazo, optar ou ndo pela devolucdo dos mesmos, mediante encaminhamento formal, a
qualquer tempo;

24.31. O Sr. Pregoeiro e/ou Membros de Apoio poderdo suspender as audiéncias, sempre
que for necessério, a bem da Administragdo Municipal, ou ainda por determinagdes
superiores, devendo sempre os licitantes serem intimados na forma aplicavel;

24.32. As reunibes da Sr. Pregoeiro juntamente com a Equipe de Apoio serdo sempre
abertas e franqueadas ao publico, em local previamente indicado neste Edital, registrando todos
os fatos em ata propria e publicado na forma da lei;
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25 - DA ADJUDICACAO e HOMOLOGACAO

25.1 A Adjudicacéo é ato exclusivo do Pregoeiro e a homologacdo do processo licitatorio do
Presidente do Instituto de Previdéncia Municipal de lgaratinga-PREVIGARA, e aos seus
critérios exclusivos, respeitados sempre o maior interesse publico e as justificativas do
ato, dentro das normas deste Edital, da legislacdo aplicAvel e dos principios gerais do
Direito, aplicaveis a Administracdo Publica.
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26 - DA RESERVA DE DIREITOS

26.1 Ficam aqui reservados os seguintes direitos da Administracdo, além de outros ja
definidos neste Edital e Anexo:

26.1.1. Adquirir o objeto licitado, total ou parcialmente, bem como subdividir as solicitacdes

de servigos em quantas vezes lhe for conveniente;

26.1.2 Acrescer ou suprimir o objeto licitado e contratado, nos limites do Art. 65,
Paragrafo 1° da Lei 8.666/93;

26.1.3 Revogar a licitacio em face de razGes de interesse publico, derivadas de fato

superveniente devidamente comprovado;

26.1.4 Durante o periodo de contratacdo, a administracdo da rescisdo e/ou alteracdo

unilateral do contrato, segundo os melhores interesses publicos.

27 — DA RUBRICA ORCAMENTARIA

27.1 Os créditos pelos quais correrdo as despesas, sao oriundos de recursos proprios do
Instituto de Previdéncia Municipal de lgaratinga-PREVIGARA, sendo para o exercicio de
2017: 03.01.01.04.122.0001.2094-3.3.90.39-00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

27.1.1 Para os exercicios subsequentes, sera utilizado o mesmo elemento de despesa.

28 - DAS DISPOSICOES FINAIS

28.1 O Procurador Municipal examinara e, se assim o considerar, aprovara o presente Edital,
bem como acompanhara todo o processo licitatorio, orientando e dando subsidios juridicos a Sr.
Pregoeiro e a Equipe de Apoio, e no final apresentar Parecer ao Instituto de Previdéncia
Municipal de Igaratinga-PREVIGARA da legalidade dos processos, concluindo pela
possibilidade ou ndo de sua homologacao;

28.2 A anulagéo do processo licitatdrio se for o caso, induz a do Contrato;

28.3 Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do processo
licitatorio;

28.4 Durante o periodo do Contrato, a administracdo reserva-se no direito da rescisdo
e/ou alteracdo unilateral do Contrato Administrativo, segundo os melhores interesses publicos;

29 - DO FORO
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29.1 Fica eleito o foro da Comarca de Para de Minas-MG para dirimir as ddvidas ou pendéncias
oriundas deste processo licitatorio, com expressa renuncia a qualquer outro, ainda que
privilegiado.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

Igaratinga/MG, 06 de dezembro de 2017.

Geraldo Fabio de Menezes
Pregoeiro

Visto: Delma Henriques Moreira de Almeida
Presidente Previgara
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

LOCACAOQ DE SISTEMAS PARA O REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE IGARATINGA

TERMO DE REFERENCIA

1) OBJETO

Este Termo de Referéncia tem como objeto, realizar a CONTRATACAO DE
MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP OU
EQUIPARADAS para prestacdo de servigo especializada na locagcdo de sistema desktop para
RPPS, com objetivo de registrar as rotinas operacionais do Instituto de Previdéncia Municipal de
Igaratinga-PREVIGARA.

Estdo inclusos na referida contratacdo, a conversdo dos dados, treinamento dos servidores
envolvidos e suporte técnico.

2) JUSTIFICATIVA

Para uma gestdo eficaz do RPPS, é necessario possuir um sistema especifico para a Previdéncia
Propria Municipal, que além de registrar as rotinas diarias de seu funcionamento, atenda também
as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, Ministério da Previdéncia Social
e Receita Federal do Brasil.

Portanto, considerando a dimensdo das rotinas de abrangéncia do RPPS, bem como a constante
otimizacgdo da gestdo publica, é imprescindivel a locacdo de um sistema especifico, no qual as
informacdes serdo centralizadas, proporcionando maior agilidade, confiabilidade e controle de
tais dados.

A implantacdo do sistema, consequentemente introduzira métodos e instrumentos de
planejamento, otimizando a gestdo administrativa, bem como o atendimento aos beneficiarios do
PREVIGARA.

3) DETALHAMENTO DO OBJETO

Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
CEP: 35695-000 - Tel: (37) 3246-1134
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

Os diversos itens compostos em cada mddulo, deverdo ser transparentes ao usudrio, sendo vedado
a geracdo de arquivos para importacao, relativo a rotinas entre médulos do proprio sistema.

Assim, passamos a detalhar os itens relativos aos topicos que sdo pertinentes a gestdo do RPPS:

| - CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS

v’ Elaboracdo das guias de contribuicdo, cujas contribuicdes de responsabilidade do 6rgdo
empregador sdo calculadas automaticamente de acordo com o plano de custeio
estabelecido em lei, devendo haver identificagdo do 6rgdo contribuinte e qual a unidade
administrativa serd empenhada;

v Confeccdo automatica das guias de parcelamentos, de acordo com os Termos de Acordos
de Parcelamentos, evidenciando os valores relativos ao principal, correcéo e juros.

v’ Arrecadacdo das guias de contribuicao;
v" Cancelamento dos valores que foram parcelados;

v' Consultar a situacdo de guias individualmente em tela, possibilitando identificar os
valores devidos, pagos e a pagar;

v Consultar a situacdo de Termo de Acordo de Parcelamento individualmente em tela,
possibilitando identificar o montante parcelado, os valores recebidos, saldo a receber, de
acordo com a data informada, bem como toda a movimentacdo financeira até a referida
data;

v'Emissao dos seguintes documentos/relatérios, com suas especificacdes minimas:

e Guia de contribuicéo individual (Valores Devidos)
o Numero da Guia
o Data emissao;
o Data de vencimento;
o Competéncia;
Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
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DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

Orgéo Contribuinte;
Identificacdo da Reparti¢cdo para empenhamento;
Remuneragdo com descricdo a que se refere (ativos, aposentados,
pensionistas, auxilio-doenga e salario-maternidade);
Base de Célculo com a descricdo a que se refere (ativos, aposentados,
pensionistas, auxilio-doenca e salario-maternidade);
Quantidade de servidores, identificando separadamente ativos,
aposentados, pensionistas, auxilio-doenca e salario-maternidade;
Valores devidos com a identificacdo separadamente das contribuicdes
previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas, auxilio-doenca e
salario-maternidade) com seus respectivos percentuais e valores;
Descricéo dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:

= Por tipo de contribuicéo;

= Total Bruto;

= Total Descontos;

= Total Liquido;
Campo de texto para registrar algum tipo de observacao;

e Guia de contribuicdo consolidada (Valores Devidos):

o O O O

Periodo compreendido;
Orgéo contribuinte individual ou todos os 6rgaos;
Identificacdo da Reparticdo para empenhamento ou todas;
Remuneragdo com descricdo a que se refere (ativos, aposentados,
pensionista, auxilio-doenca e salario-maternidade);
Base de Célculo com a descricdo a que se refere (ativos, aposentados,
pensionista, auxilio-doenca e salario-maternidade);
Valores devidos com a identificacdo separadamente das contribui¢des
previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas, auxilio-doenca e
salario-maternidade) com seus respectivos percentuais e valores;
Descricao dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:

= Por tipo de contribuicéo;

= Total Bruto;

= Total Descontos;
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PREVIGARA

= Total Liquido.

e Guia de arrecadacdo individual (Valores Arrecadados)

O O O O O O

o

NUmero da Guia
Data recebimento;
NUmero da Guia de Contribui¢do que esta arrecadando;
Orgéo Contribuinte
Identificacdo da Reparticao para empenhamento;
Valores recebidos com a identificacdo separadamente das
contribuicdes previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas,
auxilio-doenca e salario-maternidade) com seus respectivos
percentuais e valores;
Descricao dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:
= Por tipo de contribuicao;
= Total Bruto;
= Total Descontos;
= Total Liquido;
Campo de texto para registrar algum tipo de observacao;

e Guia de Arrecadacdo consolidada por 6rgdo (Valores Arrecadados):

0O O O O

Periodo compreendido;
Orgéo contribuinte individual ou todos os 6rgos;
Identificacdo da Reparticdo para empenhamento ou todas;
Quantidade de servidores, identificando separadamente ativos,
aposentados, pensionistas, auxilio-doenca e salario-maternidade;
Valores arrecadados com a identificagdo separadamente das
contribuicdes previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas,
auxilio-doenga e salario-maternidade) com seus respectivos
percentuais e valores;
Descricao dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:

= Por tipo de contribuicéo;

= Total Bruto;
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PREVIGARA

= Total Descontos;
= Total Liquido.

e Guia Parcelada individual (Guia que foi lancada e foi parcelada)

O O O O O O

O

NUmero da Guia;
Data;
NUmero da Guia de Contribuicdo que esta sendo parcelada;
Orgéo Contribuinte
Identificacdo da Reparticao para empenhamento;
Valores parcelados com a identificacdo separadamente das
contribuicdes previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas,
auxilio-doenca e salario-maternidade);
Descricao dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:
= Por tipo de contribuicao;
= Total Bruto;
= Total Descontos;
= Total Liquido;
Campo de texto para registrar algum tipo de observacao;

e Guia Parcelada consolidada por 6rgao (Valores Parcelados):

0O O O O

Periodo compreendido;
Orgéo contribuinte individual ou todos os 6rgaos;
Identificacdo da Reparticdo para empenhamento ou todas;
Quantidade de servidores, identificando separadamente ativos,
aposentados, pensionistas, auxilio-doenca e salario-maternidade;
Valores parcelados com a identificacdo separadamente das
contribuicdes previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas,
auxilio-doenga e salario-maternidade) com seus respectivos valores;
Descricéo dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:

= Por tipo de contribuicéo;

= Total Bruto;

= Total Descontos;

= Total Liquido.
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e Situacdo da Guia de Contribuicéo

O O O O O

0O O O O

o

NUmero da Guia;
Competéncia;
Orgéo Contribuinte;
Identificacdo da Reparti¢cdo para empenhamento;
Valores devidos com a identificacdo separadamente das contribuigdes
previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas, auxilio-doenca e
salario-maternidade) com seus respectivos percentuais e valores;
Valores arrecadados com a identificacdo separadamente das
contribuicdes previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas,
auxilio-doenca e salario-maternidade) com seus respectivos
percentuais e valores;
Valores parcelados com a identificacdo separadamente das
contribuicdes previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas,
auxilio-doenca e salario-maternidade) com seus respectivos
percentuais e valores;
Descricdo dos descontos e seus respectivos valores devidos;
Descricdo dos descontos e seus respectivos valores arrecadados;
Descricdo dos descontos e seus respectivos valores parcelados;
Totalizadores

= Por tipo de contribuicao;

= Total Bruto;

= Total Descontos;

= Total Liquido;
Campo de texto para registrar algum tipo de observacgao;

e Relagéo de Guias Emitidas

0O O O O O

Periodo;

Data emisséo;

Competéncia;

Orgéo Contribuinte ou todos;

Identificacdo da Reparticdo para empenhamento ou todas;
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Valores devidos com a identificacdo separadamente das contribuicdes
previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas, auxilio-doenca e
salario-maternidade);
Descricéo dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:

= Por tipo de contribuicéo;

= Total Bruto por guia;

= Total Descontos por guia;

= Total Liquido por guia

= Total Bruto Geral;

= Total Descontos Geral;

» Total Liquido Geral.

e Relagéo de Guias Arrecadadas

0O O O O O O

Periodo;
Data emisséo;
Competéncia;
Orgéo Contribuinte ou todos;
Identificacdo da Reparticdo para empenhamento ou todas;
Valores arrecadados com a identificacdo separadamente das
contribuicdes previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas,
auxilio-doenca e salario-maternidade);
Descricao dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:
= Por tipo de contribuicéo;
= Total Bruto por guia;
= Total Descontos por guia;
= Total Liquido por guia
= Total Bruto Geral;
= Total Descontos Geral,
= Total Liquido Geral.

¢ Relacdo de Guias Parceladas

@)
@)

Periodo;
Data emissao;
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DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

Competéncia;
Orgéo Contribuinte ou todos;
Identificacdo da Reparti¢cdo para empenhamento ou todas;
Valores parcelados com a identificacdo separadamente das
contribui¢cbes previdenciarias (ativos, aposentados, pensionistas,
auxilio-doenca e salario-maternidade);
Descricao dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:
= Por tipo de contribuicéo;
= Total Bruto por guia;
= Total Descontos por guia;
» Total Liquido por guia
» Total Bruto Geral;
= Total Descontos Geral;
= Total Liquido Geral.

v'Emisséao dos seguintes documentos/relatorios, com suas especificacdes minimas:

e Guia Parcelamento (Valores Devidos)

@) 0O O 0O O O O O

o

NUmero da Guia
Data emisséo;
Data de vencimento;
Identificacdo da Parcela;
Descrigéo do Termo de Acordo de Parcelamento;
Orgéo Contribuinte;
Valores devidos com a identificacdo separadamente do principal,
COrregao e juros;
Percentuais de juros e corre¢do
Totalizadores:
= Total Bruto;
= Total Descontos;
= Total Liquido;
Campo de texto para registrar algum tipo de observacao;
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e Guia Parcelamento (Valores Arrecadados)

O O O O O O

(@]

NUmero da Guia
Data Recebimento;
Identificacdo da Parcela;
Descrigédo do Termo de Acordo de Parcelamento;
Orgéo Contribuinte;
Valores arrecadados com a identificagdo separadamente do principal,
corregao e juros;
Totalizadores:
= Total Bruto;
= Total Descontos;
= Total Liquido;
Campo de texto para registrar algum tipo de observacao;

¢ Relacdo de Guias Parcelamentos

0O O O O O O

(@]

Periodo;
Data emisséo;
Identificacdo da Parcela;
Descricdo do Termo de Acordo de Parcelamento;
Orgéo Contribuinte;
Valores arrecadados com a identificacdo separadamente do principal,
Ccorrecao e juros;
Descricao dos descontos e seus respectivos valores;
Totalizadores:

= Por tipo de contribuicao;

= Total Bruto por guia;

= Total Descontos por guia;

= Total Liquido por guia

= Total Bruto Geral;

= Total Descontos Geral;

= Total Liquido Geral.

e Declaracdo de Contribuicdes ao RPPS — Servidores Ativos (Modelo
Ministério da Previdéncia Social - Auditoria);
e Declaracdo de Contribuicbes ao RPPS — Aposentados e Pensionistas (Modelo
Ministério da Previdéncia Social - Auditoria);
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e Declaragdo de Contribuicdes ao RPPS — Outros Beneficios (Modelo
Ministério da Previdéncia Social - Auditoria);

Il -PROTOCOLO E CONCESSAO DE BENEFICIOS

v'Permitir registro de requerimentos, com a produgdo de documentos pertinentes a cada
caso, devendo conter no minimo:

o Auxilio-doenca

Numero Protocolo;

Data Requerimento;

Nome do Requerente

Campo descritivo para observagdes do requerimento;
Registrar atestado médico, contendo:

Periodo e quantidade de dias;

CID principal,

CID secundario;

Médico.

Agendar a realizagdo de Pericia Médica, contendo:

e Data, horario e responsavel;
Registrar o resultado da Pericia Médica, contendo:

e Data realizagéo;

e CID principal;

e CID secundério;

e Campos descritivos:

o Anamnese;

o Exame;

o Diagndstico;

o Concluséo;
Condicéo de estar incapacitado para o trabalho;
Questoes de reabilitacdo ou remanejamento;
Data Término beneficio;
Necessidade de nova pericia, com registro de data;
Conversdo em aposentadoria por invalidez;

Registrar a movimentacdo processual, identificando a reparticdo de
departamentos ou érgdos municipais, bem como as datas de entrada e
saida;
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= Registrar de forma analitica a ultima remuneracédo do requerente;
= Registrar a finalizacdo do requerimento, contendo no minimo:
e Deferido;
e Indeferido;
e Néo concluso;
= Registrar a concessdo do beneficio, contendo no minimo:
e Ato Concessorio:
o N.%
o Data;
o Vigéncia;
o Responsavel;
Beneficio previdenciario;
Fundamentacéo da legislagcdo municipal;
Periodo concedido;
Tipo de Custeio;
Campos descritivo para observacoes;

= Emissdes dos seguintes relatérios:
e Requerimento:

Identificacdo do Requerente;

Obijetivo do Requerimento;
Observacgoes;

Local, data e assinatura do requerente;

o O O O

e Agendamento Pericial:
o ldentificacdo do Requerente;
o ldentificagc&o do Perito e local da realizagéo;
o Observagoes;
o Local, data e assinatura do requerente.

e Comunicado Resultado Pericia:

o ldentificacdo do Requerente;

o ldentificagéo do Perito;

o Decisdo do Perito, contendo data retorno as atividades
ou data de nova pericia a ser realizada ou conversao em
aposentadoria por invalidez;

o Local, data e assinatura do requerente.
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o Auxilio-reclusdo
= Numero Protocolo;
= Data Requerimento;
= Nome do Requerente;
= Campo descritivo para observagdes do requerimento;
= Registrar a movimentacdo processual, identificando a reparticdo de
departamentos ou érgdos municipais, bem como as datas de entrada e
saida;
= Registrar de forma analitica a Gltima remunerag&o do servidor;
= Registrar o servidor recluso:
= Registrar a finalizacdo do requerimento, contendo no minimo:
e Deferido;
e Indeferido
e Néo concluso;
Registrar a concessdo do beneficio, contendo no minimo:
e Ato Concessorio:
o N.%
o Data;
o Vigéncia;
o Responsavel;
Beneficio previdenciario;
Fundamentacéo da legislacdo municipal;
Tipo de Custeio;
% Cota rateio;
Campos descritivo para observacoes;

= Emissdes dos seguintes relatérios:

¢ Requerimento:
o ldentificacdo do Requerente;
o Objetivo do Requerimento;
o Observagoes;
o Local, data e assinatura do requerente;

o Salario Maternidade
= NuUmero Protocolo;
= Data Requerimento;
= Nome do Requerente
= Campo descritivo para observagdes do requerimento;
Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
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= Registrar atestado médico, contendo:
e Periodo e quantidade de dias;

e CID principal;
e CID secundario;
e Médico.

= Agendar a realizacdo de Pericia Médica, contendo:
e Data, horario e responsavel;
= Registrar o resultado da Pericia Médica, contendo:
e Data realizagéo;
e CID principal;
e CID secundario;
e Campos descritivos:
o Anamnese;
o Exame;
o Diagnéstico;
o Concluséo;
e Data Término beneficio;

= Registrar a movimentacdo processual, identificando a reparticdo de
departamentos ou 6rgaos municipais, bem como as datas de entrada e
saida;
= Registrar de forma analitica a Ultima remuneracdo do requerente;
= Registrar a finalizacdo do requerimento, contendo no minimo:
e Deferido;
e Indeferido;
e Néo concluso;
= Registrar a concessdo do beneficio, contendo no minimo:
e Ato Concessorio:
o N.%
o Data;
o Vigéncig;
o Responsavel;
Beneficio previdenciario;
Fundamentacéo da legislacdo municipal;
Periodo concedido;
Tipo de Custeio;
Campos descritivo para observacoes;

= EmissOes dos seguintes relatorios:
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e Requerimento:

Identificacdo do Requerente;

Objetivo do Requerimento;
Observagoes;

Local, data e assinatura do requerente;

o O O O

e Agendamento Pericial:
o ldentificacdo do Requerente;
o ldentificacdo do Perito e local da realizacéo;
o Observagoes;
o Local, data e assinatura do requerente.

e Comunicado Resultado Pericia:
o ldentificacdo do Requerente;
o ldentificacdo do Perito;
o Decisdo do Perito, contendo data retorno as atividades;
o Local, data e assinatura do requerente.

o Aposentadoria

= Numero Protocolo;
= Data Requerimento;
= Nome do Requerente;
= Campo descritivo para observagdes do requerimento;
= Registrar a movimentagdo processual, identificando a reparticdo de
departamentos ou érgdos municipais, bem como as datas de entrada e
saida;
= Registrar de forma analitica a ultima remuneracéo do requerente;
= Registrar a finalizacdo do requerimento, contendo no minimo:
e Deferido;
e Indeferido
e Na&o concluso;

= Registrar a manifestacdo do Requerente, no qual se optar por
aposentar, devera identificar qual o tipo de aposentadoria e sua
respectiva fundamentacao legal;
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= Registrar a concessdo do beneficio, contendo no minimo:
e Ato Concessorio:
o N.%
o Data;
o Vigéncia;
o Responsavel;

e Beneficio previdenciério;
Fundamentacéo da legislacdo municipal;
Fundamentacgéo Federal,

Tipo de Custeio;
Campos descritivo para observacoes;

= EmissBes dos seguintes relatorios:

e Requerimento:
o ldentificacdo do Requerente;
o Objetivo do Requerimento;
o Observagoes;
o Local, data e assinatura do requerente;

e Requerimento Aposentadoria (Nos moldes definidos em
Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais), nos casos em que houver a decisdo do servidor para
aposentadoria voluntéria.
o Penséo
= Numero Protocolo;
= Data Requerimento;
= Nome do Requerente;
= Campo descritivo para observagdes do requerimento;
= Registrar a movimentagdo processual, identificando a reparticdo de
departamentos ou 6rgdos municipais, bem como as datas de entrada e
saida;
= Registrar de forma analitica a Gltima remuneracéo do servidor;
= Registrar o servidor falecido:

= Registrar a finaliza¢ao do requerimento, contendo no minimo:
e Deferido;
e Indeferido
e Na&o concluso;
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= Registrar a manifestacio do Requerente e sua respectiva
fundamentacéo legal;
= Registrar a concessdo do beneficio, contendo no minimo:
e Ato Concessorio:
o N.%
o Data;
o Vigéncia;
o Responsavel,
Beneficio previdenciario;
Fundamentacéo da legislacdo municipal;
Fundamentacéo Federal,
Tipo de Custeio;
% Cota rateio;
Campos descritivo para observacoes;

= EmissBes dos seguintes relatorios:

e Requerimento:
o ldentificacdo do Requerente;
o Objetivo do Requerimento;
o Observacoes;
o Local, data e assinatura do requerente;

e Requerimento Pensdo (Nos moldes definidos em Instrucédo
Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais),
nos casos em que houver a decisdo do dependente pela
concessao;

o Demais assuntos
= Numero Protocolo;
= Data Requerimento;
= Nome do Requerente;
= Campo descritivo para observagdes do requerimento;
= Registrar a movimentagdo processual, identificando a reparticdo de
departamentos ou 6rgdos municipais, bem como as datas de entrada e
saida;
= Registrar a finalizacdo do requerimento, contendo no minimo:
e Deferido;
e Indeferido
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e Néo concluso;
Emissdes dos seguintes relatorios:

e Requerimento:
o ldentificacdo do Requerente;
o Objetivo do Requerimento;
o Observacoes;
o Local, data e assinatura do requerente;

111 - CADASTRO PESSOAS FISICAS

v Permitir o cadastro dos segurados e seus respectivos beneficiarios, devendo conter no

minimo:

o Servidor

Nome Completo;

Nome Social;

Sexo;

Estado Civil,

Filiacdo;

Data de Nascimento;
Endereco completo;
Escolaridade;

Raca/Cor;

Identificacdo de representatividade (tutor, curador, procurador e
outros);

Naturalidade;
Nacionalidade;

CPF;

Documento de Identidade;
CTPS;

Titulo de Eleitor;

CNH,;

PIS/IPASEP

o Dependente

Nome Completo;
Nome Social;
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Sexo;

Estado Civil,

Filiacéo;

Data de Nascimento;

Grau de Parentesco;

Identificacdo do fato gerador da dependéncia;
Endereco completo;

Escolaridade;

Raca/Cor;

Identificacdo de representatividade (tutor, curador, procurador e
outros);

Naturalidade;

Nacionalidade;

CPF;

Documento de Identidade;

CTPS;

Titulo de Eleitor;

CNH;

Identificacdo se é dependente para fins de IRRF;
v Validar digito verificador do nimero do CPF.

v" Validar digito verificador do nimero do PIS;
©)

IV - DADOS EMPREGATICIOS/FUNCIONAIS

v' Permitir o registro dos dados empregaticios/funcionais, devendo conter no minimo:
o Nome;
CPF;
Data Admisséo;
Orgdo Empregador;
Lotacdo;
Situacgéo funcional;
Cargo Efetivo:’
= Descrigéo;
= Nivel/grau;
= Data da nomeagéo;
= Data da Posse;

O O O O O O

Data do Inicio do Exercicio
Data Exoneracdo;
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Cargos Comissionados exercido por servidores efetivos:
= Descrigéo;
= Data da nomeagéo;
= Data da exoneragéo;
= Fundamentacdo em caso de Apostilamento;
Funcdo Gratificada exercida por servidores efetivos:
= Descrigéo;
= Data da nomeagéo;
= Data da exoneragdo;
Tempo de Contribuicéo:
= Registrar o Tempo de Servico Publico, contendo no minimo:
Periodo;
Orgéo;
Regime Previdenciario;
Quando se tratar de tempo averbado, inserir 0 numero da
Certid&o e sua respectiva data;
= Registrar Tempo de Iniciativa Privada; contendo no minimo:
Periodo;
Orgéo;
Regime Previdenciario;
Quando se tratar de tempo averbado, inserir 0 nimero da
Certid&o e sua respectiva data;
Registrar os periodos das seguintes situacdes:
Licenga sem vencimento com e sem contribuicéo;
Funcdo de Magistério;
Cedido a outro 6rgao ou ente federativo;
Férias prémio;

V - CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

v Permitir de forma automatica, a apuracdo de tempo concomitante, mediante cadastro
dos dados empregaticios/funcionais;

v Permitir a emissdo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo, nos moldes estabelecidos
pela Portaria MPS n.° 154/2008, contendo no minimo:

0 O O O O

©)

NUmero;

Data de emisséo;

Orgéo Expedidor;

Regime Instituidor;

Responsaveis pela emissdo e homologacéo;
Finalidade;
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o Observacéo
o Periodos de Tempos de Servi¢o/Contribuicao;

v Emissdes dos seguintes relatorios:
o Certiddo de Tempo de Contribuicdo (Anexo | da Portaria MPS n.° 154/2008);

o Anexo 2;
o Anexo 3;

VI - SIMULADOR DE BENEFICIOS

v' Permitir a simulacdo de concessdo de aposentadorias voluntarias, contendo no
minimo:
o Data simulagéo;
Matricula;
Nome;
CPF;
Cargo;
Data de ingresso no servico publico;
Data da posse;
Tempo de servigo/contribuicéo;
Apuracéo dos seguintes itens:
= Tempo Total;
= Tempo de Carreira;
= Tempo no Cargo Efetivo;
= Tempo no Servicgo Publico;
o ldentificacdo de quais as regras o servidor j& se enquadra;
o ldentificacdo de quais as regras ele ainda ndo se enquadrou com a data
prevista;

0O 0O O O O O O O

v' Emissdo do seguinte relatorio:

o Resultado da Simulacdo de Concessdo de Aposentadoria, contendo no
minimo:
= Numero da simulacéo;
= Data simulagéo;
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Matricula;

Nome;

CPF;

Cargo;

Data de ingresso no servico publico;

Data da posse;

Tempo Total,

Tempo de Carreira;

Tempo no Cargo Efetivo;

Tempo no Servigo Publico;

Identificacdo de quais as regras o servidor ja se enquadra;
Identificacdo de quais as regras ele ainda néo se enquadrou com a
data prevista;

VIl - CENSO PREVIDENCIARIO

v Permitir a realizacdo do censo previdenciario, é necessario conter no minimo:
o Procedimento:

Nome do Recenseador;
Data do censo;

o Servidor

Praca Manuel
CEP:

Nome Completo;

Nome Social;

Sexo;

Estado Civil,

Filiagéo;

Data de Nascimento;

Endereco completo;

Escolaridade;

Raca/Cor;

Identificacdo de representatividade (tutor, curador, procurador e
outros);

Naturalidade;

Nacionalidade;

CPF;

Documento de Identidade;

CTPS;

Titulo de Eleitor;

CNH;

PIS/PASEP
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o Dependente

Nome Completo;

Nome Social,

Sexo;

Estado Civil,

Filiacdo;

Data de Nascimento;

Grau de Parentesco;

Identificacdo do fato gerador da dependéncia;

Endereco completo;

Escolaridade;

Raca/Cor;

Identificacdo de representatividade (tutor, curador, procurador e
outros);

Naturalidade;

Nacionalidade;

CPF;

Documento de Identidade;

CTPS;

Titulo de Eleitor;

CNH;

Identificacdo se é dependente para fins de IRRF;

o  Registrar a falta de qualquer tipo de documento, para entrega posterior a
realizacdo do censo;
o  Salvar o histérico de cada censo realizado individualmente;

v Emissdes do seguinte relatério:
o Termo de Recenseamento Previdenciario, contendo no minimo:

Praca Manuel
CEP:

Servidor
e Nome Completo;

Nome Social;
Sexo;
Estado Civil;
Filiacéo;
Data de Nascimento;
Endereco completo;
Escolaridade;
Raca/Cor;
Identificacdo de representatividade

procurador e outros);
o Naturalidade;

(tutor, curador,
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¢ Nacionalidade;

CPF;

Documento de ldentidade;
CTPS;

Titulo de Eleitor;

CNH;

PIS/PASEP;

Situacdo Funcional,

o Dependente

Nome Completo;

Nome Social,

Sexo;

Estado Civil,

Filiacéo;

Data de Nascimento;

Grau de Parentesco;

Identificacdo do fato gerador da dependéncia,;

Endereco completo;

Escolaridade;

Raca/Cor;

Identificacdo de representatividade (tutor, curador, procurador e
outros);

Naturalidade;

Nacionalidade;

CPF;

Documento de Identidade;

CTPS;

Titulo de Eleitor;

CNH;

Grau de parentesco;

VIIl - FOLHA DE PAGAMENTO

v Item integrado com o cadastro de pessoa fisica, protocolo e concessdo de
beneficios, permitido o vinculo do servidor a uma empresa, no qual devera conter
no minimo as seguintes informacoes:

o Tipo de Regime Previdenciario;

Praca Manuel
CEP:
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Tipo de Beneficio com sua respectiva fundamentacao;
Identificacdo se possui paridade ou néo;
Registro dos periodos e seus respectivos valores recebidos;
Classificacdo do Plano de Cargos e Salarios, com pelo menos 01 sub
classificagédo para diferenciagdo quanto ao modo de reajustes;
o Langamento de descontos permanentes, cujos valores existem parametros
para seu célculo automatico, sendo no minimo:
= Pensdo alimenticia:
e 9% salario-minimo;
e % proventos;
¢ Quantidade salario-minimo;

o O O O

= Sindicato/Associagéo:
e % salario-minimo;
e 9% proventos;

v’ Localizar segurados e dependentes:
= Por nome;
= Por matricula;
= Por CPF;
= Por Tipo de Beneficio
v’ Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia, abono familia
e imposto de renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme
limite e condiges previstas para cada dependente.
v Permitir a realizagdo de reajustes automaticos, contendo no minimo:
= Cadastro da lei ou ato normativo, que autorizou o reajuste;
= Para o0s servidores que perderam a paridade com servidores em atividade,
aplicar o indice definido pela lei do RPPS;
= Para o0s servidores que mantiveram a paridade com servidores em
atividade, aplicar o indice definido em lei do ente federativo, podendo ser:
e 9% global para todos;
e 9% global para servidores pertencentes a 01 plano de cargos e sua
respectiva sub classificacgao;
= Possibilitar reajustes retroativos, inclusive com parcelamento da diferenca
em numero de parcelas definidas em lei;
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= Simulacéo dos reajustes;
= Efetivacdo dos reajustes;

v' Permitir langamento manual de valores variaveis na folha de pagamento,
contendo no minimo as seguintes opcades:

= Verba/Desconto Unico para varios servidores;
= Servidor individual para varios verbas/descontos;

v' Permitir a suspensdo de um ou mais descontos no més em referéncia, ficando
automatico sua reversdo no més subsequente;

v’ Permitir visualizacdo da movimentacdo financeira do servidor individual no més
em referéncia, podendo consultar meses anteriores ou posteriores, através de
botbes de navegacao;

v Emitir Folha de Pagamento, contendo no minimo as seguintes opgdes:

= Analitica Geral:
e Empresa;
e Empresa/Regime Previdenciario;
e Empresa/Regime Previdenciario/Banco;
e Empresa/Regime Previdenciario/Sem Banco;
e Empresa/Banco;
e Empresa/Sem conta;
e Regime Previdenciario;

= Alfabética:
e Empresa;
e Empresa/Regime Previdenciario;
e Empresa/Regime Previdenciario/Banco;
e Empresa/Regime Previdenciario/Sem Banco;
e Empresa/Banco;
e Empresa/Sem conta;
e Regime Previdenciario

v Emitir Mapa de Empenho ou Resumo Analitico, contendo no minimo as seguintes
opcoes:

= Empresa;

» Empresa/Regime Previdenciario;

» Empresa/Regime Previdenciario/Banco;

» Empresa/Regime Previdenciario/Sem Banco;
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» Empresa/Banco;
= Empresa/Sem conta;
= Regime Previdenciario;
v Emitir Listagem de proventos liquidos, contendo no minimo as seguintes opcoes:
= Empresa;
Empresa/Regime Previdenciéario;
Empresa/Regime Previdenciario/Banco;
Empresa/Regime Previdenciario/Sem Banco;
Empresa/Banco;
Empresa/Sem conta;
» Regime Previdenciario;
v Possibilitar a emissdo de contra-cheque, contendo no minimo as seguintes
informacdes:
= Competéncia;
= Empresa;
= Regime Previdenciario;
= Orgio;
= Matricula;
= Nome;
= Descricdo analitica dos proventos e descontos;
= Totalizadores.
v' Permitir a integracdo dos contra-cheques com o site institucional do
PREVIGARA, mediante cadastro do servidor ou dependente;
v Emitir contra-cheques, contendo no minimo as seguintes opcdes:
= Servidor Individual;
= Empresa/Regime Previdenciario.
= Regime Previdenciério.
v Emitir listagem de proventos e descontos, contendo no minimo as seguintes
opcaes:
= Empresa;
= Empresa/Regime Previdenciario;
= Regime Previdenciario;
v Emitir Ficha Financeira Anual, contendo no minimo as seguintes opcdes:
= Servidor Individual;
» Empresa/Regime Previdenciario.
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= Regime Previdenciario.
v Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados
em folha;
v Permitir a geracdo de arquivos, para transmissdo de pagamentos, contendo no
minimo as seguintes opgdes:
» |nstituicGes Bancarias:
e CEF
o Tipo de arquivo — SICOV;
= Tipo de Geracdo de arquivo:
e Regime Previdenciario;
e Servidores selecionados.
v' Permitir a geracdo de arquivos para importacdo nos programas da DIRF e RAIS,
nos termos da legislacéo publicada anualmente;
v’ Geracdo de arquivos para 0 SICOM,;
v Gerar 0 arquivo para qualificacdo cadastral do E-social;
v' Permitir a leitura do arquivo de retorno da qualificacdo cadastral, identificando os
segurados e beneficiarios que foram glosados com os respectivos motivos;
v" Permitir a consisténcia de todos os segurados/beneficiarios constantes na folha de
pagamento com o arquivo SISOBI do governo federal;
v' O sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja
necessario paralisar os setores que efetuam lancamentos e/ou consultas;
v Permitir a inclusdo do logotipo da entidade no cabecalho dos relatérios.
v" Permitir que todos os relatorios a serem impressos, tenham a op¢do de salvar na
extenséo PDF.

IX - AUTORIZACAO DE APLICACAO E RESGATE - APR

v'Permitir o registro da APR, contendo no minimo os seguintes campos:
o NUmero/ano
o Data;
o Tipo de operacao;
o Conta bancaria inicial,
o Conta bancaria destino;
o Historico;
o ldentificaco dos fundos de investimentos;
o ldentificacdo dos seguintes responsaveis:
= Proponente;
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= Gestor;

= Liquidante.
v'Emitir o APR nos moldes definidos pelo Ministério da Previdéncia Social — MPS;
v'Permitir a integracdo dos APRs com o site institucional do PREVIGARA;

X -DETALHAMENTO DE RECEITAS E DESPESAS PREVIDENCIARIAS

v'Permitir o registro do detalhamento de receitas e despesas previdenciarias,
contendo no minimo as seguintes especificacdes:
o Despesas:
= Competéncia;
= Descricdo analitica e seus respectivos valores;
= Totalizador.
o Receitas
= Competéncia;
= Descricdo analitica e seus respectivos valores;
= Totalizador.
o Saldo financeiro
= Competéncia;
= Descricdo analitica e seus respectivos valores;
v'Permitir a emissdo do Detalhamento Mensal das Receitas e Despesas
Previdenciarias;

X1 - GESTAO ADMINITRAIVA

AN

X1.1 - TAXA DE ADMINISTRACAO
Permitir a apuracdo automatica do valor anual da Taxa de Administracdo, sendo este
integrado com o item Contribui¢Ges Previdenciérias;
Permitir o registro das despesas administrativas;
Permitir o acimulo da sobra da Taxa de Administracdo do exercicio de exercicios
anteriores.
X1.2 - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Permitir o registro de todos os membros da estrutura organizacional, contendo no
minimo:
o Nome;
o Descrigdo do funcéo;
o Mandato com datas de inicio e fim;
X1.3-ATAS
Permitir o registro de atas, contendo no minimo:
o Data;
o Orgdo da estrutura organizacional;
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X1 — CONVERSAO/CADASTRO

A conversdo da folha de pagamento dos beneficiarios do PREVIGARA, devera ser realizada
desde o exercicio de 2013, sendo o prazo para entrega em até 30 (trinta) dias a contar da
assinatura do contrato.

Deverdo ser também cadastradas, todas as portarias de aposentadorias e pensdes ja concedidas,
aonde as mesmas serdo disponibilizadas na sede do PREVIGARA para tal procedimento, cujo
prazo de entrega é de até 30 (trinta) dias a contar da assinatura do contrato.

4) DA PRESTACAO DE SERVICOS

Primeiramente, devera ocorrer a demonstracdo do sistema para Diretoria Executiva e Conselho
Fiscal da PREVIGARA que devera atender no minimo 95% (noventa e cinco por cento) dos
requisitos, conforme descrito no item DETALHAMENTO DO OBJETO, podera ser aprovado,
desde que a empresa licitante se comprometa a no prazo maximo de 1 (um) més para
implementar as fungbes ndo atendidas (dentro do patamar de 5%), sob pena de aplicacdo de
sangOes e multas contratuais.

Na hipétese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de Referéncia
pela empresa licitante na demonstracdo da amostra do sistema, 0 PREGOEIRO convocara a
empresa licitante subsequente, na ordem de classificacdo, para que se habilitada faca a respectiva
demonstracdo do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa licitante anterior, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de um software que atenda todas as exigéncias do Termo
de Referéncia.

O procedimento de conversdo e cadastro devera iniciar imediatamente apds assinatura do
contrato com prazo maximo de 30 dias para entrega dos dados em sua nova plataforma.

O procedimento de conversdo e cadastro somente serd considerado concluido e aceito pela
contratada através de emissdo de "Termo de Aceite da Conversdo/Migracdo e Procedimentos”
emitido pelo departamento responsavel.

As empresas interessadas em participar deste certame licitatorio deverdo atender os seguintes
critérios:
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1. Possuir em seu quadro de funcionarios, profissionais com graduacdo em Sistema da
Informacéo;

2. Comprovar sua capacidade técnica para realizacdo dos servigcos de locacdo de sistemas,
através de atestado(s) de capacidade técnica que comprove(m) servigcos fornecidos,
periodo, identificacdo do emitente e manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos
Servigos;

3. Atender as especificacdes funcionais do objeto

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

As empresas deverdo informar nas propostas, a possibilidade de assisténcia técnica com
possibilidade de acesso remoto, mediante utilizacdo dos meios de comunicagfes disponiveis (fac-
simile, e-mail, telefone, correios, dentre outros) nos dias Uteis em horario comercial.

Devem ser informadas todas e quaisquer despesas devidas para treinamento inicial in loco, com
duracdo minima de 120 (cento e vinte) horas, dividido no minimo em 05 (cinco) dias por semana,
que devera ocorrer imediatamente apds a conversao e cadastro dos dados.

Os servicos de cadastro de todos os aposentados e pensionistas com respectivo registro dos atos
concessorios, deverdo ser in loco, ndo sendo computado na quantidade de horas mencionadas no
paragrafo anterior.

Devera ser disponibilizado um técnico in loco, para acompanhamento do processamento mensal
da folha de pagamento, durante os primeiros 03 (trés) meses, com permanéncia minima de 03
(trés) dias para cada més.

A prestacdo dos servicos devera ocorrer através de técnicos especializados nas areas afins, o0s
quais constarao de relacdo a ser protocolada juntamente a contratante. A substituicdo de técnicos
para prestacdo dos servicos estabelecidos neste TERMO DE REFERENCIA, devera ser
comunicada previamente a contratante.

5 -DADOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas originarias da contratacio objeto deste TERMO DE REFERENCIA serdo realizadas

com a cobertura da seguinte dotagdo orcamentaria propria do PREVIGARA, sendo:
03.01.01.04.122.0001.2094.3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica.
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6 —DO VALORESTIMADO

6.1 Conforme exigéncia legal, art. 40, paragrafo 2%, 11, da Lei Federal 8.66693 ¢ suas alteragdes,
o0 setor de compras de Municipio, realizou pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos
junto a 03 (trés) empresas do ramo, conforme mapa de apuracdo juntado aos autos, apurando-se
as seguintes medias aritméticas:

LOTE I

= Valor médio estimado para o item 01: R$1.308,33
» Valor médio estimado para o item 02: R$2.200,00

» Valor médio total da despesa: R$17.899,99 (dezessete mil e oitocentos e noventa e nove
reais e noventa e nove centavos).

Igaratinga, 06 de dezembro de 2017.

Geraldo Fabio de Menezes
Pregoeiro

Delma Henriques Moreira de Almeida
Presidente - Previgara
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PROCESSO LICITATORIO 01/2017

PREGAO PRESENCIAL 01/2017

ANEXO 11

MODELO DE DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS

A BMPIESA oo , com inscricdd N0 CNPJ N .....ccoiiiiiiiiennn,
sediada nNa .......ccccoeevivennnne , DECLARA sob as penas da Lei, preencher todos os que5|tos
necessarios para habilitacdo o presente procedimento licitatorio e a inexisténcia de fato

impeditivo a sua habilitacdo e a obrigacdo de comunicar a superveniéncia de qualquer fato
impeditivo da mesma.

Local/data
Assinatura /Representante Legal
Razéo Social/CNPJ/Carimbo Empresa

Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
CEP: 35695-000 - Tel: (37) 3246-1134
CNPJ: 06.313.288/0001-30
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PROCESSO LICITATORIO 01/2017

PREGAO PRESENCIAL 01/2017

ANEXO 111

DECLARACAO DE ACEITACAO DAS NORMAS DO EDITAL E INEXISTENCIA DE
FATO IMPEDITIVO

A Empresa _,CNPJ n.° , por seu representante
legal abaixo assinado, declara para todos os fins de direito que recebeu todos os documentos,
tomou conhecimento, aceita e concorda integralmente, sem restricdes, com todas as condi¢cdes do
Edital de Licitagdo N° _01/2017 e seus anexos. Declara, do mesmo modo, ter recebido, de forma
tempestiva e satisfatoria, as informacGes e os esclarecimentos que julgam necessarios e que
possam, de qualquer forma, influir sobre o custo, apresentacdo de documentos, preparacdo de
propostas e execucdo do objeto da presente licitacdo, bem como declara que até a presente data
ndo tem qualquer impedimento legal para licitar e contratar com o Instituto de Previdéncia
Municipal de Igaratinga-PREVIGARA, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Local/data
Assinatura /Representante Legal
Razéao Social/CNPJ/Carimbo Empresa

Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
CEP: 35695-000 - Tel: (37) 3246-1134
CNPJ: 06.313.288/0001-30
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PROCESSO LICITATORIO 01/2017
PREGAO PRESENCIAL 01/2017

ANEXO IV

DECLARACAO (CUMPRIMENTO ART. 7°, INCISO XXXIII DA CF)

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de licitante do procedimento licitatorio N.°
01/2017, em cumprimento ao inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal
combinado ao inciso V do artigo 27 da Lei 8.666/93, que ndo possuimos em nosso quadro
funcional pessoas menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de

aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Local/data
Assinatura /Representante Legal
Razdo Social/CNPJ/Carimbo Empresa

Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
CEP: 35695-000 - Tel: (37) 3246-1134
CNPJ: 06.313.288/0001-30
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PROCESSO LICITATORIO 01/2017
PREGAO PRESENCIAL 01/2017

ANEXO V )
MODELO DE CREDENCIAMENTO / PROCURAGAO

A BMPreSA .oooviiiiiieiee e , com inscricdo no CNPJ n.°

.............................. , sediada na ...................., neste ato representado por seu representante
legal, Sr& .., , Inscrito N0 CPF SOD 0 N e
CREDENCIA/OUTORGA ESPECIAIS PODERES a0(d) Sr3(a). ....ccccoovevvereerenrennnns ,, Inscrito
No CPF Sob 0N i , portador(a) da Cédula de Identidade no...............

para representa-la perante essa Autarquia Municipal, junto ao procedimento licitatério acima
identificado, o(a) qual poderd fazer a formulagdo de lances verbais, manifestagdo quanto a
intencdo de recorrer das decisdes do Sr. Pregoeiro, apresentar as “Razdes de Recurso”,
desisténcia e rendncia ao direito de interpor recursos e para pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame em referéncia (exceto assinar contrato).

Local/data
Assinatura /Representante Legal
Razdo Social/CNPJ/Carimbo Empresa

Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
CEP: 35695-000 - Tel: (37) 3246-1134
CNPJ: 06.313.288/0001-30
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PROCESSO LICITATORIO 01/2017
PREGAO PRESENCIAL 01/2017

ANEXO VI

MINUTA CONTRATO N.° /2017

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA-PREVIGARA E A
EMPRESA XXXXXXXXX, DE ACORDO COM PROCESSO N° 01/2017 — PP N° 01/2017.

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA-
PREVIGARA, sediado a Praca Manoel de Assis n.° 272, centro, CEP: 35.695-000, Estado de
Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob o n°. 06.313.288.0001-30, neste ato representado pela sua
Diretora Executiva Sr. Delma Henriques Moreira de Almeida, inscrita no CPF sob o n°.
324.793.876-15.

CONTRATADA: ...

| 1- CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1 - O presente Contrato tem como objeto:

Contratacdo de empresa especializada na locacdo de sistema desktop para RPPS, com objetivo de
registrar as rotinas operacionais do Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-
PREVIGARA, cujas especificacdes constam no Termo de Referéncia do PP n.° 01/2017.

O procedimento de migragdo/conversdo e procedimentos deverd iniciar imediatamente apos
assinatura do contrato com prazo maximo de 30 dias para entrega dos dados em sua nova
plataforma, incluindo o procedimento de cadastro das guias de arrecadacdo de contribuicGes
mensais e parcelamentos e registro dos atos concessorios de beneficios previdenciarios.

1.1.2 - Prestacdo, pela CONTRATADA, de servicos de informatica especificados na clausula
Segunda deste instrumento.

1.2 - Para os efeitos deste Contrato, a expressdo “Programas e Sistemas ou (Softwares)”
compreende todas as sequéncias de instrucdes escritas em linguagem inteligivel por
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computador gravadas em meio magnético, para realizar processos ou resolver problemas,
arquivos contendo instrugdes, procedimentos, detalhes técnicos de servicos relacionados
neste instrumento.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
PREVIGARA

| 2— CLAUSULA SEGUNDA - SERVICOS:

2.1 - Os servicos objetos deste Contrato serdo prestados nas formas previstas nos itens desta
clausula.
2.2 - Servicos iniciais de Softwares:
Estes servicos estdo discriminados e sujeitos as condigdes iniciais dos subitens abaixo.
2.2.1 - Suporte de Implantacdo:
O servico de suporte de implantagdo serd prestado com a finalidade de acompanhar e
garantir a correta implantacdo dos programas e sistemas, compreendendo:

a) O treinamento inicial devera ser feito in loco, com duracdo minima de 40 (quarenta)
horas, dividido no minimo em 05 (cinco) dias.

b) Acompanhamento do roteiro de implantagdo e execucdo dos dois primeiros
processamentos mensais da folha de pagamento, com duracdo minima de 03 (trés ) dias
me cada més.

c) Plantdo telefonico permanente durante o horario comercial nos dias Uteis, para solucao
de duvidas;

d) Atendimento técnico nas condicdes previstas no sub-item 2.2.3 deste instrumento.

e) O procedimento de migracdo e conversdo deverd iniciar imediatamente apds assinatura
do contrato com prazo maximo de 30 dias para entrega dos dados em sua nova
plataforma.

f) O procedimento de conversdo e Migracdo dos dados somente sera considerado
concluido e aceito pela contratada através de emissdo de "Termo de Aceite da
Conversdo/Migracdo e Procedimentos" emitido pelo departamento responsavel.

2.2.2 - Copia de Programas e Sistemas:
A CONTRATADA fornecerd a CONTRATANTE uma copia dos programas e sistemas em
linguagem objeto, gravada em meio magnético compativel com o equipamento, bem como toda a
documentacao necessaria a utilizagdo dos programas e sistemas. Para utilizacdo de mais de uma
copia dos programas e sistemas, destinadas a uma ou mais filiais se por ventura vier a ser criada
pela CONTRATANTE, a CONTRATADA se reserva o direito de rever os precos constantes
deste instrumento.
2.2.3 - Consultoria em Programas e Sistemas:
A CONTRATADA prestara consultoria a CONTRATANTE, compreendendo:

e a) Especificacdo, projetos e orientacdo quanto a aquisi¢do de formularios, suprimentos

e acessorios;
¢ b) Adequacdo ao processo de automacao;
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e C) Adequacdo as normas comerciais e administrativas da Empresa reguladora de sua
atividade.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE IGARATINGA -
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2.3 - Servigos Mensais de Software’s:
Estes servicos sdo 0s previstos nos sub-itens abaixo, e serdo cobrados na forma da Clausula 3
deste Contrato.
2.3.1 - Concessdo do Direito de Uso:
A CONTRATANTE tera a concessao do direito de uso dos Programas e Sistemas, durante a
vigéncia deste Contrato.
2.3.2 - Atualizacdo dos Programas e Sistemas:
Os Programas e Sistemas, embora com garantia de bom funcionamento, estdo sujeitos a
manutencdo bem como otimizacdes e aperfeicoamentos, que visam facilitar e tornar segura e
eficiente a sua operacdo e melhorar o aproveitamento dos recursos dos equipamentos.
As manutencGes compreendem:

a) Alteracdo devidas as modificacdes de Legislacéo;

b) Alteracdes exigidas pela Empresa Reguladora da atividade da CONTRATANTE.
2.3.3 - Suporte Técnico:
A CONTRATADA mantera, em horario comercial, nos dias Uteis, plantao telefénico permanente
com técnicos treinados para solucionar davidas e orientar 0s usuarios e operadores dos Programas
e Sistemas, como fornecera relatérios de atualizacdo, manuais e orientacGes para execucdo de
procedimentos eventuais, bem como assisténcia técnica com possibilidade de acesso remoto,
mediante utilizacdo dos meios de comunicagdes disponiveis (fac-simile, e-mail, telefone,
correios, dentre outros).
2.3.4 - Servicos Eventuais de Software’s:
Estes servicos sdo os discriminados nos sub-itens abaixo:
2.3.5 - Atendimento Técnico:
O Atendimento Técnico sera prestado por técnicos da CONTRATADA nas seguintes condi¢es:
a) A assisténcia sera prestada de forma continuada, nos dias Uteis em horario comercial, via
telefone e outros meios remotos. Quando necessario visitas de técnicos, serdo cobrados valores
relativos a hora técnica no valor de R$ 25,00 (vinte e cinco) reais.
2.4 — Caso seja necessario fazer um retreinamento de funcionarios que por qualquer motivo
venham a substituir outros funcionérios ja treinados, serdo cobradas, da CONTRATANTE a
hora técnica no valor de R$ 25,00 (vinte e cinco) reais.

[3- CLAUSULA TERCEIRA - PRECOS, CONDICOES E REAJUSTE: |

3.1 - Pela cessdo de direito do uso, manutencdo e assisténcia ao usuario dos Softwares
(programas), objeto deste Contrato, fica acertado o valor de R$..... (........... ) mensais.

3.2 - Os pagamentos de que trata o item 3.1 sera feito até o 5° (quinto) dia subsequente ao més
vencido, devendo as Notas Fiscais serem entregues mensalmente ao Instituto de
Previdéncia Municipal de Igaratinga-PREVIGARA.
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3.3 — Para conversdo e migracao de trata a clausula primeira, serd pago a importancia de R$
XXXXX (XXX XXXXX) a ser pago no encerramento da referida converséo, sendo tal valor
apurado mediante o valor inicial do lance sendo deduzido a porcentagem de reducao
considerando o valor final, caso ocorra.

3.4 — Na Assisténcia Técnica, quando necessaria visita de técnicos, as despesas com
deslocamento, alimentacdo e hospedagem correrdo por conta da CONTRATANTE,
mediante apresentacdo de notas fiscais e relatério descritivo do procedimento.

3.4 — Caso haja atrasos no pagamento, ocorrera:

a) Superiores a 15 (quinze) dias, a contratada tera
direto a atualizacdo financeira (correcdo monetéria), pelo periodo total do atraso, com base
na Gltima publicacdo do indice oficial da Corregedoria Geral de Justica do Estado de Minas
Gerais, e de forma proporcional ao periodo de atraso;

D)o Superiores a 15 dias, a contratada terd direto a compensacéo financeira, com
base no indice oficial de variacdo do IPCA, referente ao ultimo indice mensal devidamente
publicado e de forma proporcional ao periodo de atraso

3.5 - O atraso no pagamento superior a 30 (trinta) dias facultara a CONTRATADA:

. Deixar de atender as chamadas para manutencoes;
« NA&o liberar senhas de acesso aos Sistemas;
« Rescindir de pleno direito o presente Contrato.

3.6 — Para atender ao disposto no art. 2°, paragrafo Unico da Instrucdo Normativa 08/2003, do
TCE-MG, depois de encerrada a vigéncia do Contrato, quando necessaria utilizacdo
periddica dos Sistemas para consultas e emissao de relatorios, a CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA o valor de 01 (uma) mensalidade, tomando por base o valor da Gltima
paga e corrigida pelo indice do IPCA,;

3.7 — Apbs decorridos 12 (doze) meses, o valor do contrato sera reajustado com base no INPC ou
outro indice que venha substitui-lo.

| 4 - CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

4.1 - Para atender as despesas decorrentes desta contratacdo, serdo realizadas com cobertura da
seguinte dotacao orcamentaria propria do PREVIGARA, sendo:

03.01.01.04.122.0001.2094.3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

4.2 — Nos exercicios subsequentes, as despesas correrdo por conta de dotacdo orcamentaria

propria do PREVIGARA, cujo elemento de despesa serd 3.3.90.39.00 — Qutros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica.

| 5- CLAUSULA QUINTA - PRAZO E RESCISAO: |
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5.1 - O contrato a ser firmado com a empresa vencedora, terd a vigéncia de 12 (doze) meses, com
inicio em xx de xxxx de 2017 e vigorara até xx/xx/xx, sendo certo que podera ser renovado
por periodos sucessivos de 12 (doze) meses, até o limite de 48 (quarenta e 0ito) meses, nos
termos do inciso IV, do Art. 57, da Lei 8.666/93, mediante termo aditivo assinado pelas
partes.

5.2 - A CONTRATANTE podera rescindir o presente Contrato mediante simples aviso, por
escrito a CONTRATADA, entregue comprovadamente 30 (trinta) dias antes da interrupgao
da prestacao dos servicos;

5.2.1 — Para efeito desta clausula a CONTRATANTE devera estar em dia com os pagamentos
mensais a CONTRATADA.

53 - A CONTRATADA podera rescindir o presente Contrato mediante aviso a

CONTRATANTE, entregue com antecedéncia de 30 (trinta) dias, da data em que devera

terminar a prestacdo de servicos prevista neste Contrato.

Cessada a prestacdo de servigos por quaisquer motivos previstos nesta clausula, A
CONTRATADA poderd manter instalados nos computadores da CONTRATANTE, em
atendimento ao art. 2°, paragrafo unico da Instrucdo Normativa 08/2003, do TCE-MG,
0s Sistemas anteriormente contratados, nos termos da sub-clausula 3.6 deste Contrato, sendo
de inteira responsabilidade da CONTRATANTE manté-los devidamente instalados.
Se necessaria qualquer intervencdo técnica da CONTRATADA, serdo cobrados valores a
serem negociados.

5.4

| 6 - CLAUSULA SEXTA - PROTECAO DE PROGRAMAS:

6.1 - A CONTRATANTE sera responsavel pela guarda e terd o direito de uso dos
programas/sistemas de propriedade da CONTRATADA constantes no sub-itens 1.1.1 1.1.2,
deste instrumento, durante a vigéncia deste Contrato, sendo-lhe vedado o acesso aos
maodulos fonte dos referidos programas e sistemas.

6.2 - Qualquer alteracdo, complementacdo, aperfeicoamento ou atualizacdo de versdo de
programas sé podera ser implementada, com exclusividade pela CONTRATADA.

6.3 - As copias de Programas e Sistemas de propriedade da CONTRATADA séo identificadas e
individualizadas por um numero de série, alocavel e determinado equipamento, sendo
protegidas pela Legislacdo de Direitos Autorais (Lei 5.988).

6.4 — As bases de dados geradas pelos sistemas da CONTRATADA sdo de propriedade,
exclusivamente, da CONTRATANTE, cabendo a ela a guarda e atualizacdo de copias de
seguranga permanentemente.

A CONTRATADA podera eventualmente solicitar copias desses arquivos, para fins de
testes e posteriormente elimina-las de suas instalagdes.

| 7— CLAUSULA SETIMA - CONSIDERACOES FINAIS: |
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7.1 - Eventual omissdo ou liberalidade de qualquer das partes em exigir o cumprimento dos
termos e condicdes deste Contrato ou em exercer uma prerrogativa dele decorrente, ndo
constituird rendncia ou novagdo, nem afetard o direito das partes de exercé-lo a qualquer
tempo.
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| 8— CLAUSULA OITAVA - FORO:

8.1 - As partes elegem o Foro da Comarca de Para de Minas - MG, para solu¢do de quaisquer
litigios decorrentes deste Contrato.
E, por estarem as partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, de pleno acordo com o
disposto neste instrumento, assinam-no na presenca de (02) duas Testemunhas abaixo, em
trés vias de igual teor e forma, obrigando por si e seus sucessores.

Igaratinga/MG, ...... de .o de .o,

CONTRATANTE

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1)

2)
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PROCESSO LICITATORIO 01/2017

PREGAO PRESENCIAL 01/2017

ANEXO VII

MODELO PROPOSTA

Razdo social/nome da licitante:

CNPJ/CPF:

Endereco:

Cidade: Estado:
Tel(fax): E-mail:
Dados Bancérios: Banco: Agéncia: CIC

Representante legal para fins de assinatura do contrato:
Nome:
CPF: E-mail:

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na locacdo de sistema desktop para RPPS, com objetivo de
registrar as rotinas operacionais do Instituto de Previdéncia Municipal de Igaratinga-
PREVIGARA, tratando os seguintes itens:

o APRYr;

o Castro de Pessoas Fisicas e Registros Funcionais;

o Censo Previdenciario;

o Certiddo de Tempo de Contribuigéo;

o Contribuic6es Previdenciarias;

o Detalnamento de  Receitas e  Despesas

Previdenciarias

o Folha de Pagamento
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Gestdo Administrativa:

Taxa de Administracao;

Estrutura organizacional;

Atas;

Protocolo e Concessao de Beneficios;

Simulador de Beneficios;

IGARATINGA -

Conversdo da folha de pagamento dos beneficiarios do PREVIGARA a partir do exercicio de

2013, bem como cadastro de todas as portarias de concess@o de aposentadorias e pensoes.

Validade: de 60 (sessenta) dias, contadas a partir da presente data.

Forma prestacao de servicos: Conforme Anexo | — Termo de Referéncia

Condicdes de Pagamento: Conforme edital

Valores (LOTE UNICO):

ITEM Unidade Tipo Qtde Valor Global - R$
Servico de cessdo
de direito do uso
1 “programas” Mensal 12
Servico de
conversao e
2 migracio Unico 1
Total
Geral

Manifestamos nossa total concordancia e conhecimento do Edital e Anexos referentes ao
Processo Licitatorio acima identificado.

Local/data

Assinatura /Representante Legal
Nome/CPF/carimbo

CEP:

Praca Manuel de Assis,

35695-000
CNPJ:

272 - Centro - Igaratinga/MG.

- Tel:

(37) 3246-1134

06.313.288/0001-30
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO BENEFICIARIA DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123, DE 2006.

PROCESSO LICITATORIO N° 01/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade n°
, inscrito no CPF sob o n° DECLARA, sob as
penas da Lei, que ndo estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como:

( ) Microempresa, ME ou ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006;

() Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP , tendo auferido, no ano-calendéario anterior,
receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados.

(Assinalar a condicdo da empresa)

() Declaro que a empresa possui restri¢ao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, 8 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regularizacéo,
estando ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacdo, estando sujeita as sancOes
previstas no art. 81, da Lei Federal n°® 8.666/93.

(Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2017.

(Nome e Assinatura do Representante Legal)

Praca Manuel de Assis, 272 - Centro - Igaratinga/MG.
CEP: 35695-000 - Tel: (37) 3246-1134
CNPJ: 06.313.288/0001-30
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