Prefeitura do Municipio de Igaratinga
Praca Manuel de Assis, 272 — Centro — Igaratinga - MG Cep 35695000
CNPJ 18.313.825/0001-21 Tel. 37-3246-1134

LEI COMPLEMENTAR N°36 DE 23 DE MAIO DE 2014

“Altera Anexos I e III a Lei
Complementar Municipal n° 34 e da

outras providéncias”

A Camara Municipal de Igaratinga aprovou, e eu, Prefeito

Municipal, sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Fica acrescido ao art. 6° da Lei Complementar

34/2013 o inciso XIII com a seguinte redagdo:

Art. 6°..::.
Inciso Cargo N° de Vagas Vencimento
Basico
R$
XIII Agente de | 08 845,00
Controle de R RAAS
Endemias } (A7
fonca0' 562 MIVEL D 95 Padeso 0% (*3= 2t

Art. 2°. Os Anexos I e III da Lei Complementar n°® 34 que
“Altera a estrutura de Cargos constante da Legislagdo
Municipal de Igaratinga e d& outras providéncias”, passa a

vigorar com a seguinte redagdo:

ANEXO I

CARGO: AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS
JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS
ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL

AN
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ATRIBUIGOES:

O Agente de Controle as Endemias tem como atribuigado o
exercicio de atividades de vigiléncia, prevencdo e controle de
doencas e promocdo da saude, desenvolvidas em conformidade com
as diretrizes do SUS e sob supervisdo do gestor municipal,

devendo:

Acompanhar e monitorar os Agentes

etiolégicos, Reservatdério, Vetores, Modo de transmissao e
demais aspectos da transmissdo das endemias.

Executar Vigildncia Epidemiolégica e Controle vetorial,
adotando os procedimentos préprios para cada caso;

Executar Acdes de educacdo em saude e adotar Estratégias de
prevengao;

Executar acdes de Tratamento e erradicacgdo de focos de
transmissdo e criatérios de insetos que transitem as endemias;
Realizar Visita domiciliar e abordagem com respeito,

disciplina e ética.

CARGO: AGENTE FISCAL

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS

ESCOLARIDADE: NIVEL SUPERIOR EM UMA DAS SEGUINTES AREAS:
DIREITO, ADMINISTRACAO, CONTABILIDADE, ECONOMIA, MATEMATICA,
BIOLOGIA, AREA AMBIENTAL, VETERINARIA

ATRIBUIGOES:

Controlar e executar as atividades relativas a fiscalizagdo da
legislacdo municipal no tocante a arrecadagdo de impostos e
taxas de competéncia do Municipio e repasses dos tributos
estaduais;

Divulgar a politica de fiscalizagdo do Municipio, orientando e
incentivando seu cumprimento e coibindo a sonegacgao;

Fiscalizar os estabelecimentos industriais, comerciais e de

prestacgao de servicgos e as atividades exercidas por
(AN
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profissionais 1liberais e autdnomos, verificando a correta
arrecadacdo dos tributos municipais; elaborar relatdérios e
coleta de dados de interesse fiscal, através de exame de
cadastros, registros, documentos fiscais e outras fontes,
identificando contribuintes irregulares;

lLavrar autos de infracdo, intimac¢des e praticar todos os atos
administrativos e legais disponiveis, visando o correto
cumprimento da legislacgdo fiscal;

Executar tarefas de fiscalizagao sistematica na area
jurisdicional da prefeitura, abrangendo a drea de rendas
municipais (ISS, ambulantes, feirantes, etc.);

Verificar a observadncia das leis e regulamentos;

Fazer inspeg¢des rotineiras, efetuar intimagdes e notificacgdes;
efetuar levantamentos e verificacgdes em imdveis, para
atualizacdo do imposto predial e territorial urbano; elaborar
os relatédrios de vistorias realizadas; manter-se atualizado
sobre politica de fiscalizacdo;

Acompanhar as altera¢des e divulgagdes feitas em publicacgdes
especializadas;

Colaborar para difundir a legislagdo vigente;

Utilizar recursos informatizados no cumprimento de suas
funcdes e executar outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas por superior imediato.

Desempenhar tarefas afins.

CARGO : AGENTE DE SERVIGCOS GERAIS
JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS
ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL

ATRIBUIGOES:

Executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como

capina e varredura dos logradouros publicos, rogaduras e
A
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capinas de estradas vicinais, apontamento e andagem de

ferramentas, ajudar a bombeiros, eletricistas, mecanicos;

Cuidar da jardinagem de pragas e jardins publicos;

Capinar todas as Areas pertencentes ao cemitério;

Preparar sepulturas, mediante autorizagao oficial;

Executar atividades manuais semiqualificadas em edificacgdes,

vias publicas e congéneres;

Executar trabalhos bracais pertinentes a obras e servigos

urbanos;

Executar trabalhos de coleta de lixo;

Executar trabalhos de limpeza publica;

Auxiliar na mudanca de mbéveis e utensilios;

Fazer e servir café nos setores de trabalho e preparar

lanches;

Limpar e conservar instalagdes sanitarias, portas, vidros,

azulejos, ladrilhos e pisos;

Auxiliar na embalagem e expedicdo de medicamentos, impressos e

outros materiais;

Remover lixos e detritos;

Executar trabalhos de limpeza, conservacgao, arrumacdo de
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locais, méveis, utensilios e equipamentos;

Servicos de copa-cozinha;

Desempenhar tarefas afins.

CARGO : AGENTE DE SERVIGCOS EDUCACIONAIS
JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS
ESCOLARIDADE : ENSINO FUNDAMENTAL

ATRIBUIGOES:

Executar tarefas elementares, tais como, limpeza e conservacao
de prédios escolares, preparar merendas escolares, cuidar e
manter jardins escolares, auxiliar os outros profissionais em
desempenho de suas fungdes nas dependéncias escolares, quando

requisitado, realizar demais atividade pertinentes as suas

funcdes, como:

Realizar Coleta de lixo dentro das dependéncias das escolas;

Executar trabalhos de limpeza, conservacdo, arrumagdo de

locais, méveis, utensilios e equipamentos;

Servir café nos setores de trabalho e preparar lanches;

Servicos de copa-cozinha.

Desempenhar demais tarefas afins.

CARGO : MOTORISTA I

ITUIT O T Toy IITCT T CTYSITTw  Ho  IIve T wOeSmoT A o

Cuidar da limpeza e manutencdo do veiculo;
Manter discricdo e sigilo sobre qualquer assunto discutido em
viagens;

Dirigir ambuléncia, dentro ou fora do Municipio;

Transportar pacientes ou servidores do Municipio em todo o

territdé4rio nacional;

Acompanhd-los nas unidades de saude, obtendo senhas para

confirmacdo de consultas e/ou internamento;

Propiciar a doentes condigdes de locomogdo do veiculo até os

érgdos de saude;

Cuidar da manutencdo do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;

Conduzir professores e alunos;

Cuidar da manutencdo do veiculo e faze-lhe pequenos reparos;

Desempenhar tarefas afins.
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CARGO: MOTORISTA II

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL - HABILITAGAO CARTEIRA C e D
COM CURSO PARA TRANSPORTE DE PASSAGEIROS E TRANSPORTE ESCOLAR

ATRIBUIGOES:

Dirigir os veiculos autorizados pela categoria de habilitacgao

exigida para o cargo, dentro ou fora do Municipio.

Conduzir passageiros;

Transportar cargas, entregando-as nos locais de servigo ou de

depbsito;

Conferir a carga, a descarrega e conferir as mercadorias

transportadas em qualquer tipo de veiculo;

Cuidar da manutencdo do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;
Manter o veiculo em condigdes de conservagao e funcionamento,
providenciando conserto, abastecimento, lubrificagdo, limpeza
e troca de pecgas;

Atender as normas de segurancga e higiene;

Desempenhar tarefas afins.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS
JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS

| WP
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ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL

ATRIBUICOES:

Operar maquinas rodoviarias e tratores, executar
terraplanagem, nivelamento de ruas e estradas, assim com
abaulamentos, abrir valetas e cortar taludes; operar maquinas
rodovidrias em escavacdo, transporte de terras;

Realizar aterros e trabalhos semelhantes; operar com maquinas
de compactagdo, varredouras mecidnicas, tratores, etc...;
Comprimir com rolo compressor cancha para calcamento ou
asfaltamento, conduzir e manobrar a maquina acionando © motor
e manipulando os comandos de marcha e direcdo, para posiciona-
la conforme as necessidades do servigo;

Operar mecanismos de tragdoc e movimentacao dos implementos da
maquina, acionando pedais e alavancas de comando, para
escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar terra,
areia, cascalho, pedras e materiais andlogos, zelar pela boa
qualidade do servigo, controlando o andamento das operacgdes e
efetuando os ajustes necessarios, a fim de garantir sua
correta execugao;

Por em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a
operacdo e estacionamento da

maquina, a fim de evitar possiveis acidentes;

Limpar e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as
instrucdes de manutencdo do fabricante, bem como providenciar
a troca de pneus, quando necessario, efetuar pequenos reparos,
utilizando as ferramentas apropriadas, para assegura © bom
funcionamento do equipamento;

Acompanhar os servigos de manutengdo preventiva e corretiva da
maquina e seus implementos e, depois de executados, efetuar os
testes necessarios; anotar, seguindo normas estabelecidas,
dados e informacdes sobre os trabalhos realizados, consumo de

combustiz&l, conservacdo e outras ocorréncias, para controle
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da chefia; providenciar o abastecimento de combustivel, agua e
lubrificantes nas maquinas sob sua responsabilidade; e

Executar tarefas afins e de interesse da Municipalidade.

CARGO : SECRETARIO ESCOLAR
JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 30 HORAS
ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO

ATRIBUICOES:

I - organizar e manter em dia ficharios e livros referentes a
vida escolar dos alunos, bem como boletins de freqiiéncia e
aproveitamento;

II - proceder a matricula dos alunos no inicio de cada ano,
conferindo documentos e registrando dados;

III - expedir e receber guias de transferéncia;

IV - redigir atas, cartas, oficios, avisos e outros

documentos;
V - preencher certificados de conclusdo de curso;
VI - apurar a freqgiiéncia dos servidores do estabelecimento e

fazer folhas de pagamento;

VII - desempenhar tarefas afins.

CARGO : TECNICO DE NIVEL MEDIO

ADMINISTRACAO

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS
ESCOLARIDADE : ENSINO MEDIO

ATRIBUIGOES:
Efetuar levantamento sobre condicdes e métodos de trabalho nos
érgdos municipais;

Auxiliar na execucdo de andlise de trabalho;
Y
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Executar trabalhos complexos de administracdo de pessoal,
material, orcamento e financeiro;

Acompanhar a legislagdo e a jurisprudéncia relacionadas com
suas atribuicgdes;

Estudar processos complexos;

Elaborar exposicdes de motivos, informagdes, pareceres e
outros expedientes, decorrentes do desenvolvimento dos
trabalhos;

Colaborar no recrutamento e selecdo de pessoal;

Orientar e controlar a preparacdo de servigos préprios da
unidade, mas fora da rotina normal;

Fazer conferir cdlculos complexos e colaborar no levantamento
de quadros e mapas estatisticos referentes as atividades da
unidade;

Servicos de digitacao;

Redigir correspondéncia, minutar atos administrativos;

Desempenhar tarefas afins;

ENFERMAGEM

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS
ESCOLARIDADE : TECNICO ENFERMAGEM
ATRIBUIGOES:

Realizar curativos diversos;

Preparar pacientes para exames e operagdes cirurgicas e
auxiliar médicos e enfermeiros;

Aplicar inje¢des intramuscular, endovenosa e subcutanea;
Verificar sinais vitais;

Auxiliar os médicos;

Tomar pulso e a temperatura, medir a pressdo arterial;
Ministrar medicamentos e alimentos aos enfermos, de acordo com
as prescricdes médicas e observar as reagdes dos pacientes

apbés as medicacgdes;

10
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Recolher material destinado a exame de laboratédrio;

Anotar em impressos préprios e boletins médicos os resultados
dos exames e o0s medicamentos ministrados, comunicando a
médicos e enfermeiros as alteracdes surgidas e observacao
pessoais;

Aplicar banhos luz

Auxiliar na preparacdo de salas para intervengdes cirlrgicas e
cuidar da esterilizacdo do material e dos instrumentos a serem
utilizados nesses trabalhos e nos de enfermagem;

Cuidar da higiene pessoal, do repouso e da vigilédncia de
doentes, observar e auxiliar na manutencdo da limpeza das
salas de operacdes e enfermarias;

Receber e registrar pacientes em hospitais e ambulatdrios e
executar tarefas correlatas e escritdério;

Participar de campanhas anti-AIDS, antitabagismo, hipertenséo,
antidrogas e vacinacéo;

Desempenhar tarefas afins;

Realizar visita domiciliar quando solicitado pelo RT d

servico;

HIGIENE BUCAL
JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS

ESCOLARIDADE : TECNICO DE HIGIENE BUCAL

ATRIBUIGOES:

Atender <criangas, ©procedendo a limpeza e a profilaxia
superficiais dos dentes;

Aplicar compostos de fluor no esmalte dos dentes, em periodos
preestabelecidos;

Fechar e fazer o controle peribédico dos menores submetidos a

aplicacgéao;

11
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Encaminhar ao dentista os portadores de céaries dentarias,
fistulas, gengivites e na realizacgao de inquéritos;

Fornecer dados mensais para levantamento estatisticos, fazer a
apuracdo e auxiliar na realizacgéao de inquéritos;

Elaborar pequenos relatdrios;

Participar dos treinamentos dos Auxiliares de Consultérios
Dentario I e II;

Colaborar nos programas educativos de saude bucal;

Colaborar nos levantamentos e estudos epidemioldégicos como
coordenador, monitor e anotador;

Educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre
prevencdo e tratamentos das doencas bucais;

Fazer a demonstracdo de técnicas de escovagao;

Supervisionar, sob delegagao, O trabalho dos ACD I e II;

Fazer tomada e revelacdo de radiografias intra-orais;

Realizar teste de vitalidade pulpar;

Realizar a remocdo de indutos, placas e calculos supra-
gengivais;

Executar a aplicacdo de substancias para prevencdo de cérie
dental;

Inserir e condensar substéncias restauradoras;

Proceder a limpeza e antissepsia do campo operatério, antes e
apbés os atos cirtrgicos;

Confeccionar modelos e preparar moldeiras;

Desempenhar tarefas afins.

CARGO : TECNICO DE NIVEL SUPERIOR I
JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 30 HORAS
ESCOLARIDADE : ENSINO SUPERIOR

ATRIBUIGOES:

PSICOLOGIA

P AN
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Orientar, coordenar e controlar a aplicagdo, O estudo e a
interpretacdo de testes Psicolégicos e a realizagdo de
entrevistas complementares;

Orientar ou realizar entrevistas psico-sociais com candidatos

a orientacdo profissional, educacional, vital e vocacional;

Orientar a coleta de dados estatisticos sobre os resultados
dos testes e realizar sua interpretacgao para fins

cientificos;

Realizar sinteses e diagnésticos em trabalhos de orientacao
educacional, vocacional, profissional e vital;

Planejar e executar ou supervisionar trabalhos de
psicoterapia em casos de pessoas com problemas de
ajustamento;

Realizar sintese de exames de processos de selegao;
Diagnosticar e orientar criangas e adolescentes com problemas
no ambiente escolar;

Participar de reunides e realizar trabalhos de estudos e
experimentos;

Selecionar baterias de testes e elaborar as normas de sua
aplicacao;

Elaborar, aplicar, estudar e corrigir testes destinados a
selecdo de candidatos a ingresso em estabelecimento de ensino
e ao provimento em cargos municipais;

SERVICO SOCIAL

Orientar as atividades de pequeno grupo de auxiliares que
executam trabalho variado de Assisténcia social;

Fazer o estudo dos problemas de ordem moral, social e
econdmica de pessoas ou familias desajustadas;

Elaborar histéricos e relatdérios de casos apresentados,
aplicando os métodos adequados a recuperacdao de menores e

pessoas desajustadas;

13
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Encaminhar a creches, asilos, educandarios. Clinicas
especializadas e outras entidades de assisténcia social
interessados que necessitem de amparo, providenciando, para
esse fim, internamentos, transferéncias e concessdo de
subsidios;

Manter intercambio com estabelecimentos congéneres, oficiais
ou particulares, com ©os quais haja convénio para a
interpretacdo dos problemas de menores internados e egressos,
e para estudo de assuntos relacionados com a assisténcia
social;

Organizar e controlar fichdrio de instituicbes e pessoas que
cooperam para a solucdo de problemas de assisténcia social;
Redigir relatérios das atividades executadas e informar
processos e papéis diversos;

Desempenhar tarefas afins;

FONOAUDIOLOGIA

Efetuar exames para identificar problemas ou deficiéncias da
comunicacdo oral, utilizando técnicas proéprias de avaliagao,
treinamento fonético, auditivo, de dicg¢do, empostacgao de voz

e outros, visando o aperfeigoamento e/ou reabilitacdao de
fala;

Examinar pacientes, fazer diagndésticos, prescrever e realizar
tratamentos de fonoaudiologia;

Requisitar e interpretar exames;

Diagnosticar e prescrever tratamento de deglutigdo, problemas
respiratérios, fatores etioldgicos, dislalia, paralisia
cerebral, disfonias do comportamento vocal e sintomas de
distirbios vocais;

Orientar e controlar o trabalho de auxiliares de saude;
Estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e
programas especiais de saude publica;

Elaborar relatério sobre assuntos pertinentes a sua éarea;

Desempenhar tarefas fins.

14
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FISIOTERAPIA

Examinar pacientes, fazer diagnésticos, prescrever e realizar
tratamentos de fisioterapia;

Requisitar, realizar e interpretar exames;

Orientar e controlar o trabalho de auxiliares de saude;
Estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e
programas especiais de Saude publica;

Atendimento individual a adultos e criancas;

Desempenhar tarefas afins.
NUTRICAO

Elaborar, implantar, manter e avaliar planos e/ou programas de
alimentagdo e nutrigcdo para a populacdo;

Propor e coordenar a adogdo de normas, padrdes de normas e
métodos de educacéo e assisténcia alimentar, em
estabelecimentos escolares, hospitalares e outros;

Elaborar informes técnicos para divulgacdo de normas e métodos
de higiene alimentar, visando a protecdo materno-infantil;
Prescrever regimes para pessoas sadias ou subnutridas, bem
como dietas especiais para doentes;

Orientar a execugdo dos cardapios, verificando as condicdes
dos géneros alimenticios, sua preparacdo e cozimento, sem
desperdicio de seus valores nutritivos;

Recomendar os cuidados higiénicos necessdrios ao preparo e a
conservacdo dos alimentos para gestantes, nutrizes e latentes;
Sugerir a quantidade e qualidade dos géneros alimenticios a
serem adquiridos;

Verificar a eficdcia dos regimes prescritos e proceder a
inquérito alimentares;

Difundir conhecimentos de nutricdo e educacédo alimentar,
através de aulas ministradas em cursos populares;

Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua &rea;
Desempenhar tarefas afins.

TERAPIA OCUPACIONAL

re
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Planejar e desenvolver a prevengao, promogdo a saude,
reabilitacdo de pacientes portadores de transtornos e
deficiéncias fisicas e/ou psiquicas, promovendo atividades com
fins especificos, para ajuda-los na sua recuperagao,
integracdo social e ocupacional;

Planejar e desenvolver programas educacionais e ocupacionais,
selecionando atividades especificas destinadas a recuperacédo
do paciente;

Realizar triagem e anamnese completa do caso inscrito para
planejamento, tratamento e acompanhamento do mesmo;

Avaliar o paciente, identificando sua capacidade e
deficiéncia;

Possibilitar a reducdo ou cura das deficiéncias do paciente,
desenvolver as capacidades remanescentes e melhorar o seu
estado fisico e psicolédgico;

Orientar 0s pacientes na execugcao das atividades
terapéuticas, acompanhando seu desenvolvimento;

Dar atendimento e orientacdo individual ou grupal aos
pacientes de enfermaria ou ambulatoérios, aos familiares e, se
for o caso, realizar visitas domiciliares;

Participar nos trabalhos de apoio a pesquisa e extensao
universitaria, promovendo e divulgando os meios profilaticos e
assistenciais;

Emitir boletins, relatérios, laudos e pareceres sobre
assuntos de sua especialidade;

Promover programas de prevengao, tratamento, reabilitacgdo,
retorno e permanéncia no trabalho para trabalhadores adoecidos
e/ou afastados por problemas decorrentes do trabalho;

Registrar os dados de diagnésticos, terapia e resultados dos
tratamentos aplicados;

Colaborar com equipes multiprofissionais em estudos que
envolvam assuntos de sua competéncia;

Manter intercambio com outros brgaos e profissionais
AN
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especializados, objetivando obter subsidios ou parceiros para
implantacdo ou melhoria dos servigos prestados;

Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros
eventos, sobre sua especializacgao;

Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos
de biosseguranca;

Apoiar os docentes em suas atividades de pesquisa e extensao,
sendo vedadas as atividades didaticas, exceto aquelas de apoio
laboratorial;

Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando
equipamentos de protegdo apropriados, quando da execugdo dos
servigos;

Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho;

Executar tratamento e descarte de residuos de materiais de seu
local de trabalho;

Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovacgdes
tecnolégicas de sua area de atuagdo e das necessidades do
setor/departamento;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a

critério de seu superior;

CARGO : TECNICO DE NIVEL SUPERIOR II
JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 30 HORAS
ESCOLARIDADE : ENSINO SUPERIOR

ATRIBUIGOES:

ENFERMAGEM
Distribuir, instruir e controlar servigos executados por
auxiliares de clinica médica;

Referentes & enfermagem, cuidados de higiene, vigilancia e
A~
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distribuicdo de medicamentos, roupas e alimentos a doentes;
Verificar temperatura, pulso e respiragao de pacientes;

Aplicar sondas, raios ultravioletas e infravermelhos, fazer
transfusdo de sangue e plasma;

Coletar e classificar sangue, determinando seu tipo e fator
Rh;

Auxiliar cirurgides, como instrumentado, durante as operacgdes;
Fazer curativos pods-operatério delicados e retirar pontos;
Auxiliar médicos na assisténcia a gestantes em partos normais
ou em casos operatdrios;

Prestar os primeiros cuidados aos recém-nascidos;

Vigiladncia epidemiolégica (notificacgao, acompanhamento, e
visita domiciliar)

Orientar gestantes no planejamento familiar, hipertensos e
diabéticos;

Execucdo de Programa DST/AIDS

Coleta para exames PV;

Orientacdo para auto-exame de mama;

Participar do planejamento e implantacao de programas de
saude, educacdo em saude da comunidade;

Padronizar o atendimento de enfermagem;

Avaliar o desempenho técnico-profissional dos agentes de saude
comunitaria e auxiliares de enfermagem;

Supervisionar as areas de trabalho sob sua responsabilidade;
Executar consultas de enfermagem, atendimento em grupo e
procedimentos de enfermagem mais complexos;

Dar palestras aos grupos operativos relacionados a sua
formacdo profissional;

Realizar visitas domiciliares peridédicas e iniciais na area
abrangente;

Buscar ativamente casos prioritadrios dentro do projeto da area
de atuacdo para insergdo nos grupos operativos desenvolvidos;

Desempenhar tarefas afins;

A
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CONTABILIDADE

Controlar e acompanhar a execugdo orcamentariaj;

Elaborar proposta orgamentéaria;

Escriturar os atos e fatos contébeis;

Realizar as conciliacdes de contas bancarias e contabeis;
Definir os parametros para elaboragcdo e manutengdo dos
sistemas de execugdo orgamentaria, contéabil, financeira,
patrimonial e de controle interno;

Elaborar relatdérios sobre a gestdo orcamentdria, financeira, e
patrimonial;

Solicitar as inscricdes e atualizag¢des no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica e no Cadastro do Contribuinte Mobilidrio, nos
6rgédos competentes;

Elaborar o inventdrio contdbil dos bens permanentes e de
consumo;

Elaborar e avaliar os relatdérios e demonstrativos bimestrais,
trimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais exigidos pela
Lei de Responsabilidade Fiscal;

Analisar a incidéncia de tributos, contribuig¢des e demais
retencgdes;

Elaborar o plano plurianual dos érgdos e unidades da
Prefeitura;

Organizar os servigos contdbeis quanto ao planejamento,
estrutura, estabelecimento de fluxogramas e cronogramas;
Assessorar contabilmente conselhos fiscais de entidades,
fundos e empresas municipais;

Assessorar as unidades orcamentédrias nas ag¢des relacionadas a
execucdo orcamentdria e financeira;

Estudar e projetar cendrios orcamentdrios e financeiros para
subsidiar tomadas de decisdo;

Acompanhar a aplicagdo e composigdo dos percentuais das
receitas vinculadas, constitucionais e legais;

Acompanhar e avaliar a aplicagdo de recursos provenientes de
A
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transferéncias governamentais;

Elaborar relatérios gerenciais;

Orientar a elaboracdo de folhas de pagamento;

Orientar e dar suporte técnico quanto aos aspectos
orcamentarios, financeiros e contébeis;

Analisar custos com vistas ao estabelecimento de precos
publicos;

Analisar os valores relativos as desapropriagdes de iméveis e
precatérios;

Coordenar, participar e implantar projetos, planos ou
programas de interesse da Administracao Municipal;

Apresentar estudos e sugestdes para O aperfeigoamento da
legislacdo orgamentdria, contabil e financeira, no ambito
municipal, visando ao aprimoramento ou implantacdo de novas
rotinas e procedimentos;

Integrar e/ou assessorar comissdes de licitagao;

Realizar auditoria operacional de desempenho, de sistemas e de
gestao de pessoas;

Promover treinamento nas A&reas orcamentédria, financeira e
contédbil;

Executar servicos gerais de expediente 1ligados a area
contdbil, orcamentaria e financeira;

Emitir parecer sobre as variagdes orgamentarias e

patrimoniais;

Avaliar o cumprimento das metas fiscais;

Avaliar o resultado das aplicag¢des financeiras dos recursos
publicos;

Definir parametros para a realizagcdo de despesas com a
utilizacdo de recursos do regime de adiantamento, auxilios e
subvencdes;

Elaborar pareceres quanto a regularidade de prestacoes de
contas;

Outras atribuicdes estabelecidas pelo Secretdrio Municipal de
A MR
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Finangas.

ODONTOLOGIA

Examinar estomatologicamente os pacientes para o fim de
diagnostico;

Fazer obturacbdes de diversos tipos e outros tratamentos com
alveolotomia, suturas, Incisdo de abscessos e avulsdo de
tartaro;

Aplicar anestesia local, regional ou troncular;

Realizar intervengdes cirurgico-bucais;

Tirar e interpretar radiografias;

Realizar trabalhos de ortodontia;

Visitar gabinetes, oficinas de prétese e laboratdérios de raio
X, para fiscalizagdo do exercicio profissional;

Raspagem, alisamento e polimento dentdrio;

Restauracdo de compésito de uma face, de resto radicular e
resina-angulo;

Curativos, restauragdo em resina uma face, pulpotomia;
Exodontia de dente permanentes e tratamento de alvéolo;
Drenagem e tratamento de hemorragias;

Aconselhamento aos pacientes;

Desempenhar tarefas afins;

FARMACIA

Realizar trabalhos de manipulacdo de medicamentos, aviando
férmulas oficinas e magistrais;

Proceder a andlise de matéria-prima e produtos elaborados para
controle de sua qualidade;

Atender portadores de receitas médicas, orientando-as quanto
ao uso de medicamentos;

Controlar receituario e <consumo de drogas atendendo a
exigéncia legal;

Manter atualizado o estoque de medicamentos;

Inspecionar estabelecimentos industriais e comerciais de

drogas e produtos farmacéuticos e proceder a fiscalizacdo de
0N
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exercicio profissional;
Responder pela farmdcia municipal;
Desempenhar tarefas afins;

VETERINARIA

Desenvolver programas de prevengao conveniados pelo Municipio;

Inspecionar produtos de origem animal;

Realizar a fiscalizacdo de alimentos pereciveis junto aos
estabelecimentos comerciais;
Promover barreiras sanitdrias no combate ao abigeato e ao

abate de clandestino de animais vacuns;

Promover o melhoramento genético do rebanho, através de

programas de inseminacdo e de transplante de embrides;

Estimular a participagdo dos produtores rurais em feiras e
demais eventos afins, para efeitos de desenvolvimento dos
aspectos de incorporacdes tecnolégicas e comerciais visando a

melhoria de performance do Setor;

Incentivar a melhoria continua das pastagens,

através de programas especificos;

Exercer tarefas administrativas (emissao de alvarés):;

Monitorar qualidade de &agua, realizar Inspecgdes

sanitarias, verificando as condig¢des legais de funcionamento
do ciclo de producdo agro-industrial, vegetal e protista,
desde os produtores,industrias, entrepostos, transportadores e
outros afins;

Executar outras atividades correlatas que lhe venham a ser

atribuidas.

W aN
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CARGO : TECNICO DE NIVEL SUPERIOR III

ENFERMAGEM PLANTONISTA
ESCOLARIDADE: SUPERIOR EM ENFERMAGEM COM REGISTRO NO CONSELHO

JORNADA DE TRABALHO: PLANTOES DE 12 POR 36 HORAS

ATRIBUIGOES

Distribuir, instruir e controlar servigos executados por
auxiliares de clinica médica, em plantdées diurnos e ou
noturnos;

Cuidados de higiene, vigiléncia e distribuicgéo de
medicamentos, roupas e alimentos a doentes;

Verificar temperatura, pulso e respiracao de pacientes;

Aplicar sondas, raios ultravioletas e infravermelhos, fazer
transfusdo de sangue e plasma;

Coletar e classificar sangue, determinando seu tipo e fator
Rh;

Auxiliar cirurgides, como instrumentado, durante as operagdes;
Fazer curativos pés-operatdério delicados e retirar pontos;
Auxiliar médicos na assisténcia a gestantes em partos normais
ou em casos operatdrios;

Prestar os primeiros cuidados aos recém-nascidos;

Orientar gestantes no planejamento familiar, hipertensos e
diabéticos;

Coleta para exames PV;

Orientacdo para auto-exame de mama;

Padronizar o atendimento de enfermagem;

Supervisionar as areas de trabalho sob sua responsabilidade;
Executar consultas de enfermagem e triagem de pacientes
segundo o protocolo de Manchester;

CARGO : TECNICO DE NIVEL SUPERIOR IV

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 HORAS

ESCOLARIDADE: SUPERIOR EM MEDICINA COM HAB. NA AREA ESPECIFICA

AL
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— REG. NO CONSELHO.

ATRIBUIGOES:

MEDICO CLINICO GERAL:

Atender diversas consultas médicas em ambulatério, hospitais,
unidade sanitdrias e efetuar exames médicos;

Examinar servidores publicos municipais para fins de controle
de ingresso, licenca e aposentadoria;

Fazer diagndéstico e recomendar a terapéutica indicada para
caso;

Prescrever regimes dietéticos; prescrever exames
laboratoriais, tais como: sangue, urina, raio X e outros;
encaminhar casos especiais a setores especializados;

Preencher a ficha wUnica individual do paciente; preparar
relatérios mensais relativos as atividades do emprego;

Orientar cuidados com medicina comunitaria;

Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

ANEXO III - DISCRIMINAGAO DOS CARGOS/CARGA HORARIA/VAGAS

INCISO DESCRICAO DOS CARGOS VAGAS | CARGA HORARIA
T 1 NIVEL MEDIO
1.1 - ADMINISTRACAO 10 40 HORAS
1.2 - ENFERMAGEM 04 40 HORAS
1.3 - HIGIENE BUCAL 03 40 HORAS
II 2 TECNICO NIVEL
SUPERIOR I
2.1 - PSCICOLOGIA 01 30 HORAA
2.2 - SERVICO SOCIAL 01 30 HORAS
2,3 FONOAUDIOLOGIA 01 30 HORAS

24




Prefeitura do Municipio de Igaratinga
Praca Manuel de Assis, 272 — Centro — Igaratinga - MG Cep 35695000
CNPJ 18.313.825/0001-21 Tel. 37-3246-1134

2.4 - NUTRICAO 01 30 HORAS
2.5 - TERAPIA 02 30 HORAS
OCUPACIONAL
2.6- FISIOTERAPIA 01 30 HORAS

III TENICO NIVEL SUPERIOR
II
3.1 - ENFERMAGEM 02 30 HORAS
3.2 - CONTABILIDADE 01 30 HORAS
3.3 - ODONTOLOGIA 01 30 HORAS
3.4 - FARMACIA 01 30 HORAS
3.5 - VETERINARIA 01 30 HORAS

v TECNICO NIVEL SUPERIOR
III
4.1- ENFERMEIRO 04 PLANTAO DE 12 X
PLANTONISTA 36HS.

v TECNICO NIVEL SUPERIOR
v
5.1- CLINICO GERAL 04 40 HORAS

Art. 2°. Esta lei passard a viger a partir da sua
publicacéo.

Prefeitura Municipal de Ig tinga, 23 de maio de 2014.

Fabio Alv ta Fonseca

Prefeit nicipal

‘Certifico, qu eadi complirenhiz v % fol
publicado (2 no gquadro de avisos no
Sagudo do Paco Municipal, para 08‘
fins e efeitos legais o

Igaratinga, 48, 05 _, Jo4 .
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e = 25




